Instituto de Educacion Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

REGLAMENTO DE MAESTRIA PARA ESTUDIANTES DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DEL OBJETO

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria y tiene por objeto normar
el ingreso, permanencia y egreso de las y los estudiantes inscritos en los distintos
programas de maestria ofertados por el Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.  Asesor académico/tutor: Persona que realiza el proceso de acompafiamiento de
asignaturas a las y los estudiantes.

II. Aspirante: Persona que solicita su ingreso para inscribirse en alguno de los
programas ofertados por el Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla,
conforme a la convocatoria de ingreso correspondiente.

lll.  Credencial: Documento emitido por el Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla que acredita a la o el estudiante como tal, y que contiene los siguientes
datos: nombre completo, matricula, programa académico, fotografia de la o el
estudiante, nombre del Instituto, Unidad de Extension Regional, fecha de
expedicion, vigencia y la imagen institucional.

IV. Estudiante: Persona que, habiendo cumplido con los requisitos establecidos en la
convocatoria correspondiente, se encuentra inscrita en alguno de los programas
académicos ofertados por el Instituto.

V. Equivalencia: Procedimiento mediante el cual, el Instituto, otorga validez a los
estudios parciales de maestria, efectuados en alguna institucion nacional distinta,
siempre que sea equiparable a los planes de estudios ofertados por éste.

VI. Instituto o IEDEP: El Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

VII.  Maestria: Grado académico que se realiza una vez que la o el estudiante concluyo
la licenciatura.

VIIl.  Plan de estudios: Documento base que enmarca de forma estructurada las
asignaturas, propésitos de formacion, contenidos de estudio, clases, horas y
créditos.

IX. Inscripcion: El conjunto de tramites académicos y administrativos que permiten a
la o el aspirante obtener el estatus de estudiante del Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla.

X.  Reinscripcion anual: Cuota de recuperacion que realiza la o el estudiante para
conservar su estancia en el Instituto.

XI.  Reglamento: El presente reglamento.
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Xll.  Requisitos curriculares: Cualquier documento que solicite la Direccion
Académica.
Xlll.  Revalidacién: El procedimiento mediante el que el Instituto otorga validez a los

estudios parciales de maestria efectuados en institucién distinta extranjera siempre
gque sea equiparable a los planes de estudios ofertados por éste.

XIV.  Secretaria: La Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Puebla.

XV.  Sustentante: Persona defensora de Tesis o Informe de Experiencia Profesional con
el fin de obtener un grado académico.

XVI.  Titulacién: Tramite para obtener el Titulo Profesional una vez concluido un plan de
estudios, habiendo cumplido con los requisitos académicos y administrativos
previstos en el presente Reglamento y demas normatividad aplicable.

XVII.  Titulacion: Tramite para obtener el Titulo Profesional una vez concluido un plan de
estudios, habiendo cumplido con los requisitos académicos y administrativos
previstos en el presente Reglamento y demas normatividad aplicable.

XVIIl.  UER: Unidad de Extension Regional.

XIX.  Unidades Administrativas:
a) Direccion General.
b) Abogado General.
¢) Unidad de Difusion y Eventos Especiales.
d) Direccion Académica.
e) Subdireccién de Evaluacion y Acreditacion.
f) Subdireccién de Procesos Curriculares e Investigacion.
g) Direccion Administrativa.
h) Subdireccién de Operacion y Apoyo Tecnolégico.
i) Subdireccion de Planeacion, Recursos y Servicios.

Articulo 3.- Las y los estudiantes inscritos en alguno de los programas académicos
ofertados, deberan conducirse de manera congruente con los principios y valores del
instituto.

TITULO SEGUNDO
DEL INGRESO

CAPITULO |
DE LA O EL ASPIRANTE

Articulo 4.- La o el aspirante a ingresar a los programas de maestria que ofrece el Instituto,
debera cumplir con los requisitos establecidos en la respectiva convocatoria, ademas de lo
siguiente:
I.  Realizar su registro;
II.  Presentar y entregar, en original y copia conforme a la convocatoria emitida, la
siguiente documentacion:
a) Acta de nacimiento con fecha de expedicidbn no mayor a tres meses al momento
de la entrega de la documentacion;
b) Certificado de licenciatura legalizado;
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c) Copia notariada del titulo profesional de licenciatura;

d) Copia notariada de cédula profesional de licenciatura;

e) Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP) con fecha de expedicién no
mayor a tres meses al momento de la entrega de la documentacion;

f) Identificacion oficial con fotografia;

g) Dos fotografias tamafio infantil expedidas con un tiempo no mayor a tres meses
al momento de la entrega de la documentacion; y

h) Carta de exposicion de motivos.

[ll. Realizar la prueba diagnéstica de conocimientos generales, previo pago
correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos del Estado de Puebla, para el
ejercicio fiscal vigente.

El Instituto se compromete a mantener con la debida confidencialidad todos los datos
contenidos en los expedientes de los estudiantes y seran tratados de acuerdo a nuestro
aviso de privacidad publicado en la pagina web del Instituto y con estricto apego a las
disposiciones legales vigentes en materia de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 5.- La o el aspirante que cuente con titulo y cédula profesional en tramite, podra
presentar para su ingreso copia del documento que acredite el tramite en mencion, asi
como del acta de examen profesional, en el entendido de que debera presentar la
documentacion requerida en el término concedido en el presente Reglamento. La fecha de
ambos documentos debera ser previa al inicio de la maestria.

Articulo 6.- El Instituto otorgara a la o el estudiante que no cumpla con la totalidad de
documentacién requerida, un plazo maximo de seis meses, a fin que éste pueda
presentarla, el plazo empezara a correr a partir del primer dia de clases y en caso de no
subsanarse dentro del término establecido sera causal de baja definitiva.

Articulo 7.- La o el aspirante extranjero debera presentar y entregar en original y copia la
documentacion siguiente:

I.  Acta de nacimiento original.
II.  Certificado de licenciatura apostillado con fecha previa al inicio del ciclo escolar al
cual se inscriba.
lll.  Formato FM2 o FM3.
IV.  Pasaporte vigente.
V. Cartade laInstitucion de origen en la que se le autoriza la titulacién por la modalidad
de estudios de maestria.
VI.  Solicitud de ingreso al programa de maestria del Instituto en el que se inscribira.
VII. Certificado oficial de licenciatura con el total de créditos cubiertos, en original, dos
copias simples y, en caso de no ser estudiante del Instituto, dos copias certificadas
ante notario.
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CAPITULO I
DEL INGRESO

Articulo 8.- Una vez realizado el proceso de admision correspondiente y presentada la
documentacién descrita en el articulo 4 y 5 respectivamente del Reglamento, se debera
cumplir con los siguientes requisitos:

I.  Realizar la prueba diagndstico de conocimientos generales, misma que se indica en
la convocatoria y efectuar el pago correspondiente conforme a la Ley de Ingresos
del Estado de Puebla vigente.

Il.  Efectuar el pago de la cuota de recuperacion por concepto de inscripcion.

l. Aceptar el cumplimiento del Reglamento en el portal de alumnos del Sistema
Integral de Control Escolar (SICE), y por escrito.

Articulo 9.- Si llegase a comprobarse falsedad en la documentacion presentada o en la
informacion proporcionada, se procedera a la cancelacion del registro generado en el
Sistema Integral de Control Escolar (SICE), quedando nulos todos los actos derivados de
la misma y sin derecho a la devolucion de pagos efectuados, independientemente de la
responsabilidad en que pudiera incurrir quien presenté o proporciond esta.

Articulo 10.- Una vez cumplidos los requisitos del articulo anterior, la o el estudiante debera
solicitar su credencial, previo pago correspondiente de acuerdo con la Ley de Ingresos del
Estado de Puebla vigente.

Articulo 11.- La o el estudiante podra solicitar una reduccién sobre las cuotas cuando sea:

I.  Servidor publico del gobierno federal, estatal o municipal.
Il. Egresado IEDEP.
lll. Trabajador IEDEP.
IV. Familiar de trabajador por afinidad y consanguinidad en tercer grado IEDEP.
V. Adulto mayor de 60 afios.

Los requisitos para cada una de las fracciones anteriores deberdn consultarse en la
convocatoria correspondiente, en donde ademas se sefialara la reduccion a la que cada
fraccion puede ser acreedor, mismas que no son acumulables, de acuerdo a la Ley de
Ingresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

Articulo 12.- En caso de que la o el aspirante decida no continuar con el proceso de
ingreso/admision y haya pagado alguna de las cuotas establecidas en la Ley de Ingresos
del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente, no tendréa derecho a reembolso alguno.
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CAPITULO 1Nl
DE LAS REVALIDACIONES Y EQUIVALENCIAS

Articulo 13.- La Subdireccion de Procesos Curriculares e Investigacion emitira el dictamen
de equivalencia o revalidacién a los estudios realizados en alguna institucién educativa
distinta a ésta, una vez presentados los documentos con los que se acredite haber obtenido
el nivel correspondiente, previo pago de la cuota del Dictamen de Equivalencia, conforme
a la Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

Articulo 14.- Las equivalencias o revalidaciones se efectuaran por asignatura, siempre que
estas sean equiparables al plan de estudios vigente del Instituto, pudiendo alcanzar hasta
un 70% de créditos en el plan de estudios de origen, previo pago correspondiente por
asignatura, conforme a la Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal
vigente.

Articulo 15.- Las equivalencias o revalidaciones se realizardn tomando en cuenta las
asignaturas acreditadas con calificacion minima de ocho punto cero (8.0), asentandose la
misma calificacion obtenida en la institucién de origen. En caso de que las asignaturas
hubiesen sido asentadas por la institucién de origen con nimeros decimales se aplicara el
siguiente criterio:

I. A partir del punto seis, se asentara el consecutivo inmediato siguiente.
Il.  Del punto uno hasta el punto cinco, se asentara el inmediato anterior.

En caso de que la Institucién de origen cuente con un sistema de calificacion distinto al del
Instituto, debera consultarse y validar dicha equivalencia con la Instituciéon de origen.

CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS DE LA O EL ESTUDIANTE

Articulo 16.- Son derechos de la o el estudiante del Instituto:

I.  Recibir asesoria conforme a los planes de estudio ofertados durante el periodo para
el que haya realizado su proceso de inscripcion o carga de asignatura.

[I.  Obtener un Titulo Profesional, previo cumplimiento de los requisitos académicos y
administrativos.

lll.  Obtener los documentos que le permitan acreditar su escolaridad o permanencia
dentro del Instituto, conforme a los requisitos previstos en el presente Reglamento,
previo pago de derechos correspondientes de acuerdo con la Ley de Ingresos del
Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente. Las constancias y documentos que
acrediten y legalicen sus estudios sélo seran proporcionados al interesado o0 a
persona autorizada por €l mediante carta poder debidamente formulada.

IV. La expedicibn de constancias, historial académico, boleta de calificaciones,
certificados, diplomas, dictamenes, acreditacion, acta de exencion de examen, acta
de examen profesional que acrediten sus estudios, entre otros, de acuerdo con los
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VI.

VIl

VIII.

Xl.

Xll.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIil.
XIX.

términos establecidos en los Reglamentos del Instituto aplicables; de acuerdo con
la Ley de Ingresos del Estado de Puebla vigente.

Recibir de los asesores/tutores el objetivo, contenido tematico, bibliografia de
consulta y los criterios de evaluacién de cada asignatura, al inicio de cada
cuatrimestre.

Realizar la evaluacién correspondiente a cada asesor académico/tutor y
representante de unidad de extension regional dentro de los periodos establecidos
en el calendario escolar autorizado para tal efecto.

Recibir informacién de los resultados de medios de evaluacién implementados para
cada asignatura, de acuerdo con la programacién y lo establecido.

Recibir un trato respetuoso, digno y sin discriminacion por parte del personal
académico, administrativo y del resto de las y los estudiantes, motivado en el respeto
a los principios de igualdad, equidad, inclusién y en apego a los derechos humanos.
Solicitar a las instancias correspondientes su intervencion conforme a las
atribuciones previstas en el Reglamento Interior del Instituto y demas disposiciones
aplicables, cuando se considere que existan situaciones que afecten sus derechos;
atendiendo al protocolo de quejas y denuncias.

Recibir informacion relativa a planes de estudio, costos de servicios prestados y
demas temas relacionados con el Instituto y la permanencia de la o el estudiante en
este.

Recibir una cuenta de correo electrénico institucional.

Recibir en tiempo y forma sus calificaciones, mismas que estaran disponibles en la
plataforma al final de los periodos de captura de calificaciones.

La o el estudiante tendra derecho a solicitar revisiébn y/o aclaracién de sus
calificaciones en un lapso de hasta cinco dias naturales posteriores al cierre del
periodo de captura de calificaciones.

Tener acceso a la informacién y recursos académicos necesarios para el desarrollo
de sus estudios.

Utilizar los espacios y equipos del Instituto destinados para la ensefianza e
investigacion, respetando siempre las normas que rigen el desarrollo de las
actividades académicas, culturales y administrativas, conforme a los horarios que
dé a conocer la Direccién Académica.

Participar en actividades académicas, culturales y deportivas convocadas por el
Instituto. Los egresados y titulados podran participar en las actividades organizadas
por el Instituto, previa invitaciéon de la Direccion Académica.

Obtener la credencial que la o lo acredite como estudiante del Instituto, previo pago
de derechos correspondientes conforme a la Ley de Ingresos del Estado de Puebla
para el ejercicio fiscal vigente.

La confidencialidad de los datos personales contenidos en su expediente.

Que se le haga de conocimiento la normatividad que rige al Instituto.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DE LA O EL ESTUDIANTE

Articulo 17.- Son obligaciones de la o el estudiante:
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I.  Respetary cumplir las disposiciones previstas en el presente Reglamento, asi como
en la deméas normatividad escolar del Instituto.

II.  Mantener una conducta respetuosa hacia los demas estudiantes, la plantilla de
asesores/tutores, autoridades, asi como personal académico y administrativo del
Instituto.

lll. Participar en las actividades programadas por el Instituto que sean parte de su
formacion integral.

IV. Realizar su carga de asignaturas dentro de los periodos establecidos en el
calendario escolar autorizado, previo pago correspondiente a lo establecido con la
Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

V. Realizar su carga de asignaturas dentro de los periodos establecidos en el
calendario escolar autorizado, previo pago correspondiente a lo establecido con la
Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

VI. Realizar las evaluaciones correspondientes a cada asignatura, mediante los
mecanismos y criterios de evaluacién indicados por el asesor académico/tutor,
dentro de los periodos previstos en el calendario escolar autorizado.

VIl. Realizar de manera personal los tramites académicos y administrativos, asi como
las audiencias que llegasen a realizarse tanto en la UER como en Oficinas
Centrales.

VIIl.  Cumplir con los compromisos académicos y administrativos que deriven de su

permanencia en el Instituto.

IX.  Cubrir en tiempo y forma las cuotas de recuperacion por los servicios prestados por
el Instituto, conforme al calendario establecido para tal efecto y conforme a la Ley
de Ingresos del Estado de Puebla del ejercicio fiscal vigente.

X.  Abstenerse de alterar o falsificar algiin documento personal o escolar.

XI.  Utilizar de manera responsable las instalaciones, mobiliario y equipo destinado a la
ensefianza e investigacion, cuidando que se mantenga en buen estado y evitando
su destruccién o deterioro innecesario.

Xll.  Cumplir con las medidas preventivas de seguridad, proteccion civil e higiene
implementadas por el Instituto.
Xlll.  Respetar los espacios asignados como libres de humo de tabaco.

XIV.  Registrar su asistencia a clases al inicio de cada sesion, conforme al mecanismo
gue le sea indicado por la o el asesor académico/tutor, gozando de una tolerancia
maxima de quince minutos para su ingreso.

XV.  Justificar por escrito ante la 0 el Representante de la UER las inasistencias que, por
causa de fuerza mayor, haya presentado, dentro de un periodo méaximo de cinco
dias posteriores a la falta, acompafiando la documentacion que acredite su causa.
En caso de que durante su ausencia se haya aplicado algin examen, la Direccion
Académica podrd autorizar la aplicacion extemporanea del examen. La o el
Representante de la UER hara del conocimiento a la o el estudiante de dicha
resolucion.

XVI.  Respetar en las tareas, trabajos de investigacion o tesis, las citas y referencias
bibliogréficas, asi como las fuentes de informacién, evitando cometer plagio.
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XVIl.  No ingerir dentro de las instalaciones del Instituto o eventos del mismo, cualquier
tipo de bebidas alcohdlicas, enervantes, drogas o sustancias psicotropicas.
XVIIl.  No acudir bajo el efecto de cualquier tipo de bebidas alcohélicas, enervantes,

vaporizadores electrénicos, drogas o0 sustancias psicotropicas al Instituto o a
cualquier evento relacionado con éste.

XIX.  Evitar cualquier tipo de conducta que altere el orden, provocar rencillas o cometer
cualquier acto de violencia a alguna persona dentro del Instituto.

XX.  Evitar cualquier tipo de conducta que altere el orden, provocar rencillas o cometer
cualquier acto de violencia a alguna persona dentro del Instituto.

XXI.  Evitar participar en conductas que pudieran constituir un delito en términos de la
legislacion vigente.
XXII. ldentificarse con su credencial de estudiante cuando se requiera dentro y fuera del

Instituto, y durante los viajes de estudio, culturales, deportivos o de cualquier indole,
la o el estudiante debera portar su credencial de estudiante.

XXHI.  No introducir al Instituto objetos tipificados como arma blanca, arma de fuego y/o
pirotecnia.

XXIV. Realizar la evaluacion correspondiente a cada asesor académico/tutor y
representante de UER dentro de los periodos establecidos en el calendario escolar
autorizado para tal efecto.

XXV.  Utilizar de manera responsable el correo electrénico proporcionado por el Instituto
para fines académicos e institucionales, evitando utilizarlo en redes sociales.

XXVI.  Abstenerse de realizar actividades tales como juegos de azar.

XXVII.  Resguardar su identidad digital, asi como las contrasefias que son asignadas para
el correo electrénico y plataformas. La informacién antes referida es personal e
intransferible.

XXVIIl.  Una vez terminada la materia, la o el estudiante tendra que validar y aceptar las
calificaciones cargadas, en caso contrario, debera solicitar la revision de su
calificacion dentro de los 5 dias posteriores a la carga de la misma.

El incumplimiento al listado de obligaciones que antecede podra causar la sancion
correspondiente segln sea el caso, y de acuerdo a la naturaleza de la accién u omision
podra atenderse a través de la Direccion Académica o instancia correspondiente, acorde a
la normatividad aplicable.

Articulo 18.- Asimismo, los asuntos no previstos en el presente Reglamento seran de
conocimiento de la Direccién Académica del Instituto, quién podra apoyarse de la Comision
Académica, emitiendo las disposiciones necesarias, las cuales seran definitivas y

obligatorias.
TITULO TERCERO
DE LA PERMANENCIA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 19.- La o el estudiante ser4 evaluado mediante valoraciones sumativas y
formativas con la finalidad de acreditar y promover las asignaturas del plan de estudios al
gque se encuentre inscrito.

Articulo 20.- El tiempo maximo en que podra acreditarse un plan de estudios de maestria
sera de cuatro afios, periodo en el cual no se contard el tiempo en que la o el estudiante se
encuentre en baja temporal. Siempre y cuando se encuentre el plan de estudios vigente al
cual se inscribio.

Articulo 21.- El periodo minimo para acreditar un plan de estudios de maestria sera de
veinticuatro meses.

El tiempo de permanencia podra ser menor, si la o el estudiante realizé el proceso de
equivalencia, revalidacion o convalidacion de estudios, lo que obedecera al porcentaje de
asignaturas acreditadas conforme al Dictamen de Equivalencia o Revalidacion, en el cual
tendrd una permanencia minima de doce meses.

Articulo 22.- Al exceder el tiempo méaximo permitido para acreditar un plan de estudios del
Instituto sefialado en el articulo 21 del presente reglamento, la o el estudiante causara baja
definitiva, salvo que presente un escrito dirigido a la Direccién Académica con el argumento
y sustento de la causa de fuerza mayor que haya impedido su permanencia dentro del lapso
sefalado y ésta a su vez, lo valide y determine la prérroga para concluir dicho plan de
estudios.

Articulo 23.- Durante su permanencia, la o el estudiante podra solicitar por tnica ocasién
el cambio de Unidad de Extension Regional, siempre y cuando se oferte el programa
académico al que esta inscrito.

La o el estudiante podra hacer su cambio de UER aun teniendo adeudos.

Articulo 24.- Cuando por causas ajenas a la o el estudiante se realice el cambio de UER,
no contara.

Articulo 25.- Durante la permanencia de la o el estudiante, el Instituto reconocera los
siguientes estatus:

I.  Estudiante: Persona que se encuentra inscrita en alguno de los distintos programas
académicos que oferte el Instituto, cumpliendo los requisitos académicos y
administrativos sefalados en el presente Reglamento.

Il. Egresada o egresado: Estudiante que concluyé en su totalidad el plan de estudios
para el que se inscribié.

. Titulada o titulado: Egresada o egresado que, por medio del proceso de titulacion
correspondiente, obtiene el titulo profesional.
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CAPITULO I
DE LAS BAJAS

Articulo 26.- La baja administrativa es la suspension de los servicios escolares y
académicos por adeudo de cuota de recuperacion de asignatura.

Articulo 27.- La baja temporal es la suspensién de estudios, como minimo dos meses y
como maximo doce meses, a peticién de la o el estudiante y:
I.  Sesolicitara a través de un escrito en formato libre dirigido a la Direccion Académica.
Il. Esta debera solicitarse antes de la evaluacién para evitar recursar la asignatura del
periodo en curso.
lll.  Se otorgard aun cuando la o el estudiante tenga adeudos, sin embargo, cuando éste
solicite reincorporarse tendra que liquidarlos en su totalidad.
IV.  Solo podra solicitarse una vez durante su estancia académica.
V. Encaso de que la o el estudiante exceda el tiempo méaximo establecido, su estatus
cambiara a baja definitiva.

En caso de que la o el estudiante no cumpla con alguna de las fracciones anteriores, queda
a consideracion de la Direccién Académica la autorizacion de la solicitud, misma que debera
solicitar la o el estudiante por escrito y la o el Director Académico tendra que responder.

La baja temporal se verd reflejada en el acta de calificaciones de la o el estudiante con la
denominacion “TEM”.

Articulo 28.- La baja definitiva es cuando la o el estudiante que, por decisién propia o por
incumplimiento del presente Reglamento, pierde su calidad de estudiante, pudiendo ser por
las siguientes faltas:
I. Académica:
a. Cuando no acredite el recursamiento de alguna de las asignaturas de su plan
de estudios.
Il.  Disciplinaria:
a. Cuando incumpla alguna de las fracciones establecidas en el articulo 43 del
presente Reglamento.
b. Como resultado de una sancién impuesta por incumplimiento al presente
Reglamento.

La o el estudiante podré solicitar la baja definitiva en cualquier momento, misma que se
vera reflejada en el acta de calificaciones de la o el estudiante con la denominacién “DEF”

Articulo 29.- La o el estudiante que se le haya otorgado o aplicado la baja definitiva, pierde
acceso a los servicios académicos y administrativos.

Podré solicitar documentacién que acredite su trayectoria académica siempre y cuando se
haya aplicado la baja sin adeudo.
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Articulo 30.- Durante la permanencia la o el estudiante deber& programar sus asignaturas
conforme al mapa curricular.

Articulo 31.- El medio de comunicacion oficial reconocido por el Instituto sera el correo
electrénico institucional. El principal medio de difusion es la pagina web y de manera
secundaria las redes sociales del Instituto.

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION

Articulo 32.- La o el estudiante solo podra solicitar el préstamo de maximo dos documentos
entregados por él mismo, mediante una solicitud por escrito y llenando el formato
denominado “Préstamo de documentos”.

Mismos documentos deben ser devueltos en un plazo maximo improrrogable de 15 dias
naturales. En caso de no cumplir con dicho plazo, se podra dar inicio al procedimiento de
baja definitiva de manera inmediata.

Articulo 33.- El Instituto no podra retener documentos personales y académicos por falta
de pago.

CAPITULO Il
DE LA ACREDITACION

Articulo 34.- Para permanecer en el Instituto, la o el estudiante de maestria debera
acreditar las asignaturas del Programa de Maestria de acuerdo con la secuencia del Plan
de Estudios autorizado.

Articulo 35.- En la primera sesion de clases, la o el asesor académico/tutor daré a conocer
a la o el estudiante el plan de estudios correspondiente a su asignatura, el cual debera
contener los ejes tematicos, objetivos del curso, asi como los criterios de evaluacion.

Articulo 36.- La evaluacion del aprendizaje debera ser integral teniendo como objetivo un
logro significativo en el estudiante, por medio de los conocimientos, habilidades y actitudes
adquiridas durante el curso.

Articulo 37.- Para la acreditacion de asignaturas, la o el estudiante debera apegarse a lo
siguiente:

I.  Mantener un porcentaje minimo de asistencia del 83.3%.
Il. Laescala de calificaciones en maestria es de cero a diez, asentdndose en nimero
enteros el total de la valoracion de los elementos que componen la calificacion final.
a. A partir del punto seis, se asentara el consecutivo inmediato siguiente.
b. Del punto uno hasta punto cinco, se asentara el inmediato anterior.
.  La calificacion minima para acreditar las asignaturas sera de ocho.
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IV. El promedio general para obtener el grado no podrd ser menor de ocho en una
escala de cero a diez

Articulo 38.- Para tener derecho a la evaluacion final de cualquier asignatura, la o el
estudiante debera estar al corriente en el pago de derechos correspondientes de acuerdo
a la Ley de Ingresos del Estado de Puebla vigente.

Articulo 39.- La o el asesor académico/tutor debera elaborar y aplicar los mecanismos e
instrumentos de evaluacién del aprendizaje de su asignatura, retroalimentando a las o los
estudiantes respecto de su desempefio académico durante el proceso de ensefianza-
aprendizaje.

Articulo 40.- La o el asesor académico/tutor dara a conocer a las o los estudiantes en un
término no mayor a diez dias naturales posteriores a la evaluacion, los resultados de la
misma.

Articulo 41.- La o el estudiante podra realizar el proceso de revision de calificacion y en
caso de ser procedente solicitar su rectificacién, dentro de los ocho dias naturales
posteriores a su notificacion, el proceso en mencion se realizara entre la o el estudiante y
la o el asesor académico/tutor. Transcurrido el periodo previsto las calificaciones se
asentaran de manera definitiva en el acta correspondiente.

Articulo 42.- En caso de no aprobar la asignatura, la o el estudiante podra recursar la
asignatura cuando se oferte nuevamente. La o el estudiante podra continuar con la
siguiente asignatura siempre y cuando no tenga prerrequisitos.

CAPITULO IV
DE LA DISCIPLINA

Articulo 43.- Se consideran faltas a la disciplina:

I.  Incumplir las disposiciones contenidas en la normatividad que rige al Instituto.

Il. Los actos individuales o colectivos que alteren el orden en las instalaciones o en las
actividades organizadas por el Instituto y que de alguna manera desprestigien la
Institucion o la comunidad estudiantil.

. Causar dafio dolosamente a los bienes e instalaciones del Instituto, asi como
cometer faltas de probidad, honradez, difamacion y calumnia contra el Instituto, o la
comunidad estudiantil.

IV.  Fumar dentro de las aulas o espacios administrativos.

V. Tomar cualquier tipo de drogas y/o alcohol dentro de las instalaciones del Instituto.

VI. Ingresar a las instalaciones objetos tipificados como arma blanca, arma de fuego y/o
pirotecnia.
VIl.  Afectar el desarrollo de alguna actividad académica o clase, por el uso de aparatos

no necesarios para su realizacion (teléfonos celulares, Ipod, Ipad, computadora,
camaras fotograficas, etc.).

Vill.  Dirigirse de manera irrespetuosa al personal del Instituto.
REGLAMENTO DE MAESTRIA DEL INSTITUTO DE ’!."o' U
EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA ("'-,f!/ UP bE B LA
3 & n gobiemo
12 g presente

——




Instituto de Educacion Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

Articulo 44.- Es facultad de la Direccion Académica del Instituto, a través de la o el
Representante de la UER, amonestar a la o el estudiante de manera escrita y/o aplicar
medidas de suspension temporal o baja definitiva. Para el caso de ser aplicada la medida
de suspensién temporal, se deberé considerar el porcentaje de asistencia con el que cuenta
la o el estudiante, con la finalidad de que él mismo cuente con el derecho de presentar
evaluacion final y no afectar el avance académico de la o el estudiante.

Articulo 45.- Antes de ser sancionado con suspension temporal, baja definitiva y/o
reparacion de dafios, la o el estudiante tendra la oportunidad de exponer sus argumentos
ante la Direccién Académica, para conocer su version de los hechos y garantizar la correcta
aplicacion de la sancion conducente.

CAPITULO V
DE LAS SANCIONES

Articulo 46.- Toda violacidon o incumplimiento a lo previsto en este Reglamento sera
sancionado por la Direccion Académica y dependiendo de la gravedad del asunto, podra
aplicar con:

I.  Amonestacion verbal,
[I.  Amonestacion escrita,
lll.  Suspensién temporal,
IV.  Procedimiento de baja definitiva;
V.  Amonestacion y/o suspension temporal y/o baja definitiva con reparacion de dafios
cuando lo amerite.

CAPITULO VI
DE LA SUSPENSION TEMPORAL

Articulo 47.- La o el estudiante ser& objeto de suspension temporal, hasta por dos semanas
cuando:
I.  Mantenga conductas inapropiadas dentro de las instalaciones del Instituto.
[I.  Maltrate, destroce, pinte, raye o dé mal uso a todo el mobiliario, incluyendo el equipo
tecnolégico de la UER, en este caso, ademas, procedera la reparacion del dafio.
[ll.  Dafie material bibliogréafico y didactico propiedad de la UER, en este caso, también
aplicara la reparacion del dafio.
IV.  Se utilice palabras obscenas en el interior de la UER, o se falte al respeto a personal
académico, administrativo o cualquier integrante de la comunidad estudiantil.
V. Incumpla las 6rdenes del personal académico y/o administrativo.
VI.  Incite por si mismo o a través de otros al uso de la violencia, ya sea fisica, verbal o
psicolégica, con compafieros dentro la UER.

REGLAMENTO DE MAESTRIA DEL INSTITUTO DE ’3/'4,7 P U E B LA
EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA (4% !
(9702 Un gobierno presente

e

_—-_

13




Instituto de Educacion Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

CAPITULO VII
DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA DEFINITIVA

Articulo 48.- El procedimiento para dar de baja definitiva a la o el estudiante que asi lo
ameriten, se substanciara ante la Direccion Académica.

El procedimiento sera sustanciado por el Director Académico en presencia de dos testigos.
El procedimiento sera el siguiente:

I.  Se recibe la queja o denuncia y los medios de prueba que aporte el quejoso.

II.  Se recabaran los medios de prueba que se encuentren al alcance de la Direccion
Académica.

lll. Se citard o se le mandara correo electronico institucional a la o el estudiante
imputado, haciendo de su conocimiento la queja que existe en su contra.

IV. Se citard o se le mandara correo electronico institucional a la o el estudiante
imputado, haciendo de su conocimiento la queja que existe en su contra.

V. Se dictara resolucion al respecto, misma que sera inapelable y se pronunciara en
un término de treinta dias naturales a partir de la fecha en que se tenga conocimiento
del hecho u omisién cometido por la o el estudiante.

TITULO CUARTO
DEL EGRESO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 49.- Para obtener el estatus de egresada o egresado del Instituto se debera:

I. Cursar y acreditar el total de asignaturas que conforman el plan de estudios
correspondiente; y

II.  Haber cumplido todos los requisitos administrativos correspondientes al plan de
estudios que se curso.

CAPITULO I
DE LAS OPCIONES DE TITULACION

Articulo 50.- Una vez que la o el estudiante haya cumplido satisfactoriamente todos los
requisitos académicos y administrativos correspondientes al programa que curso, podra
obtener el grado académico en alguna de las opciones siguientes:

I.  Promedio minimo general de nueve punto cero (9.0);
II.  Tesis, con sustentacion de examen profesional en defensa de la misma; y
[ll.  Estudios de doctorado.
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Articulo 51.- Son requisitos para titularse mediante promedio minimo general nueve punto
cero (9.0):

I.  Haber concluido y acreditado el 100% de las asignaturas del plan de estudios con
un promedio minimo general de (9.0);
Il. Haber cursado y acreditado el plan de estudios de manera ininterrumpida;
.  Haber aprobado todas las materias en los periodos ordinarios de examenes excepto
en los casos de revalidacion y/o equivalencias de estudios y baja temporal;
IV. Haber cubierto todos los requisitos curriculares correspondientes al Plan de
Estudios del que egreso.

La modalidad de titulacién por promedio minimo general no impide que la o el estudiante
gue asi lo decida, pueda titularse por tesis, ain y cuando cuente con el promedio antes
mencionado.

Articulo 52.- Elaboracion de Tesis con sustentacién de examen profesional en defensa de
la misma:

I.  Haber concluido y acreditado el 100% de las asignaturas del plan de estudios;

Il. Elaborar la tesis de forma individual, misma que deberd tener un enfoque
disciplinario o multidisciplinario y cubrir los requisitos de fondo y forma que al efecto
sefale la Institucion;

lll.  Entregar la tesis terminada en formato digital para verificar que no se incurrié en
plagio y que cumple con los pardmetros establecidos por el Instituto;

IV.  Aprobar la tesis con base en los requisitos establecidos por el Instituto;

V. Entregar en formato digital e impreso por triplicado la tesis a la Subdireccion de

Procesos Curriculares e Investigacion; y
VI. Sustentar el examen de defensa de la misma ante un jurado integrado por tres
sinodales (Presidente, Secretario y Vocal).

El sustentante que repruebe el examen correspondiente, no podra presentarse
nuevamente, sino pasados tres meses de la fecha de su reprobacion. En caso de que por
segunda ocasién no apruebe el examen, debera iniciar todo el tramite de titulacion,
pudiendo elegir otro tema y modalidad.

Articulo 53.- Una vez aprobada la Tesis por la Subdireccién de Procesos Curriculares e
Investigacion, la o el egresado tiene como maximo ciento ochenta dias naturales para
presentar su examen profesional. Pasado el tiempo deberan pagar nuevamente el concepto
correspondiente de acuerdo a lo establecido en la Ley de Ingresos del Estado de Puebla
para el ejercicio fiscal vigente.

Articulo 54.- En caso de que la o el estudiante haya acreditado el 75% de su plan de
estudios, podra iniciar el proceso de elaboracién de Tesis.
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Articulo 55.- La o el egresado podra solicitar la revisibn de su tesis, previo pago de
derechos correspondientes, conforme a la Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el
ejercicio fiscal vigente.

Articulo 56.- Son requisitos para titularse mediante estudios de doctorado:

I.  Haber concluido y acreditado el 100% de las asignaturas del plan de estudios;

Il.  Llenar y entregar el formato de solicitud de titulacion por Estudios de Doctorado al
area de titulacion;

.  Cursar un Doctorado acorde a la maestria que estudio;

IV. Haber acreditado como minimo el 50% de los créditos del plan de estudios de
maestria; y

V. Haber cubierto todos los requisitos curriculares correspondientes al Plan de
Estudios que curso.

Articulo 57.- La o el egresado debera presentar la documentacion siguiente:

I.  Acta de nacimiento (en buenas condiciones) con fecha de expedicion no mayor a
tres meses al momento de la entrega de la documentacion;
Il. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) con fecha de expedicién no mayor a
tres meses al momento de la entrega de la documentacion;
.  Doce fotografias impresas y una fotografia en digital, de acuerdo a lo sefialado por
Control Escolar;
IV. Certificado de bachillerato legalizado, con una vigencia no mayor a 10 afos;
V. Carta de acreditacién o exencion de servicio social;
VI. Constancia de no adeudo;
VII. Para el caso de titulacion mediante:
a. Tesis: Acta de examen profesional, en donde indique que fue aprobado por
unanimidad o mayoria de votos.
b. Estudios de Doctorado: Certificado de estudios legalizado que sefiale que
acredito el 50% de los créditos del plan de estudios de maestria.
Vill.  Realizar el pago de los derechos correspondientes conforme a la Ley de Ingresos
del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

Articulo 58.- Una vez iniciado el tramite de titulacion, la entrega del titulo y la cédula
profesional podran ser entregados en un periodo de cuatro a doce meses.

Articulo 59.- Una vez cubiertos todos los requisitos académicos y administrativos previstos
para cada modalidad de titulacion, la o el egresado podr4 obtener su titulo electrénico,
cumpliendo con los términos previstos vigentes por la Direccidbn de Profesiones de la
Secretaria.

Articulo 60.- En caso de que la o el postulante a egresar no obtenga el titulo profesional
correspondiente en el periodo de seis afios posteriores a la conclusion de estudios, debera
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llevar a cabo el proceso de convalidacion con la maestria vigente al momento de haber
realizado la inscripcion relativa al programa del cual se pretende titular.

Sila o el estudiante tiene mas de seis y menos de diez afios de haber concluido sus estudios
podra presentar ante la Direccion Académica un escrito con el argumento y sustento de la
causa que haya impedido su titulacién, y ésta a su vez, lo sometera a consideracion del
Comité Académico del Instituto para validar y determinar viabilidad de su procedencia.

Articulo 61.- Los asuntos no previstos en el presente Reglamento, seran del conocimiento
del Director General del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, quien podra
apoyarse para su solucibn en el ambito de su competencia de las autoridades
correspondientes, asi como del Comité Académico y su determinacion sera inapelable y
obligatoria.

, , CAPITULO Ill , .
DE LA EXPEDICION DEL TiTULO PROFESIONAL Y OBTENCION DE LA CEDULA
PROFESIONAL

Articulo 62.- El Instituto realizara las gestiones pertinentes, una vez que la o el egresado
haya cumplido con todos los requisitos y tramites internos, ante la Direccion de Profesiones
de la Secretaria, a fin de que sea emitido el titulo electrénico, registrado y validado ante las
instancias correspondientes.

TITULO QUINTO
DE LA COMISION ACADEMICA

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 63.- La Comision Académica estara integrada de la siguiente manera:

I.  Por un presidente que seré la o el Director General del Instituto.
Il.  Un secretario que sera la o el Abogado General del instituto.
lll.  Tres vocales, que seran la o el Director Académico, la o el Subdirector de Proceso
Curriculares e Investigacion, la o el Subdirector de Evaluacion y Acreditacion del
Instituto.

Todos los integrantes tendran voz y voto, excepto el secretario que soélo tendra derecho a
VoZ.

Articulo 64.- Se reuniran las veces que consideren necesarias, convocando a sus
integrantes con un dia de anticipacion a través del Secretario.
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Articulo 65.- La Comisién Académica resolvera conflictos administrativos/académicos, asi
como asuntos no previstos en el presente Reglamento y aquellos en los que intervenga la
comunidad estudiantil.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por
la Junta de Gobierno del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, debiendo
publicarse en la pagina institucional.

SEGUNDO.- Lasy los estudiantes que hayan ingresado al Instituto dentro de la vigencia de
los Reglamentos anteriores se regiran por las disposiciones legales de las mismas.

TERCERO.- Todo lo no previsto por el presente Reglamento sera resuelto conjuntamente
por la Comisién Académica del Instituto.
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