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INTRODUCCION

Con el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el &rea
coordinadora de archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, se da por
finalizado en lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, que a la letra dice

lo siguiente:

ALos sujetos obligados deber&8n el aborar un infor
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas a tardar el Gltimo dia del mes

de enero del siguiente afo de | a ejecuci- -n del d

Por lo anterior, en el presente documento se mencionan los avances previstos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, y expresados por la Ley General de
Archivos.

Durante el afio 2023 se realizaron actividades administrativas para coordinar el trabajo de
las Direcciones que integran este Instituto en materia archivistica, para ello, se han
convocado a capacitaciones y reuniones de trabajo para contar con un mejor control
archivistico, lo cual se ve reflejado en la organizacion y conservacion documental de los

archivos en tramite, concentracion e incluso histérico del Instituto.

Es importante resaltar que el mayor reto que se ha identificé en el Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla, es la asignacion de un espacio fisico adecuado, recursos
materiales y humanos para establecer una correcta organizacion y un buen funcionamiento
en el Sistema Institucional de Archivos. También llevar a cabo una concientizacion a las y
los trabajadores del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla sobre la importancia
de la correcta en la gestion documental y administracion de archivos; asi como la tarea de

resguardar y conservar los documentos que constituyen la memoria de la entidad publica.
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OBJETIVOS

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, se establecieron una serie
de objetivos orientados al fortalecimiento de la organizacion, conservacion y del control

archivistico del Instituto, los cuales fueron:

General

Continuar con el fortalecimiento y optimizacion de los procesos de gestion documental y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla, para garantizar la organizacion y conservacion documental de los
archivos de tramite, concentracion e histérico, que garanticen la transparencia y el acceso

a la informacion publica.

Especificos

1 Coadyuvar en la capacitacion del Sistema Institucional de Archivos para la
profesionalizacion en materia de archivos, a través de cursos virtuales, presenciales

y asesorias por parte del Archivo General del Estado de Puebla.
1 Actualizacion y elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica.

1 Optimizar las practicas archivisticas del Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla, mediante la organizacion, disponibilidad, localizacién expedita, integridad y
conservacion de sus documentos, a través de procedimientos homogéneos y

estandarizados en materia de gestion documental y administracion de archivos.

1 Fortalecer la estructura organica, infraestructura, recursos humanos y financieros

en solicitar un espacio fisico destinado al Archivo de Concentracién e histérico.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO

Partiendo del establecimiento de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023, se disefaron una serie de actividades y acciones, cuyo estatus

de cumplimiento se expone a continuacion:

No. Lineas de accion Actividades sl de Argumentacion
cumplimiento
1 | Capacitar y | Promocion e | Cumplido | Por parte del archivo general del
asesorar en | implementacién 100 % Estado de Puebla, se llevaron a
materia de | de capacitacion y cabo las capacitaciones vy
gestién asesorias asesorias en los temas de:
documental al | archivisticas en Administracion de documentos y
personal formato archivos electrénicos,
responsable de | presencial 0 transferencias y organizacion de
archivos, para | virtual. archivos de tramite, concentracion
llevar a cabo la e historico. Oficio
identificacién de No.:SG/SJ/DGAJ/DAGE/170/2023.
los documentos Oficio No. IEDEP/DG/DA/060/2023
correcta administracion de archivos para
integracion  de integrantes  del  SIA.  Oficio
expedientes, v No.:SG/SJ/DGAJ/DAGE/236/2023.
conformar Oficio No. IEDEP/DG/DA/080/2023.
. Identificar las series
nuestras series
documentales y revision del
documentales.
Cuadro General de Clasificaciéon
Archivistica a los integrantes del
SIA. Oficio
No.:SG/SJ/DGAJ/DAGE/356/2023.
Pag5
Av. 13Pte.2904,LaPaz,72160 ﬁ*f’ PU E BLA
Puebla,Pue.Tel.2226 200300 é / Ui it
www.iedep.edu.mx g I

___-_



Instituto de Educacion Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

2024, afo del Libroy la Lectura”.

Oficio No.IEDEP/DG/DA/108/2023.
El tema ciclo vital del documento
para los integrantes del SIA.
Oficio:SG/SJ/DGAJ/DAGE/465/2023.
Oficio No. IEDEP/DG/DA/145/2023.
Capacitacion inicial en la gestion
documental y administracion de
archivos al responsable del
archivo de concentracibn e
historico.

Oficio No. IEDEP/DG/DA/240/2023.
Capacitacion en la elaboracién del
Cuadro General de Clasificacion
Archivistica a los integrantes del
GIA.

Oficio  No.[EDEP/DG/DA/272/2023.
Oficio
No.:SG/SJ/DGAJ/DAGE/850/2023.
Gestion documental y
administracion de archivos y
funciones del responsable del
area coordinadora de archivos.
Oficio No. IEDEP/DG/DA/006/2023.
Oficio:SG/SJ/DGAJ/DAGE/960/2023.
La informacion antes mencionada

estdenel Anexo 1.

2 | Actualizar a los | Realizar las | Cumplido | Se solicita a las areas de esta
integrantes del | acciones 100 % Institucion la  designacién o
Sistema necesarias para ratificacion de los responsables de
Institucional del | que los titulares archivo en trdmite en cada una de
Archivos. de las Areas Sus areas.
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Operativas

designen ylo
ratifiquen a los
responsables de
archivos en
tramite  en las

areas a su cargo.

CIRCULAR:IEDEP/DG/DA/010/2023.
Entrega
integrantes del SIA y del GIA
OFICIO: IEDEP/DG/DA/239/2023

Actualizacion de los integrantes
del SIA y del ACA del IEDEP, al
archivo general del Estado de

relaciéon de los

Puebla.
Oficio No. IEDEP/DG/DA/039/2023.
La informacién antes mencionada

estdenel Anexo 2.
Aplicar el | Elaborar un| Cumplido | Se solicitd cuestionario de
Diagndstico Diagnostico  de 100 % diagnéstico y evidencias
Archivistico a las | Archivo en cada Fotograficas a las diferentes areas
Areas Area de los responsables de archivo de
Administrativas | Administrativa y tramite a través de la Circular:
y Académicas | Académica  del IEDEP/DG/DA/008/2023.
gue integran al | Instituto; asi como Se remitié al archivo general del
Instituto de | la evidencia estado de Puebla con: Oficio:
Educacion fotografica IEDEP/DG/DA/089/2023.
Digital del La informacién antes mencionada
Estado de estd en el Anexo 3.
Puebla.
Elaborar el | Realizar el | Cumplido | Revisiéon del informe de
Informe  Anual | Informe Anual de 100% cumplimiento PADA 2023 al
de Cumplimiento del Titular de la Oficina del Abogado

Cumplimiento
del  Programa
Anual de
Desarrollo

Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2023.

General del IEDEP.
Memorandum
No. IEDEP/DG/DA/014/2024.
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Archivistico
2023

Entrega de Informe a la Direccion
del archivo del Estado de Puebla.
Oficio No. IEDEP/DG/DA/014/2024.

La informacion antes mencionada

estd en el Anexo 4.

5 | Elaborar el | Realizar el | Cumplido | Revision del informe de
Programa Anual | Programa Anual 100 % cumplimiento PADA 2023 al
de  Desarrollo | de Desarrollo Titular de la Oficina del Abogado
Archivistico. Archivistico 2024 General del IEDEP.

(PADA) 2024. y presentarlo al Memorandum
Archivo General No. IEDEP/DG/DA/015/2024.
del Estado de La informacion antes mencionada
Puebla mediante esta en el Anexo 5.
oficio

6 | Conformar el | Elaborar Reglas | Cumplido | Se llevd6 a cabo la segunda
Grupo de Operacion vy 100 % reunién ordinaria del grupo
Interdisciplinario | someterlas para interdisciplinario donde se
y capacitarlo en | su aprobacion. presentan los integrantes del
la Valoracién Grupo Interdisciplinario, se
Documental. revisan y se aprueban las Reglas

de Operacién. Memorandum No.
IEDEP/DG/DA/275/2023.
CIRCULAR:IEDEP/DG/DA/012/2023.
La informacion antes mencionada
esta en el Anexo 6.

7 | Revisar y | Llevar a cabouna | Cumplido | Se solicito la actualizacion de los
actualizar los | revisién 100 % instrumentos de control como, el
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instrumentos de
control y
consulta
archivisticos,
principalmente
el Cuadro
General de
Clasificacion

Archivistica

normativa,
administrativa,
contable y legal
para la
actualizacién de
los Instrumentos
de control y
consulta

archivisticos, y

Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental a través
Circular:
IEDEP/DG/DA/012/2023 y la
Circular: IEDEP/DG/DA/001/2023.

También se realizaron minutas de

de la

trabajo con los responsables de

archivo en tramite.

(CGCA) y el|unavez Se solicit6 la revision del proyecto
Catalogo de | autorizados se denominado actualizacién del
Disposicion realizara su cuadro general de clasificacion
Documental publicacion en las archivistica ~ Memorandum  No.
(CADIDO). plataformas IEDEP/DG/DA/278/2023.
correspondientes La informacion antes mencionada
esta en el Anexo 7.
Solicitud Realizar el Cumplido | Se realiz6 el refrendo para el
refrendo ante la | refrendo en la 100 % periodo 2023-2024. Se anexa
Plataforma del | plataforma del Constancia de inscripcion al
Registro Registro Nacional Registr6 Nacional de Archivos.
Nacional de | de Archivos. (RNA).
Archivos. La informacion antes mencionada
esta en el Anexo 8.
Gestionar la | Formalizar un | Cumplido | Se realiz6 oficio de solicitud de
designacion de | espacio fisico, 100 % espacio fisico, recursos
un espacio | recursos materiales y humano para archivo,
fisico, recursos | materiales y dirigido al Titular del Sujeto
materiales y | humano para un Obligado del IEDEP. Memorandum

humanos para

No. IEDEP/DG/017/2024.
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establecer una | correcto manejo La informacion antes mencionada
correcta de los Archivos. esta en el Anexo 9.

organizacion 'y
funcionamiento
del Sistema
Institucional de

Archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, esta disefiado para dar seguimiento a
las obligaciones establecidas en materia de archivo que tienen los sujetos obligados.
Articulo 10, 23, 24 25y 26 de la ley General de Archivos.

Se establecieron métodos procedimientos y procesos que permiten el adecuado
tratamiento de la informacion generada y recibida en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla. En el logro de los
objetivos del programa es indispensable contar con los recursos humanos y materiales

necesarios para la consecucion de las actividades archivisticas.
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ANALISIS FODA

Durante el ejercicio 2023, el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla, Identificé las siguientes areas de oportunidad para continuar

con el trabajo de homologar los procedimientos del archivo.

Fortalezas Debilidades
® Se cuenta con instrumentos ® Poca cultura archivistica en
archivisticos actualizados para diferentes areas del Instituto
realizar el trabajo de gestion de de Educacion Digital del
archivos dentro del IEDEP. Estado de Puebla

® Poco conocimiento de los

® Se tiene identificados elementos . L
instrumentos archivisticas del

para transferencia secundaria

IEDEP
Oportunidades Amenazas
® El enlace del Archivo General del Cambio y rotacion de
Estado de Puebla tiene ® personal involucrado en el
disponibilidad para realizar las archivo de tramite.
capacitaciones en materia de
Archivo

e Poca  disponibilidad  de
espacio fisico para tener un
archivo de concentracién e
histérico del Instituto

Es necesario destacar que los y las trabajadoras de este Instituto, deben reconocer como
parte importante el proceso de identificacion y tratamiento de la documentacion institucional
siendo una obligacién y responsabilidad de todos y todas como servidores publicos, como

lo estipula la Ley General de Archivos, Capitulo Il de las Obligaciones.
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Articulo 10. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos;
de la operacion de su sistema institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley;
las correspondientes de las entidades federativas y las determinaciones que emita el
Consejo Nacional o el Consejo Local, segun corresponda; y deberan garantizar que no

se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo.

El servidor publico que concluya su empleo, cargo o comisién, debera garantizar la
entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados y descritos
de conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos que identifiquen

la funcion que les dio origen en los términos de esta Ley.

Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

l. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos
de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o
posean, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o
funciones, los estandares y principios en materia archivistica, los términos

de esta Ley y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

Articulo 12. Los sujetos obligados deberan mantener los documentos contenidos en sus
archivos en el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de
gestibn documental que incluyen la produccién, organizacion, acceso, consulta,
valoracion documental, disposicion documental y conservacion, en los términos que

establezcan el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 13. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo,
tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion, conservacion y el
buen funcionamiento del sistema institucional, recaera en la maxima autoridad de cada

sujeto obligado.
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2024, afio del Libroy la Lectura".

Instituto de Educacioén Digital
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

COMENTARIOS FINALES

El trabajo archivistico de este afio ha expuesto areas de oportunidad para el crecimiento
del instituto, entre las mas importantes se encuentran:
- Sensibilizar a los y las trabajadores/as sobre la importancia de la gestién de los
archivos.

- Involucrar a todo personal del Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla, en el quehacer archivistico, porque el trabajo de gestién documental no
es solamente responsabilidad de los enlaces de archivo en tramite, sino de todo
el servidor publico que labora en la Institucion.

- Consolidar un Sistema Institucional de Archivos a fin de cumplir las disposiciones
legales.

- Armonizar y homologar los criterios que aplican las distintas 4areas
administrativas en la gestion documental, a través del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO) instrumentos de control archivisticos. El Inventario Documental y
Guia de Archivo Documental formatos de consulta archivistica.

Para ello, el Area Coordinadora de Archivos del instituto reconoce gue es necesario
coadyuvar a las unidades administrativas para establecer valores documentales vigencias,
plazos de conservacion y disposicién documental.

C. OCTAVIO MANCILLA CHAV%WQ/
ENGARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL

INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Pég. 13
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ANEXO 1.

CAPACITAR Y ASESORAR EN MATERIA DE
GESTION DOCUMENTAL AL PERSONAL
RESPONSABLE DE ARCHIVOS, PARA LLEVAR A
CABO LA IDENTIFICACION DE LOS DOCUMENTOS
Y ESTABLECER UNA CORRECTA INTEGRACION DE
EXPEDIENTES, Y CONFORMAR NUESTRAS SERIES
DOCUMENTALES

Pag 14
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Secretaria _
de Gobernaciéon

Gobierno de Puebla

Direccién del Archivo General del Estado

Oficio No.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/170/2023

Asunto: Se informa fecha de capacitacion para el CGCA.

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 01 de marzo de 2023.

DEYANIRA ROJAS ROSENDO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21 y 99 de la Ley
General de Archivos; 4 y 70, fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 31 fraccion I, 32 fraccién XXVII de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de Puebla, 1, 3, 4, 5, 10 y 12, fracciones IV y XVII de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado
de Puebla; 5 fraccién Il 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno,
hoy Secretaria de Gobernacion, y en atencién a su oficio iedep/dg/da/060/2023, recibido en este
Archivo General en fecha 22 de febrero del presente, mediante el cual solicita capacitacién en
materia de archivos.

Al respecto me permito informarle que la capacitacién solicitada ha quedado registrada en
agenda para el dia 02 de marzo a las 12:00 horas del presente, en las instalaciones de éste Archivo
General del Estado, ubicado en calle 20 sur 902, Sétano, colonia Azcarate, Puebla, Puebla, cabe
mencionar que la duracion de la asesoria es de dos horas aproximadamente.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

oo DIgital g
= e

(7 rReGEiDo N ATENTAMENTE )
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REHLECCION” |
( 01 MAR 2023 ' ,“’uw ’

\\ Bizeccion

ADMINISTRATIVA

Sy ) GUAR,
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DELESTADO
GENER/

C.c.p.- Luis Fernando Jiménez Morales. - Director General de Asuntos Juridicos de la Secretaria‘'de. Gobernacién, Para su conocimiento. Presente.

Expediente.
YRA S
Calle 20 sur 902, Col. Azcarate. DENUNCIAS EINCONFORMIDADES ¥
Puebla, Pue., C.P.72501 Tel: (222) 2 32 01 80, 2 42 46 88 é 3
Arehi s ripaata 800 466 37 86 :

PROINTEGRIDAD
prointegridad.puebla.gob.mx
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| /lﬁfgtituto de Educacién Digital "cuatroveces Heroica Pusbi do zragoss*, 22 de tebrero de 2023

Oficio No. IEDEP,
i j’"{ .~ del Estado de P uebla Asunto: Solictud de capacitacion pava o mﬁﬁﬁ?ﬂiﬁﬁﬁ
NS . Area de Archivo.
) l\v Gobierno de Puebla

GUADALUPE PEREZ VARGAS

/ \ TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 3,49y 58 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Puebla; 2 y 9 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Puebla; 1, 6 fraccion II, 12 Yy 13 del Decreto que crea El Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla; 1, 5 fraccion 111 inciso d, 10 fracciones I, I, VI, XI y 12 fraccién |
Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, y derivado de
la designacién de una servidora como Titular del Area Coordinadora de Archivo de este
organismo, me permito solicitar amablemente su valioso apoyo a efecto de que gire sus
apreciables instrucciones a quien corresponda a fin de que puedan brindarse las facilidades
a este Instituto, para la programacién de una capacitacién técnica para la organizacion,
control, registro y operacién de los servicios en materia de administracién de documentos
y archivos electrénicos, transferencias Y organizacién de archivos de tramite, concentracion
e histéricos, lo anterior, para estar en posibilidades de dar cabal cumplimiento en lo
establecido en la Ley General de Archivos, asi como a la Ley de Archivos del Estado de
Puebla.

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha solicitud, solicitamos
respetuosamente pueda indicar por este medio la fecha y hora designada para la
capacitacion solicitada.

Sin ofro particular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracién.
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Instituto de Educacion Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

2024, afo del Libroy la Lectura”.

Secretaria
de Gobernacién

Gobierno de Puebla
Direccidn del Archivo General del Estado
Oficio No.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/236/2023
Asunto: Se informa fecha de capacitacion.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 17 de marzo de 2023.
DEYANIRA ROJAS ROSENDO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21y 99 de la Ley
General de Archivos; 4 y 70, fraccidn XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica; 31 fraccién 1, 32 fraccién XXVII de la Ley Organica de la Administracién Pablica
del Estado de Puebla, 1, 3, 4, 5, 10 y 12, fracciones IV y XV de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado
de Puebla; 5 fraccidn Il 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno,
hoy Secretaria de Gobernacién, y en atencién a su oficio [EDEP/DG/DA/080/2023, recibido en este
Archivo General en fecha 16 de marzo del presente, mediante el cual solicita capacitacién en
materia de gestién documental y administracién de archivos, para los integrantes del sistema
institucional de archivos

Al respecto me permito informarle que la capacitacién solicitada ha quedado registrada en
agenda para el dfa 30 de marzo a las 10:00 horas del presente, en sus instalaciones.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE

1O DEL ARCHIVO
LODEL ESTADO

C.c.p-- Luls Fernando Jiménez Morales, - Director General de Asuntos Juridicos de la Secretarfa de Gobernaclén. Para su conocimiento, Prasaie. ™ < v-e e’

Expediente.
Calle 20 sur 902, Col. Azcarate.
Puebla, Pue,, CPA72501Tel (222) 232 01“82‘3 45‘16'&3 800 466 37 86
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Instituto de Educacién Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

2024, afo del Libroy la Lectura”.

l N Stltuto d e Ed ucac [ On D|g| tal “Cuatro veces Heroica Puebla de Za\;agoza", 214 de marzo de 2023
del Estado de Puebla =
Gobierno de Puebla

| X GUADALUPE PEREZ VARGAS

TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 82 y 83 de la Constitucién Politica del Estado de Puebla;
1,4 fraccion X'y 11 de la Ley General de Archivo; 12 fraccion IV y45delaleyde Archwos del Estado
de Puebla; 1,6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrollo del
Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del
afo dos mil quince; 1, 5 fraccion Ill inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del
Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

Me permito solicitar amablemente su valioso apoyo a efecto de que gire sus apreciables
instrucciones a quien corresponda, a fin de que puedan brindarse las facilidades a este Instituto, para
la programacion de una Capacitacién Técnica a los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos y del Area Coordinadora de Archivos, solicitando que dicha capacitacion sea facilitada en
nuestras instalaciones ubicadas en: Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla,
Pue., lo anterior, con la finalidad de llevar a cabo de manera adecuada, eficiente y oportuna, la
Gestion Documental y Administracién de Archivo, por lo que se Anexa Lista del Personal que
asistira.

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha peticion, solicitamos

respetuosamente pueda indicar la fecha, la hora de inicio y final para la capacitacién en comento.
qmmm DE
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C.c.p.: Amir Flores Diaz-Director General de Instituto de Educacion Digital del Estado dg Puebla. Para su conocimiento. Presente. 2

Archivo.
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Instituto de Educacién Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

2024, afio del Libroy la Lectura”.

Secretaria
de Gobernacion

Gobierno de Puebla
Direccién del Archivo General del Estado
Oficio No.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/356/2023
Asunto: Se informa fecha de capacitacién.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 08 de mayo de 2023.

DEYANIRA ROJAS ROSENDO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21 y 99 de la Ley
General de Archivos; 4 y 70, fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 31 fraccién I, 32 fraccién XXVII de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de Puebla, 1, 3, 4, 5, 10 y 12, fracciones IV y XVII de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Puebla; 5 fraccion Il 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno,
hoy Secretaria de Gobernacion, y en atencién a su oficio IEDEP/DG/DA/108/2023, recibido en este
archivo general en fecha 25 de abril del presente, mediante el cual solicita capacitacién en
integracion de expedientes.

Al respecto me permito informarle que la capacitacién solicitada ha quedado registrada en
agenda para el dia 31 de mayo a las 10:00 horas del presente, en sus instalaciones.

DIRECTORA CHIVO GENERAL DEL ESTADO

C.c.p.- Luis Fernando Jiménez Morales. - Director General de As Intos Juridicos de la Secretaria de Gobernacion. Para su conocimiento. Presente.

Expediente.
o
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Instituto de Educacién Digital

del Estado de Puebla "2024, afio del Libroy la Lectura”.
Gobierno de Puebla

l n StltUtO d e Ed u CaClé n D'gltal “Cuatro veces Heroica Puebla de Za}ag;;a'; a25 de abril de 2023

Oficio No. IEDEP/DG/DA/108/2023

As : Solicitud de Capacitacié Identificar Seri
del Estado de Puebla Dol y o B S ot
Gobierno de Puebla Archivistica
\ X GUADALUPE PEREZ VARGAS

& TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
X PRESENTE.

Y i Con fundamento en los articulos 1,4 fraccion X y 11 de la Ley General de Archivo; 12 fraccion
IV'y 45 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1,6 fraccién Il y 13 del Dec,ljgto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de s_u‘s.im'ilar por lo que se
creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su denor’ﬁiﬁ'abién a la Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el
dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII
del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Me permito solicitar amablemente su valioso apoyo a efecto de que gire sus apreciables
instrucciones a quien corresponda, a fin de que puedan brindarse las facilidades a este Instituto, para
programar una Capacitacion para Identificar Series Documentales y Revision del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y del
Area Coordinadora de Archivos, solicitando que dicha capacitaciéon sea facilitada en nuestras
instalaciones ubicadas en: Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.,, lo
anterior, con la finalidad de llevar a cabo de manera adecuada, eficiente y oportuna, la Gestién
Documental y Administracién de Archivos, por lo que se Anexa Lista del Personal que asistira.

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha peticion, solicitamos
respetuosamente pueda indicarnos la fecha, la hora de inicio yfinal para la capacitacion en comento.
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DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Amir Flores Diaz-Director General de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla. Para su conocimiento. Presente.
Archivo.
L'DRR/L'RPV

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300
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Instituto de Educacién Digital ﬁ

del. Estado de Puebla 2024, afo del Libroy la Lectura”.
Gobierno de Puebla

Secretarfa
de Gobernacién

Gobierno de Puebla
Direccién del Archivo General del Estado
Oficio No.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/465/2023
Asunto: Se informa fecha de capacitacion.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 15 de junio de 2023.

DEYANIRA ROJAS ROSENDO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21y 99 de la Ley
General de Archivos; 4 y 70, fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica; 31 fraccidn I, 32 fraccidn XXVII de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
del Estado de Puebla, 1, 3, 4, 5, 10 y 12, fracciones IV y XVl de |a Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11 y 77 fraccidn XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Puebla; 5 fraccion II 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno,
hoy Secretaria de Gobernacion, y en atencién a su oficio IEDEP/DG/DA/145/2023, recibido el dia 09
de junio del presente, mediante el cual solicita capacitacién del Ciclo Vital del Documento para los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Al respecto me permito informarle que la capacitacion solicitada ha quedado registrada en
agenda para el dia 14 de julio a [as 11:00 horas del presente, en sus instalaciones.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién.
)

ATENTAMENTE .ELECCION”
“SUFRAGIO EFECTIVO, NORE™|| % -
s A.
GUAD VA." s

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAl& DEL ESTADO

C.c.p.- Jests Arrona Aguilar. —Encargado de Despacho de fa Direccion General de Asuntos Juridicos de [a Secretaria de Gobernacién. Para su
conocimiento. Presente..
Expediente.
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Instituto de Educacién Digital ”
del Estado de Puebla 2024, afo del Libroy la Lectura”.
Gobierno de Puebla

. P2 HPao “Cuatro veces Heroica Puebla de 7a £0:2", a 09 de junio de 2023
Instituto de Educacién Digital Ol Mo DDA ot

d e I Estad 1) d e P ue b l a Asunto: Solicitud de Capacitacion del Ciclo Vital del Documento.
Gobierno de Puebla

A GUADALUPE PEREZ VARGAS

»f’ \ TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO D£ PUEBLA
: PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1,4 fraccion Xy 11 de la Ley General de Archivo; 12 fraccion
IVy45dela Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1,6 fraccion 11l y 13 del Dacrets del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se
cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el
dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII
del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

Me permito solicitar amablemente su valioso apoyo a efecto de que gire sue apreciables
instrucciones a quien corresponda, a fin de que puedan brindarse las facilidades = stituto, para
programar una Capacitacién del Ciclo Vital del Documento a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de este organismo, solicitando que dicha capacitacién sea facilitada en
nuestras instalaciones ubicadas en: Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla,
Pue., lo anterior, con Ia finalidad de llevar a cabo de manera adecuada, eficiente y oportuna, la
Gestion Documental y Administracién de Archivos.

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha netici‘n,  solicitamos
respetuosamente pueda indicarnos la fecha, la hora de inicio yfinal para la capzcitaci2n an comento.

Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.

SECRETARIA DE
GOBERNACION
ol Dmmdﬂmﬁw RECIBIDO
9 12 JUN 2073
09 JQN}ZUJ i 4 ’f
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C.c.p.: Amir Flores Diaz-Director General de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla. Fara su conocimiento. Presente.
Archivo.
L'DRR/L'RPV
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Instituto de Educacién Digital ﬁ

del Estado de Puebla 2024, afo del Libroy la Lectura”.
Gobierno de Puebla

| n Stit uto d e Ed ucac i é n D | gita’ruatm veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 25 de septiembre de 2023

Oficio No. IEDEP/DG/DA/240/2023
de | ES‘tad 0 d e P ue b | a Asunto: Solicitud de capacitacion para el personal designado al
Area de Archivo.

Gobierno de Puebla

GUADALUPE PEREZ VARGAS
) TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 3, 49 y 58 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Puebla; 2 y 9 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Puebla; 1, 6 fraccion lll, 12 y 13 del Decreto que crea El Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla; 1, 5 fraccion Il inciso d, 10 fracciones |, Ill, VI, XI y 12 fraccion |
Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, y derivado de
la designacion de una servidora como Titular del Area Coordinadora de Archivo de este
organismo, me permito solicitar amablemente su valioso apoyo a efecto de que gire sus
apreciables instrucciones a quien corresponda a fin de que puedan brindarse las facilidades
en la Direccion del Archivo General del Estado, en la programacién de una capacitacion
inicial en la gestiéon documental y administracién de archivos para la organizacion,
control, registro y operacién de los servicios en materia de administracion de documentos
y archivos electronicos, transferencias y organizaciéon de archivos de tramite, concentracion
e histéricos, al Responsable del Archivo de Concentracién e Histérico de este Instituto, para
estar en posibilidades de dar cabal cumplimiento en lo establecido en la Ley General de
Archivos, asi como a la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha solicitud, solicitamos
respetuosamente pueda indicar por este medio la fecha y hora designada para la
capacitacion solicitada. .

SECRETARIA DE
GOBERNACION

Sin otro particular, le reitero mi mas atenta y distin | Direccién del Archivo General

dal Estodo

27 SEP 2023
RECIBIDC ES Cd
26 SEP 2023 RECIBIDO
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C.c.p.: Alfonso Abascal serrano- Encargado de despacho de la Direccion General de Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla. Para su conocimiento. Presente
Archivo.
L'DRR/L'RPV

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160

Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 # Porpueb’a N J
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Instituto de Educacién Digital

del Estado de Puebla 2024, afo del Libroy la Lectura’

Gobierno de Puebla

9 e = “Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 24 de octubre de 2023
Instituto de Educacién Digital SRt o EDER DE/DR a0
Asunto: Solicitud de Capacitacién para elaborar el

d e ' EStad O d e P ue b I a Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Gobierno de Puebla

TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

/ \ C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
>

Con fundamento en los articulos 1,4 fraccion X y 11 de la Ley General de Archivo; 12 fraccién
IV'y 45 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1,6 fraccion 11l y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se
cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el
dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII
del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

Me permito solicitar de la manera mas atenta y respetuosa para que gire sus apreciables
instrucciones a quien corresponda, a fin de que puedan proporcionar las facilidades a este Instituto,
para programar una capacitacion en la elaboracién del “Cuadro General de Clasificacién
Archivistica” a los integrantes del Grupo Interdisciplinarios de Archivos (GIA) y del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) de este organismo, solicitando que dicha capacitacion se lleve a
cabo en nuestras instalaciones que esta ubicadas en: Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P.
72160, Puebla, Pue., lo anterior, con la finalidad de llevar a cabo de manera adecuada, eficiente y
oportuna, la Gestién Documental y Administraciéon de Archivos, por lo que se anexa lista del

personal que asistira.

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha peticion, solicitamos

respetuosamente pueda indicarnos la fecha, la hora de inicio y final para la capacitaciéon en comento.

s:cnmmleDE
i i ima istingui i i GOBERNACION
articular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideraci n& s | et rp—
de Pusbla | delEstado
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A-ADMINISTRATIVA Y
TITULAR DEL AREA COORDINC ORA DE AR/éFilVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL:; E,t'{ﬁ@fADO DE PUEBLA

C.c.p.: Alfi Ab | Serrano- E de d de la Direccion General de Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla. Para su conocimiento. Presente
Archivo.
L'DRR/L'MSC

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300
www.iedep.edu.mx

’ Un gobierno
presente

Av.13Pte. 2904,LaPaz,72160 lﬁfﬁ

Puebla,Pue.Tel.2226 200300

www.iedep.edu.mx e

"

Pag 25

PUEBLA

5’/ Un gobiemo presente




Instituto de Educacién Digital ﬁ
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

2024, afo del Libroy la Lectura”.

Pag 26
ey | A PUEBLA

www.iedep.edu.mx s

o




