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INTRODUCCION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos
del Estado de Puebla, la persona servidora publica Titular del Area Coordinadora
de Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla (IEDEP), informa
de las actividades realizadas para consolidar el Sistema Institucional de Archivos.

En este tenor, se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla,
considerando actividades realizadas en el ejercicio fiscal 2025, en las que
participaron las personas servidoras publicas Responsables de Archivo de Tramite
de las areas administrativas y Unidades de Extension Regional productoras de la
documentacion que conforman el IEDEP, y que incluyen actividades primordiales
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

La estructura que presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025, se encuentra armonizada a lo dispuesto en los
criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico emitidas por el
Archivo General de la Nacion, con los elementos necesarios marcados por la Ley
General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Puebla y los criterios
especificos archivisticos existentes en el IEDEP.

1. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El presente Informe Anual especifica el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, el cual contempla las acciones que se realizaron
durante el ejercicio 2025 en el IEDEP, en particular por la Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, las personas servidoras publicas Responsables de los
Archivos de Tramite, de Concentracion e Historico y el Grupo Interdisciplinario de
Archivos, para la gestion documental y administracion de archivos.

El objetivo del Informe Anual del PADA, es evaluar, evidenciar el grado de avance,
registrar las acciones que se efectuaron para realizar una adecuada gestion y abatir
el rezago documental que existen en las areas administrativas y Unidades de
Extension Regional productoras de la documentacién del IEDEP durante ejercicio
2025.
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1.1. MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma
publicada el 15 de abril de 2025.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017. Ultima reforma publicada el
20 de marzo de 2025.

e Ley General de Archivos, Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de junio de 2018. Ultima reforma publicada el 19 de enero de 2023.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016. Ultima reforma publicada el 2
de enero de 2025.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla. Publicada en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el 4 de mayo
de 2016. Ultima reforma publicada el 31 de julio de 2016.

e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 2 de octubre de 1917. Ultima reforma
publicada el 5 de junio de 2025.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de marzo de 2025.

e Ley de Archivos del Estado de Puebla. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de septiembre de 2013. Ultima reforma publicada el 28 de
febrero de 2024.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla. Publicada
en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el 28 de noviembre de 2024.
Ultima reforma publicada el 31 de julio de 2025.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de julio de 2015.

e Criterios para Elaborar el Plan Anual Desarrollo Archivistico, version del
folleto electronico de junio de 2025. La Ley General de Archivos es el marco
legal principal que rige la gestion documental, y Gltima reforma se publicé el
19 de enero del 2023.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Puebla. Publicada en el Periodico Oficial del Estado de Puebla
el 26 de julio de 2017. Ultima reforma publicada el 30 de julio de 2017.
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2. RESULTADOS 2025

A continuacién, se muestra el cumplimiento de cada actividad en el PADA, a través
de la siguiente Tabla de Resultados del Desarrollo Archivistico de actividades

programadas en el ej

ercicio 2025.

TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES
PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025.

ACTIVIDADES

ACCIONES

CUMPLIMIENTO

EVIDENCIA DOCUMENTAL

1. Realizar las
acciones necesarias
para que las
personas servidoras
publicas Titulares de
las areas y unidades
administrativas
designen o ratifiquen
a la persona
Responsable de
Archivo de Tramite.

-Se solicitd a las personas
servidoras publicas
titulares de las éareas
administrativas de oficina
central, la designacion o
ratificacion de la persona
gue seran el Responsable
de Archivo de Tramite de
cada area administrativa
productora de la
documentacion.

-Se solicité a las personas
responsables de las
Unidades de Extension
Regional del Instituto, la
designacién o ratificacion
de las personas que sera
Responsable de Archivo
de Tramite.

-Se entregaron al AGEP
los nombramientos de las
personas Responsables
de Archivo de Tramite de
las areas administrativas y
unidades de extension
regional del Instituto

-Se entregaron al AGEP la
actualizacion de los
nombramientos de las
personas Responsables
de Archivo de Tramite de

100%

CIRCULAR No.:
IEDEP/DG/DA/001/2025.

CIRCULAR No.:
IEDEP/DG/DA/003/2025.

Oficio No.:
IEDEP/DG/DA/156/2025.

Oficio No.:
IEDEP/DG/DA/610/2025.
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Interdisciplinario de
Archivo del Instituto.

revision y andlisis de las
Reglas de Operacién

-Se reciben propuestas de
las personas que integran
el GIA, de la revision y
analisis de las Reglas de
Operacion.

-Se solicitd la revision vy
analisis de las Reglas de
Operacién del GIA, a la

persona Titular del
Abogado General del
Instituto.

- Solicitud a la persona
Titular  del  Abogado
General del Instituto, para
revision del Acta de la 1ra.
Reunion Ordinaria del
GIA.

-Revision de las Reglas de
Operacion y el Acta de la
Primera Reunion
Ordinaria del GIA por
parte de la persona Titular
de la Oficina del Abogado
General del Instituto.

| PUEBLA ié IEDEP PORAMOR Pensar
| SobiemodelEstado Educacion oo | IPUEBLA enGrande
las areas y unidades Informacién en el
administrativas del Anexo 1.
instituto.
2. Actualizar a las|-En apego a la Ley 100% CIRCULAR No.:
personas servidoras|General de  Archivos IEDEP/DG/DA/004/2025
publicas integrantes |Articulo 50, se solicitd a
del Grupo|las personas servidoras
Interdisciplinario de |publica conformar del
Archivos, llevar a|Grupo Interdisciplinario de
cabo reuniones | Archivos (GIA).
ordinarias y elaborar
las Reglas de | -Se solicitd a las personas CIRCULAR No.:
Operacién del Grupo|que integran el GIA, la IEDEP/DG/DA/040/2025

MEMORANDUM No.:
IEDEP/DG/DA/SPRS/042
12025

MEMORANDUM No.:
IEDEP/DG/DA/208/2025

MEMORANDUM No.:
IEDEP/DG/DA/209/2025

MEMORANDUM No.:
IEDEP/DG/AG/126/2025
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-Se convoca a la 1ra. CIRCULAR No.:
Reunion Ordinaria a las IEDEP/DG/DA/058/2025
personas que integran el
GIA del Instituto.

-Se convoct a _Ia persona Oficio No.-

servidora publica Titular |[EDEP/DG/DA/233/2025
del Organo Interno de
Control a la 1lra. Reunién
Ordinaria como integrante
del GIA.

Oficio No.

_Asignacién a C. Mariana SABG/CGOIC/OICISSE/
Aguila Trujillo por parte del DQyD/301/2025.
Organo Interno de Control
de los Institutos
Sectorizados a la
Secretaria de Educacién
para participar en la lra.
Reunién Ordinaria del GIA
del Instituto.

-Asignacion a C. Andrea MEMORANDUM No.:
Ve|ézquez Gonzélez por IEDEP/DG/AG/132/2025
parte de oficina de
Abogado General para
participar en la 1lra.
Reunién  Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de
Archivos.
MEMORANDUM No.:
-Asignacion a C. Ashley IEDEP/DAC/PC/061/2025
Melissa Del Angel Martell
por parte de la
Subdireccion de procesos
Curriculares para
participar en la 1lra.
Reunion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de

Archivos

-Se entrego el Acta de la Oficio Nam.:

1ra. Reunién Ordinaria del IEDEP/DG/DA/255/2025
GIA al AGEP.
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Firma del Acta de la Acta de la 1ra. Reunion
Segunda Reunion Ordinaria.

Ordinaria  del  Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

-Se anexan evidencias
fotograficas de la 1ra.
Reunién Ordinaria del
GIA.

Evidencias fotograficas

-Se entregaron las Reglas
de Operacion del GIA al Oficio Nam.:
AGEP para visto bueno. IEDEP/DG/DA/256/2025

-Se solicit6 la persona
Titular de la Direccion
Académica para
integrarse al GIA del
Instituto.

MEMORANDUM No.:
IEDEP/DG/DA/398/2025

-Se entregaron, Reglas de
Operaciéon del GIA al Oficio Nim.:

AGEP, para visto bueno IEDEP/DG/DA/406/2025
realizando las
recomendaciones.

-En seguimiento al Oficio
NUm.IDEP/DG/DA/406/2025
se emite solventacion de
las observaciones
realizadas por el personal
del AGEP a las Reglas de
operacion, solicitando
visto bueno.

Oficio NUm.:
IEDEP/DG/DA/647/2025

-Autorizaciéon por parte de
la persona Titular del
AGEP, para asesoriaenla
revision de las Reglas de
Operacion con las
personas integrantes del
GIA.

Oficio NUm.:
SG/SJ/DGA/DAGE/312/2
025
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-Invitacion a las personas
integrantes del GIA, para
participar en asesoria y
revision de las Reglas de
Operacion en las
instalaciones del AGEP.

CIRCULAR No.:
IEDEP/DG/DA/098/2025

-Reunidn de las personas
integrantes del GIA, en las
instalaciones del AGEP Minuta ~ de  trabajo
para asesoria y Revision 03/09/2025

de las Reglas de
Operacion.

-Se convocd a la 2da.
Reunién Ordinaria para el
30 de octubre de 2025 a CIRCULAR No.:

|as personas que integran IEDEP/DG/DA/109/2025

el GIA del Instituto.

-Se realiza una invitacién
a la persona Titular del
Organo Interno de Control Oficio Nim.:

a la 2da. Reunion IEDEP/DG/DA/754/2025
Ordinaria como integrante
del GIA.

-Se solicitd la
colaboracion a las

personas que integran el CIRCULAR No -

GIA, para revisar vy IEDEP/DG/DA/112/2025
analizar las Reglas de

Operacion.

-Asignacion a C. Erika
Lizette Juarez Cano, por
parte del Organo Interno Oficio No.

de Control de los Institutos SABG/CGOIC/OICISSE/

Sectorizgdos a _,Ia DQyD/732/2025.
Secretaria de Educacion

para participar en la 2da.
Reunion Ordinaria del GIA
del Instituto.
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-Se solicitd la persona
Titular de la Oficina del

Abogado  General, la Memorandum No.:
revision de las Reglas de IEDEP/DG/DA/836/2025
Operacion del GIA.

-Se convocd a la 2da.

Reunion Ordinaria, a las

personas que integran el CIRCULAR No.:

GIA del Instituto, el 10 de |IEDEP/DG/DA/151/2025

diciembre de 2025.

-Se convocOd a la 2da.
Reunion Ordinaria, a las
personas Titulares de las
Unidades de Extension

. IEDEP/DG/DA/1041/2025
Regional, el 10 de
diciembre de 2025.
Se convoc6 a la persona
Titular del Organo Interno
de Control a la 2da. . )
Reunién Ordinaria como Oficio No.:
. IEDEP/DG/DA/912/2025
integrante del GIA, para el
10 de diciembre de 2025
-Asignacion a C. Erika
Lizette Juarez cano por
parte del Organo Interno Oficio No.
de Control de los Institutos SABG/CGOIC/OICISSE/
Sectorizados a la DQyD/807/2025

Secretaria de Educacion
para participar en la 2da.
Reunién Ordinaria del GIA
del Instituto.

-Solicitud a la persona

Memorandum No.:

Titular  del  Abogado Memorandum No.:
General del Instituto, para IEDEP/DG/DA/1052/2025
revision del Acta de la
2da. Reunion Ordinaria
del GIA.
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Solicitud a la persona de
parte del Organo Interno
de Control de institutos
Sectorizados a la
Secretaria de Educacion
Pulblica, para revision del
Acta de la 2da. Reunién
Ordinaria del GIA.

Acta de la
Segunda Reunién
Ordinaria  del  Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

-Firma del

Oficio No.:
IEDEP/DG/DA/960/2025

Acta firmada.

Informacion en el anexo
2.

3. Realizar
capacitaciones
presenciales 0
virtuales en materia
de gestion
documental y
administracion de
archivos, para las
personas integrantes
del SIA y del GIA del
Instituto.

-Se realizé la invitacién a
las personas que integran
el GIA, para tomar los 11
cursos de capacitacion en
formato de video
disponible en la pagina del
AGEP.

-Se solicité a La persona
Titular del AGEP, la
capacitacion  presencial
del tema “Induccion a la
Gestion documental vy
Administracion de
Archivos”, para las
personas que integran el
GIA y temas de funciones
gue debe llevar la persona
Titular del Area
Coordinadora de
Archivos.

-Se autorizé por parte de
la persona Titular del
AGEP, la capacitacion
presencial del tema
“Induccién a la Gestion
Documental y
Administracion de
Archivos” para las
personas que integran el

81%

CIRCULAR No.:
IEDEP/DG/DA/012/2025

Oficio No.:
IEDEP/DG/DA/186/2025

Oficio No.:
SG/SJ/DGAJ/DAGE/126/
2025.
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GIA., y funciones que
debe llevar la persona

Titular del Area
Coordinadora de
Archivos.

-Se realiz6 la invitacién a

las personas CIRCULAR No.:
Responsables de Archivo |IEDEP/DG/DA/045/2025
de Tramite de las areas

administrativas y

Unidades de Extension
Regional, para tomar 11
cursos de capacitacion en
formato video disponible
en la pagina del AGEP.

Invitacion a las personas
integrantes del GIA del CIRCULAR No.
Instituto, para participar en |IEDEP/DG/DA/047/2025
la capacitacion presencial
con el tema “Induccién a la
Gestion Documental vy
Administracién de
Archivos” en las
instalaciones del AGEP.

-Se llevé a cabo una
minuta de trabajo de la Minuta de Trabajo del
capacitacion  presencial AGEP 21/03/2025
por parte del AGEP, con el
tema “Induccion a la
Gestion Documental vy
Administracién de
Archivos”

-Se solicité a la persona
Titular del AGEP, la e

o . Oficio Num.:
capacitacion  presencial |EDEP/DG/DA/290/2025
con el tema “Integracion
de Expedientes”, para las
personas Responsables
de Archivo de Tramite de
las areas administrativas y
Unidades de Extension
Regional del instituto.
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-Se solicit6 a las personas

Responsables de Archivo CIRCULAR No..

de Tramite de las areas IEDEP/DG/DA/0B1/2025
administrativas, para

participar en la

capacitacion  presencial
con el tema “Integracion
de Expedientes”.

Se solicité a las personas
Responsables de Archivo CIRCULAR No.:

de Tramite de las IEDEP/DG/DA/082/2025
Unidades de Extension
Regional, para participar
en la capacitacion
presencial con el tema
“Integracién de
Expedientes”, por Vvia
Google Meet.

Evidencias fotograficas de Evidencias fotograficas
capacitacion de las
personas Responsables
de Archivo de Tramite del
Instituto con el tema
“Integracion de
Expedientes”.

Oficio NUm:.:

-Se solicitd a la persona IEDEP/DG/DA/755/2025
Titular del AGEP, la

capacitacion  presencial
con el tema “Valoracion
documental’, para las
personas integrantes del
Grupo Interdisciplinario de
Archivos y Responsables
de Archivo de Tramite de
las areas administrativas y
Unidades de Extension
Regional del instituto.

Oficio No.:

-Se autoriz6 por parte de SG/SJ/DGAJ/DAGE/358/
la persona Titular del 2025

AGEP, la capacitacion
presencial con el tema
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“Valoracion Documental”,
para las personas
Responsables de Archivo
de Tramite de las areas
administrativas, de las
Unidades de Extension

Regional y el Grupo
Interdisciplinario de Informacion en el
Archivos del instituto. anexo 3.
4. Aplicar el|-Se solicitd entregar el 100% CIRCULAR No.:
Cuestionario de | Cuestionario de IEDEP/DG/DA/023/2025.
Diagnostico de | Diagnostico de Archivos y
Archivos a las |Evidencias Fotograficas
personas de las personas
Responsables de | Responsables de Archivo
Archivo de Tramite de |de Tramite de las éareas
cada area | administrativas de oficina
administrativa y | central del Instituto.
Unidad de Extension
Regional del Instituto, | - Se solicito a las personas CIRCULAR No.:
asi como solicitar | Responsables de Archivo IEDEP/DG/DA/024/2025
evidencias de Tramite de Ilas
fotograficas de los|Unidades de Extensién
documentos de |Regional del Instituto,
archivo donde se|enviar el Cuestionario de
encuentran. Diagnostico de Archivos y
Evidencias Fotogréficas.
-Se entregd el Oficio No.:
Cuestionario de IEDEP/DG/DA/185/2025
Diagnostico de Archivos
con evidencias
fotograficas de los
archivos que se B
encuentran de cada area Informacion en el
o unidad administrativa anexo 4.
del Instituto al AGEP.
5. Gestionar la|-Se solicitd a la persona 100% MEMORANDUM No.

designacion de un|Titular de la Direccién IEDEP/DG/DA/175/2025
espacio fisico para|General del IEDEP, en el
Archivo de | mes de marzo de 2025, la
Concentracion, asignacion de un espacio
Recursos Materiales |fisico destinado al area de
y Humano para un
Pag. 14
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correcto manejo de
los archivos del
Instituto.

Instituto de Educacion

Secretaria de Educacién Digital del Estado de Puebla

Archivo de Concentracion
del Instituto,

Se solicito a la persona
Titular de la Direccion
General del IEDEP en el
mes de agosto de 2025, la
asignacion de un espacio
fisico destinado al area de
Archivo de Concentracion
del Instituto.

MEMORANDUM No.
IEDEP/DG/DA/631/2025

Informacion en el
anexo 5.

6. Revisar, actualizar
los instrumentos de

control 'y consulta
archivisticos y
elaboracién de fichas
técnicas de
valoracién
documental.

-Se solicit6 a las personas
Responsables de Archivo
de Tramite de cada area
administrativa y Unidad de
Extensidon Regional del
Instituto, a continuar con

las actividades
archivisticas como:
1. Revisar, integrar vy

organizar el Archivo de
Tramite de acuerdo al
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.
2. Elaborar los formatos
de portada o guarda
exterior de expediente.

3. Relacionar en formato
“Inventario documental”,
todos y cada uno de los
expedientes que esta
generando una serie 0
subserie documental.

Se realizaron revisiones
periddicas con los
Responsables de Archivo
de Tramite del Instituto.

-Se realizan minutas de
trabajo con las personas
Responsables de Archivo
de Tramite de cada area
administrativa del
Instituto.

60 %

CIRCULAR NUm.:
IEDEP/DG/DA/067/2025

Minutas de Trabajo

Pag. 15
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Se solicitd a las a las CIRCULAR NUm.:
personas Responsables IEDEP/DG/DA/070/2025
de Archivo de Tramite de
cada area administrativa
de oficina central del
Instituto, a una reunién de
trabajo para revisar los
avances de las
actividades solicitadas en
la CIRCULAR Num.:
IEDEP/DG/DA/067/2025
CIRCULAR NUm.:

Se solicité a las personas IEDEP/DG/DA/094/2025
Responsables de Archivo
de Tramite continuar con
las actividades
mencionadas en la
CIRCULAR Num.:
IEDEP/DG/DA/067/2025.

-Se realizan minutas de Minutas de Trabajo con
trabajo con las personas Responsables de Archivo.
Responsables de Archivo
de Tramite de cada area
administrativa del
Instituto.

CIRCULAR Num.:

-Se solicité_a las a las |IEDEP/DG/DA/102/2025

personas Responsables
de Archivo de Tramite de
cada area administrativa
de oficina central del
Instituto, a una reuniéon de
trabajo para revisar los
avances de las
actividades de archivo.

-Se solicit6 a las a las CIRCULAR Num.:
personas Responsab|es IEDEP/DG/DA/121/2025
de Archivo de Tramite de
cada area administrativa y
de las Unidades de
Extensibn Regional, a
elaborar la Ficha Técnica
de Valoracion
Documental”.
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-Se solicit6 a las personas
Responsables de Archivo
de Tramite de las
Unidades de extension
Regional, la revision de
documentos que @ se
encuentren en  buen
estado por fendmenos
meteoroldgicos.

CIRCULAR NUm.:
IEDEP/DG/DA/128/2025

Informacién en el
anexo 6.

7. Realizar el
Refrendo en la
Plataforma del
Registro Nacional de
Archivos.

-Se firma carta responsiva
para refrendo por parte de
la persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos
para el Registro Nacional
de Archivos.

-Se realizo el Refrendo en
la Plataforma del Registro
Nacional de Archivos para
el periodo 2025-2026. Se
obtuvo Constancia de
Refrendo al Registro
Nacional de Archivos.

-Se entregé Constancia
de Refrendo al Archivo
General del Estado de
Puebla.

100%

Carta Responsiva

Cadigo de Registro
MX/556/31072025

Oficio NUm.:
IEDEP/DG/DA/611/2025

Informacion en el
anexo 7.

8. Elaborar el Informe
Anual de
Cumplimiento del
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico 2025.

- Se solicité a la persona
Titular de la oficina de
Abogado General del
Instituto la revision del
Informe Anual de
Cumplimiento del PADA
2025

-Se entrega el Informe

100%

MEMORANDUM:
IEDEP/DG/DA/039/2026

MEMORANDUM No.

Anual de Cumplimiento IEDEP/DG/AG/012/2026
del PADA 2025, por parte
del Abogado General del
IEDEP.
Pag. 17
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Desarrollo

General del
de Puebla.

Programa Anual de

Archivistico 2026 vy
presentarlo al Archivo

Estado

Titular de la oficina de

Abogado General del
Instituto la revision del
PADA 2025.

-Se recibe el Programa
Anual de Cumplimiento
2026, con las
observaciones
correspondientes por
parte del Abogado
General del IEDEP.

-Se entrega el Programa

Anual de Desarrollo
archivistico 2026 al
AGEP.

-Se autoriza revision del
programa  Anual de
Desarrollo Archivistico en
las instalaciones del
AGEP el dia 5 de
diciembre de 2025

-Minuta de trabajo del dia
5 de diciembre de 2025,
para revision del PADA
2026.

| PUEBLA Educacion IEDEP roRAMORA P'gnsqr
¥ Goblerno d62| EOS‘taadOO Secretaria de Educacion :;g::::;:li:?dudc::f:uebla pUEBI-A ‘ mnde
-Se entrega el Informe -
Anual de Cumplimiento Oficio Num.:
del PADA 2025 al AGEP IEDEP/DG/DA/037/2026
Informacién en el
anexo 8.
9. Elaborar el|-Se solicité a la persona 100% CIRCULAR:
IEDEP/DG/DA/847/2025.

MEMORANDUM No.
IEDEP/DG/AG/350/2025

Oficio NUm.:
IEDEP/DG/DA/819/2025

Oficio No.:
SG/SJ/DGAJ/DAGE/358/
2025

Minuta de Trabajo

-Se entreg6 el PADA 2026 Oficio NUm.:
de manera impresa al IEDEP/DG/DA/976/2025
AGEP.
Se recibe la validacion del Oficio no.-
PADA 2026, por la SG/SJDGAJDAGE/1010
persona Titular del AGEP. 12026

Oficio No.

Pag. 18
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-Se entregd al AGEP el IEDEP/DG/DA/014/2026
PADA 2025 firmado por la
persona Titular del Area

Coordinadora

Informacion en el
anexo 9.

3. ANALISIS FODA

Por otra parte, en el ejercicio 2025 se identificaron, a partir de un andlisis de
Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas (FODA), areas de oportunidad
gue deberan atenderse para continuar el trabajo de organizacion, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos.

Fortalezas Debilidades
O Escasa cultura
0 Actualizacion y archivistica en diferentes

validacién del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica
del Instituto por parte del
AGEP.

0 Se tiene identificado la
fase activa del ciclo vital del
documento.

areas administrativas y
Unidades de Extension
Regional del Instituto de
Educacion Digital del
Estado de Puebla.

0 Tiempo
insuficiente para realizar
actividades de archivo de
tramite.

Oportunidades

Amenazas

O El Enlace del Archivo
General del Estado de Puebla
tiene disponibilidad para
asesorar y capacitar en
materia de archivo.

0 Cambio y rotacion
de personal involucrado
en el Archivo de Tramite.

0 Poca
disponibilidad de espacio
fisico para tener un
Archivo de Concentracion
e Historico del Instituto.

4. COMENTARIOS FINALES

El trabajo archivistico realizado en el afio 2025, ha expuesto areas de oportunidad
para el desarrollo de la Gestibn Documental y Administracién de Archivos del

Instituto, entre las mas importantes se encuentran:
Pag. 19
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- Sensibilizar a las personas servidoras publicas sobre la importancia de la
gestion documental y administracion de archivos.

- Involucrar a las personas servidoras publicas del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla, en el quehacer archivistico, porque el trabajo
de gestién documental y administracion de archivos es responsabilidad de:
Titular del Area Coordinadora de Archivos, Area de Correspondencia,
Responsables de Archivo de Tramite, Responsable de Archivo de
Concentracién e Histérico y Grupo Interdisciplinario de Archivos, asi como
de las personas servidoras publicas que laboran en el Instituto.

- Consolidar un Sistema Institucional de Archivos a fin de cumplir las
disposiciones legales.

- Establecer bases generales y homogéneas en los criterios que aplican las
distintas areas administrativas en la gestion documental, a través de los
instrumentos de control y consulta archivistica como; el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA), el Catéalogo de Disposicion documental
(CADIDQ), el Inventario Documental y la Guia de Archivo Documental.

Ante esta situacion, es requisito ineludible continuar con el apoyo logistico,
asesoria técnica y capacitacién de las personas servidoras publicas del Instituto
para establecer valores documentales, vigencia, plazos de conservacién y
disposicién documental, en las distintas medidas de las areas administrativas y
Unidades de Extensién Regional del Instituto.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, se
elaboro por la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos.

=

Joseanic Romero Reyes
Directora Administrativa y Persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.
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ANEXO 1.

SE REALIZARON ACCIONES NECESARIAS PARA
QUE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
TITULARES DE LAS AREAS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DESIGNEN O RATIFIQUEN A LA
PERSONA SERVIDORA PUBLICA RESPONSABLE
DE ARCHIVO DE TRAMITE.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza', a 12 de febrero de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/001/2025

&

/ Para: Direccion General, Abogado General, Unidad de Difusion y Eventos
§ Especiales, Direccién Académica y Direccién Administrativa del Instituto de
AV {; ~ Educacién Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVII| del Reglamento Interior del Instituto
de Educaci6n Digital del Estado de Puebla; 21 y 30 de la Ley General de Archivos.

Respecto de, requiero de su colaboracion para designar o ratificar a la Persona
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa, ademas de los datos
come nombre, cargo, drea de adscripcién, teléfono, extensidn, correo institucional de la
persona servidora plblica y enviar la informacién, con un plazo no mayor de 7 dias a partir
de esta notificacion.

Cabe mencionar que, cuando exista un movimiento administrativo de la Persona
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa, le pido comunicario 3 g
Direccién Administrativa, con un plazo no mayor de tres dias. 2

\ IRECT
\ \'u\mnfm;?&

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

informes@iedep.edu.mx  Tel. (222) 6 200 300
G ED 0D LD D LD LD ED 4D DD 4D 4D 4D
@%%%@%%%&%§§@§®@®$®@%@®@®@@@®@ BRVGOEY Y



PUEBLA

Gobiernodel Estado

2 0 2 4 - 2 0

3 0

5w "‘%‘i
it -
WA

Educacion

Secretaria de Educacion

IEDEP 20cAMOR,. Pensar
Instituto de Educacion ‘ WEBLA %émnde

Digital del Estado de Puebla

iPuEBLA ion | IEDEP encnde
IL%}‘GOW%% ] 59..?323!0“ ‘ !ﬁmrgn%:mm | ml

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 12 de febrero de 2025
CIRCULAR No. [EDEP/DG/DA/003/2025

Para: Representantes de las Unidades de Extensién Regional del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honcrable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se creé la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla; 21 y 20 de la Ley General de Archivos.

Respecto de, requiero de su colaboracién para designar o ratificar a la Persona
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Extension Regional (UER), ademas
de los datos como nombre, cargo, area de adscripcion, teléfono, extensién, correo
institucional de la persona servidora publica y enviar la informacién con un plazo no mayor
de 7 dias a partir de esta notificacién.

Asimismo, solicito a los Responsables de las UER que no tengan personal
administrativo a su cargo, informar, mediante memoréndum a la Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos que ustedes fungiran como Responsables de Archivo de
Tramite.

Cabe mencionar que, cuando exista un movimiento administrativo de la Persona
Responsable de Archivo de Tramite de la UER, le pido comunicarlo a la Direccién
Administrativa, con un plazo no mayor de tres dias.

Sin ofro particular, quedo de usted.

f

Tosdindd)

ATENTAMENTE | | pimeCisiON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.cp: Juana G ne Marmolejo S4 D1 Genost de dostiuto de Educacicn Digital del Estade de Pusbia Pas su
M;j;:“ Presente
]
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"Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza’, a 28 de febrero del 2025
Oficio No. IEDEPIDG!DAH 56/2025
Asunto: Entrega de 6 [ HGEEO;

:,Q,
‘/\% C. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 d
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas dnspo iones de S St b
lo que se creb la Universidad de! Desarrollo del Estado de Puebla, mociﬂcando su
denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en &l
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccidn XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital de! Estado de Puebla; 21 de la Ley General de Archivos.

Respecto a, envié los nombramientos de las personas servidoras publicas que
integran el Sistema Institucional del Archivos, de manera impresa, y en formato PDF al

correo insfitucional: archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx, para que se integre al

expediente correspondiente en el Archivo General de Estado de Puebla.
Relacién de las personas servidoras piblicas que integran el Sistema Institucional

de Archivos del Instituto.
Nom. | NOMBRE | PUESTO | AREAOUNIDAD | ~~ 'CORRED ELECTRONICO
RESPONSABLE DE CORRESPONDENGIA

Direccion Administratva,

1 mmm Analista m #reade Emelia. avendanofledep edu my

RESPONSABLE DE ARCHIVO DF TRAMTF, POR AREA O UNIDAD DEL INSTITUTO
1 Natrant Mondoza | Analsta Conmtuaa” " | asbrisla matuano@iedep ooumx
Maturano Mendoza Contabilidad
i Berenice Recursos Materiales y : .

2 m::: Herrera Analista Senvicios Generales berenice quierez@edep, edu.m
Direccién Administrativa

3 | eménce | anaiists y 60 dres de Recursos | magali hemandeziledep edumx
Humanos
Subdireccidn de

4 | Elis Angeles Flores | Analista Sraneaciin, Realrsos ¥ | es angsies@iedep edymx
Control de Pagos

Abraham Rivera Departamento de .

5 | Reyes " Anlista Tecnologa Educativa | 262Dam.ivera@iedep,adu,mx

6 | sabae | Anaista OireccknGenoral | ranieco bautstomiodepodume |

7 | Gonation 2 | pnalita Abogado General androa.velazouez@ieden. adumx ;
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Jesis lvan i Subdireccion de :
8 Gonzilez Orozco Analista Procesos Curriculares ivan.gonzaiez(@iedep.odu.mx
Subdireccion de
Guedalupe Evaluacion
¥
9 Gerardo Conde Analista Acreditacion, en el drea .conde@iedep. edu mx
Coyolt de Control Escolar
Subdireccidon de
Evaluacién y
10 m’;:’.‘: Analista Acreditacion, en el drea | gabriels. e my
d de Coordinacion
Campus
11 |FedroVeker | Analista Direccion Académica | pedro.arreauin@ieden.adu.mx
Abraham Torree Unidad de Difusitn y
12 | raboad Analista Eventos Especiales abraham torres@ieden. edy. mx
Noé Diego Representante de la Unidad
13 Tecusco de Extensidn Regional UER de Acateno veracateno@iedep edu.mx
14 |Marcela Caroina | Representante de la Unidad | UER de Acatian de uaticatisMadec.adams
Estudiio Gonzélez | de Extonsién Regional Osorio
Zoraya Ruiz Representante de la Unidad 3
15 | Madero de Extension Regional UER de Ahuazolepec | uealiuazolsneciledon eou.ms
Nora Nisto Representante de 1a Unidad . .
18 Herandez de Extension Regional UER de Ajalpan Centro | uerajalpani@iedep. edu.mx
Miguel Alejandro
17 | Valladares Awxiliar Administrativo UER de Atempan ueratempan@ieden. edy.mx
Lagunes_
Ana Lia Aguilar | Reprasentante de la Unidad :
18 Hemandez de Extansién Regional UERdeAtexcal | veratexcal@iedep edu.mx
19 | Nayely Cortes Gil ge”mng‘;&g“'m UER de Boca del Monte | uerboca.del i
20 a‘l‘::‘" Reyes | ausiliar Administrativo UER de Chignahuapan | usrchignahuapan@iadep.edu.mx
2 | |G Eenain racna " | UER de Ciudad Serdén | uersesdan@isden.edu mx
22 Ru‘.l:Aw.do ld!:;émmdehl.h&d UER de Coxcatlan i tian@ied "
Lourdes Carcamo UER de Cuetzalan del
23 | \artinez Auxiliar Administrativo Progreso uercuetzalan@ieden ey, mx
24 Tigrio Noé Avia Representante de la Unidad | UER de Francisco Z.
Lechuga de Extension Regional Mena yerzmens@iedep.edu mx
Brenda Pastrana . R UER de Gregorio de
25 Poblano Auniliar Administrativo Gante
28 Dora Inis Vazquez | Represantante de la Unidad | UER de Guadalups
Palafox | de Extension Regional Victoria
o7 | Cristine Jiménez mmuhum UER de H
Berenice Representante de la Unidad
28 Rodriguez Herrera | de Extensién Regional UER de Huatlatiauca uerhuatiallauca@iedep edu,mx
Victor Manuel Representante de la Unidad ) 5
29 | Vicente Sdnchez | de Extension Reglonal UER de Husuchinango | victor vicente sanchez@iedep edu,mx
ol bt Awdtiar Admmsstrativo UER de Huehueta |esus ivera macin@iedep edu.mx
31 |LorenaPuesto | audsar Administrativo UER de Huejolzingo | lorena.oussto jesus@iedap adu mx
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Nancy Huerta Representante de la Unidad
2 | agiier de Extension Regional UER de Ixcaquixtia
Anerlina Leal Representante de la Unidad
33 | Bonilia de Extension Regional UER de baacamaxtitian
Maria Femanda & UER de IzGicar de
3 | Garcls Oa Auxiliar Administrativo b
César Fuentes Reprasentante de la Unidad
35 | Serafin de Extensién Regional | YER de Jonotla
Reyes Mendoza Representante de |a Unidad
3 | Santiago de Extension Regional UER de Litres
Maria Lilia Bautista o UER de Manuel
Ll e Audliar Administrativo Espinoen Yolouiss
Roberto José Ortiz Rlpmeonmu(thnldad UER de MBD Manuel
38 | isias de Extension Regional Bartiett Diaz
Jaime Barrales Representante de la Unidad
3 | Gaicie de Extensién Regional UER de Nopalucan
40 mc"""" Auxiliar Administrativo UER do Octavio Paz
T
a1 ulio Castro g.mmrt:n:;:&h Unidad UER de Pantsgac
UER de Puebia GDO
42 m*w Audliar Administrativo C.E. Gustave Diaz
43 | PADSanzE Mz | rer Adminietratvo UER de Quecholac
Juan Carlos
Representante de la Unidad .
44 ,l;iomaﬂo de Extension Regional UER de Quimixtian
Juan Carios . UER de San Martin
45| Tiacuilo Carvajal | AuxiEar Administrativo Texmelucan
46 | Carolina Mena de Rapmomam de la Unidad | UER de San Nicolas do
Ia Rosa de Extensién Regional los Ranchos
Representante de la Unidad UER de San Pedre
47 | Sinvin Prado Garcia | L BeSentan Regional Cholula
Espemnza
Representante de la Unidad | UER de San Salvador ef
48 oo de Extension Regional Seco
49 Ménica Zaldivar Representante de la Unidad UERdoSandeadoul
Disz de Extensién Regional | Verde | dariverdog)edep, edu.mx
Lucia Hemandez | Regresentante de la Unidad '
50 Lopez de Extensién Regional UER de Tecamachalco dep
Erika Juventing
| 51 |Ramirez Teran | Audliar Administrativo UER de Tehuacan
52 | isabel Gil Garcla | Auxiliar Administrativo UER de Tepeaca
Maria Lizbeth e UER de Tetela do
53 Salazar Persita Auxiliar Administrativo Ocampo
54 K‘legw Auxiliar Administrativo UER de Teziutidn
Raul de Gregorio Representante de fa Unidad
%5 | Paruguire de Extension Regional UER de Tlachichuca
Rose Isela Gamez Representanie de ia Unidad
% | Hiario de Extension Regionai | VR de Tiatlauguitepec
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| g7 |Miguel Angel Representante de la Unidad | UER de Tulcingo de ‘W
Gomez Silva de Extensidn Regional Valle
s |LMare o |AwotorAdminewotvo |UERdeXootepec | kaztolentine.paredeaBiodop odums
Luz Maria Casteldn | Representante de 'a Unidad uendytetelcofiedap edu,mx
% | Garcia de Extansion Reglonal UER de Xiuteteico
80 Prospero Téllez Representante de la Unidad UER de Xochitian Todos 3 ek
Castro de Extension Regional Santos uecxochiliane{Riedep.edu.mx
61 m Castro Auxiliar Administrativo UER de Yehualtepec mariana.casiro. galicia@iedep edu.mx
o d i Raprosontinie o I Lanidad veracapocaxtiofiedep.odu.mx
62 | Ramiro Reyes de Extensién Regional UER de Zacapoaxia
Bibiana Rios Representante de ta Unidad uerzscatian@iedep.edy mx
63 Gayosso de Extensidn Regional IUER de Zacatiin
Rosark Huerta Representante de la Unidad werzapoiitian@iadap. edu.mx
&4 | Martinez de Extension Regional UER de Zapotitién n
Reprasentenis dé 16 Unkied vertzoouitian@iedep. edu,mx
65 | Teresa Alta Amayo | o= oncion Regional UER de Zoguitlén
Ubaldo Lechuga Representante de la Unidad uerceroverde@isdep edu,mx
8 |Romio Rt Reatoned UER de Cerro Verde
Edna Cruz ¢ a
7 | Auiiar Administrativo UER La Magdalena ueriamagdalenafiedep ady mx
Hilario Gutiérrez Representante de & Unidad uerostimones@ieden.edu.mx
88 | Santos de Extensidn Reglonal UER Los Limanes
SASIG AR ini marco palacios mplina@iede.edu.mx
B0 | e | Audiar Adminisirativa UER de Popexta
Luls Macario Representante de la Unidad <
70 | jtartinez Rosabes | de Extensidn Regional UER de Xicotidn venicolla@iedep adu.mx
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO
Direccion Administrativa
1 Marino Sanchez Anailsta en el drea de Archivo de ¢ .
Corles Concantracin e marine sanchez @ieden. edu.mx
Histdrico

Sin otro particular, quedo de usted

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECC D
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.JOS

RECIBIDO
03 NAR 2025

:Jmmmmmwummammum«PuuMu
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11 AGD 0B uatrs veces Heroica Puebla de Zaregoza', a 1 de agosto de 2025

| Oficio No, IEDEP/DG/DA/G10/2025

.-I A Asuntc: Entrega de nnmbrmauw“_\
f Responsables de A '
| N P O imacten
' Ceag i BRk ARCHIVE
:_!* GENERAL DEL EETADG
% C.JESSICAPLIEGO ALEJANDRO 1660 2075
V/" DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA seCReTaRIADE00 105 sl
! GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA e m s
PRESENTE. :
. RECIBIDD )
Con fundamerto en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Dacreto cal Honorable )
Cangraso del Estado por &l que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar per
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Eslado de Pusbla, maodificende su
dnominacién & la Instiute de Educacién Digital del Estado da Puebla publicads en el
Pariddice Oficial del Estado de Fusbla el dia martes veinte da octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fracclon (Il inciso d), 10y 12 fracclon XVl dal Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla; 21 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.
Respacto a, envid los nambramientos por cambios de las personas Sservidoras
publicas Respensables de Archive de trémite, de manera Imprese, y en formato FDF al
corren Instituslonal: archivogeneraldelestadof@puedla.g ob.mx, psra gue se ntegre &l
expediente correspondients que se ublca &n el Archive General de Estado de Fusbla.
Relaclén de las pefsenas servidoras plblicas Responsables de Archive de Tramite.
[N, | namaRE puEsTo | oML | COFREO ELECTRONICO
1| | analsis Direccion Adminispativa | diana. mx
Pedro Ignacs Guiisraz | Subdirecaifn de Oparacién "
2 Cn.um 3 : Analigla v Apeyo Tun:nnlﬁa"r.]'::m roignacio@iede M
Mar=a Antonio Departamento de "
3 Dominguez Guliémez Analista Contabilidad mare i ey mx
Subdirecsion da
& g':r:ﬂ: Ramirez Analista :!:;;Lmﬁim ¥ ¢ Jami igdep.adymx
Recursos Humanas
Subdireccin de Evaluaciin
Josa Gergrdo Solang
5 Analist Aereditacion. dreade | gerardo.solano@iedep. edu.mx
Careame o Elﬁll‘l'ﬂfﬂ E=zcclar
Admilniatrati Unidad de Extansifn
_I i | Antenle Sanchez Gemla o8 Campus = Regiongl da Huehuele MW
1 ]
Reprasentants
: | Unidad de Exfansldn
Pedro Alejandro o@ Unidad de .
7 | Crisantos Extensién Tr:ﬂunmdn Tuleingo da Icingo@| edu.
| Reglonal | L.,
Ao-tds 13 Pre, 2204, Co'octs La Pan, CR 77180, Puable, Fue

it rmpe ®edep edumn  Tel (222]6 205300
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Sin otre particular, quedo de usted.

TITULAR DEL AREA COORDINADORA |:r AR{:HJWS DEL
INSTITUTO CE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE FUEBLA

Cio.pt Jumma po Marmelaja Sknchez- Direclors Gandrsl S8 Instteo de Educecidn Digil del Bsisdo de Pusbia, Pare s
tu’l:ﬁrrlmh:l
Pig 2

Avenidz 13 Pre, £505, Celzniz La Pax, COP 72180, Pust's, Pue

cpedume Tel (222) 63005
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ANEXO 2.

ACTUALIZACION DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS QUE INTEGRAN EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO, SE LLEVARON A CABO REUNIONES
ORDINARIAS Y LA ELABORACION DE LAS REGLAS
DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE ACHIVOS DEL INSTITUTO.
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5
[:\;E’%J..“ 200230 Digtal del Estodo de Pusbla
*Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza", a 12 de febrero de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/D04/2025

/ Para: Direccion General, Abogado General, Unidad de Difusién y Evenios
" Especiales, Direccion Académica y Direccién Administrativa del Instié
V/ Educacién Digital del Estado de Puebla.

N

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Hondable,
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similbc Rs
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando s
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Peridico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, § fraccion |l inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Intericr de! Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla.

Comunico a usted que, acorde con los articulos 50 y 52 de la Ley General de
Archivos, el Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla debera constituir el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, que tiene como propésito fundamental, colaborar con las
Unidades Administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los
valores documentales, vigencia, plazos de conservacion y disposicién documental durante
el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que,
en conjunto conforman el Catélogo de Disposicién Documental.

Las personas servidoras plblicas que deberan integrar y desarrollar las funciones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto son:

o

PERSONA TITULAR | EXT,
No.| NOMBRE | AREA DE ADSCRIPCION DEL AREA TEL CORREO ELECTRONICO

1 &m”m Abogado General Juridica 1437 cagpiedep. edu mx

Francisco de | Subdireccion de
2| Asis Beltran | Planeacidn Recursos y Planeacion 1129 | rancisco beftiran@iedep. ady my

Peralta Servicios e

Joseanic
3| Romero Direccion Administrativa m‘oﬂ* 1121 | joseanic, romero@iedep.adu.mx

Reyes

' Subdireccién de :
4 |Pendiente | Operacién y Apoyo mﬁf dela 1123

Tecnologico. '
5| gmar SaNl0S | bogado General % 1137 | area_juridicagieden.edy. mx
2 Organo Interno de Control :

. j::};’;:m en Institutos Sectorizados | Organo Interno de

Padiia a la Secretaria de Control

Educacién
wenida 13 Pte. 290 A, Colonta La Paz, C.P. 721 ), Puebia, Puoe
informes@icdep.edu. Tel. {22238 200 300 %\‘fn,,
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|
W/PYEBLA | Educacisn | 1EDEP | gucn, |, Benear
T‘o‘":"o—:—.'ﬁ Soceetaria de Educocién Digikal dol Estado do Posbla
Unidad Administraiva
7| Edith Cid 'oueecmAamica dela 1140 | direccion academica®ledep,edu. mx
| Palacios Documentacion.
Armando Unidad Administrativa
8 Varga uymeate u Peoneeoy Produciorsde i 1148 | subproceses.curricularesiiedep o
X - Unidad Administrativa
9| Pendiente | Subdireccidn de Productora de Ia 1114
Evaluacién y Acreditacién Documentacion.
Yenider Unidad Administrativa
Departamento de :
10 RH:;::MO: Contabilidad Productora d;nh 1126 hernan: iedep edu.my
Unidad Administrativa
Emesto Departamento de
" Garcia Minto | Tecnclogia Educativa v ok, tneste_min
Ana Caman Unidad Administrativa |
Unidad de Difusion y ! 7
12 g::;: Evenlos Especiales oﬁo«mo;;g;: 1162 i Sifysion @iedep. edu.mx
Sin otro particular, quedo de usted.
ATENTAMENTE
%;we:/
C. JOSEANIC ROMER:
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINIS
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
/{:;;’-E'.ll. ey
‘:,‘/ m /m\
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(13 ms | n:4d RECIBIDG
\ \ 7 o
\\ BiRECC // i L] r:li iy
\‘Qf STRS v N‘ / -\
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C.cp.: Juana Guadalupo Mas o 84 Di da iraMuto de Educacdn Dgils del Estado o Pusbh Para su
conocimiento. Presents
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Digital del Estado de Puebla

p Instituto de Educacidn
Secretaria de Educacion Digital del Estado de Puchia

PUEBLA Educacién [IEDEP

Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 18 de marzo de 2025
/ CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/Q40/2025

\ \Q > 'Para: Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacién
| / Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, medificande su
denominacion a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estade de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion lil inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla, 50, 52, 53 y 54 de |a Ley General de Archivos

Solicito su colaboracién institucional para analizar las Reglas de Operacién del
Grupo Interdisciplinario de Archives del Instituto y enviar sus comentarios a la cuenta del
correo institucional: archivo@iedep.edu.mx . A mas tardar el 2 de abril de 2025,

El documento se le depositara en su cuenta de correo institucional en formato Word,
para facilitar la integracién de sus propuestas.

Sin ofro particular, quedo de usted.

/s'
L s ')’
f Q | e
/ Gl o ATENTAMENTE l,\ | DIRECCION
DIFLG N _ \ \ADMINISTRATIVA
WBlaeh onl b C. JOSEANIC ROMEROREYES
i ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADM!
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
Recks” boccls
17/)/2/‘.
19-0% e 1o bag o
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jw\ﬁv mguA . %
(c (<] dal
/&&&waTﬁumu? ~~~~~ f
Informes@iedep.adu.mx  Tel u)Z}él_.‘l__

KKK XXXXXXXXXXXXXXXX

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
Y Y Y Y TV Y Y Y P Y Y Y IV Y Y Y Y T
QORI PP VGNP VPGP VIR G PV ey



&3

~|PUEBLA | Educacion | IEDEP | w | P'gnsar | i

i@ || Gobiern | E 5
e iy |y Gk 3 4ode stado Secretaria de Educacion Instituto de Educacién
- 2030 Digital del Estado de Puebla

IEDEP

| Instituto de Edueacién
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BUEBLA Educacién

Secretaria de Educacidn

Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 25 de marzo de 2025
MEMORANDUM No. IEDEP/DG/DA/SPRS/042/2025

Asunto: Propuesta de Reglas de Operacién
del Grupo Interdisciplinario de Archivos

EANIC ROMERO REYES

CARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL
DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccion Iil y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacién @ la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, § fraccion Iil inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla, 50, 52 y 54 de la Ley General de Archivos.

En atencién & la Circular No. leoepwoummzozs mdm la cual pide la
revisién y andlisis de las Reglas de Operacién del Grupd inferd:
remito la propuesta en forma impresa 5.

archivo@ledep. edu.mx,

DE PLANEACION, RECURSO
E INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCH
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Cep: mmmpmmmwmmmummu-ucm«vwcrmw
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 02 de abril de 2025
Memorandum No. IEDEP/DG/DA/208/2025

Asunto: Revision de las Reglas de Operacion del

Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto.

ara: Omar Santos Gonzalez
/ Abogado General del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla,

} Joseanic Romero Reyes
Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién 1l y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Peri6dico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla; 54 de la Ley General de Archivos.

Respecto a, solicito su colaboracién institucional para |a revisién de las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto, documento que envio
en forma impresa, y en formato Word a su correo institucional: areg juridica@iedep edu.mx.

Sin ofro particular, quedo de usted.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 02 de abril de 2025
Memeorandum No. IEDEP/DG/DA/209/2025

Asunto: Revisién del Acta de la 1ra. Reunién

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario

ara. Omar Santos Gonzalez
Abogado General del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

/ Joseanic Romero Reyes
Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién IIl y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il incise d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla, 51 de la Ley General de Archivos,

Respecto a, solicito su intervencion, para la revisién del Acta de la Primera
Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto, documento
que envlo en forma impresa, y en formato Word a su correo institucional:

dica@i .adu.mx.

Sin otro particular, quedo de usted.
D,
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza” a 4 de abril de 2025
MEMORANDUM: IEDEP/DG/AG/126/2025
Asunto: El que se indica.

C. Joseanic Romero Re#cs

Encargada de Dupachq’ de la Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto df Educacién Digital del Estado de Puebla.

Presente.

Por medio del presente le envio un cordial saludo, esimismo, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 1, 5 fraccién 1ll, inciso a), 8 fraccidn XXII y XXIlI, del reglamento interior
del Institito de Educacion Digital del Estado de Puebla; en atencion a su similar
IEDEP/DG/DA/208/2025 e IEDEP/DG/DA/208/2025, se remite el proyecto de Reglas de Operacién
del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto asi como el Acta de la Primera Reunién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto, con observaciones para su
debida solventacién, ‘

Lo anterior para lo# efectos administrativos que haya lugar.
Sin mas que el patiticular. e reftero mi méas atenta y distinguida consideracion.
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza", a 04 de abril de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/058/2025

Para: Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones
de su similar por lo que se creo la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Ill inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII
del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla; 50,
51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos.

En calidad de integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, convoco a
ustedes a la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto, que se llevara a cabo el 10 de abril del afio actual, a las
10:00 horas en el auditorio de este Instituto.

Para tal efecto, comparto Orden del Dia y la relacion de las personas
servidoras publicas que participardn en dicha reunién de trabajo.

ORDEN DEL DIA

.  Bienvenida.
Il Lista de asistencia y declaracién del quérum legal.

.  Presentacién y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

IV. Presentacién de las personas servidoras publicas que integran el Grupo
Interdiscipiinario de Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla.

V. Aprobacién de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

VI. Presentacion, y en su caso, aprobacién del Calendario de Reuniones
Ordinarias, para el Ejercicio Fiscal 2025.

VIl.  Asuntos generales,
VIll. Declaracion de cierre de la reunion.

2l
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El personal que integra el Grupo Interdisciplinario de Archivos del instituto son:

{ NOMBRE [ AREA ADMINISTRATIVA
+  Omar Santos Gonzélez Abogado General

Edith Cid Palacios Direccion Académica

Ana Carmen Garcia Zufiiga Unidad de Difusion y Eventos Especiales
Armando Vargas Miranda Subdireccion de Procesos Curriculares
Francisco de Asis Beltran Subdireccion de Planeacién Recursos y
Peralta Servicios

Yenifer Hernandez Reyes Departamento de Contabilidad |

-| Eresto Garcia Minto Departamento de Tecnologia |

Sin otro particular, quedo de usted.
youke

Pea ATENTAMENTE

04-04-2% é&;%;z:rnT;;? -
C. JOSEANIC ROMERO ES

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIV.
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITA
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 04 de abril de 2025
Oficio No. IEDEP/DGIDA/233/2025
Asunto: Se convoca a la Primera Reunién Ordinaria del
Grupo Intcfdisclpllnaﬂq de Archivos del Instituto,

& Searetarta do Iy

m Funcién PGblica
04 ABR. 2025

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 dél Decrétogal Honorable:: o=
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposi on B SUEIMIEE BOE TG =2
que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, m
a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado
Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién |1 inclso
d), 10y 12 fraccion XVII del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado
de Puebla; 50, 51, 52, 53y 54 de la Ley General de Archivos.

%

\ % JHAIR'S DE JESUS RAMOS PADILLA
"/ TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTI
"/ DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

En su calidad de integrante del Grupo Interdisciplinario de Archives, convoco a usted
a la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto,
que se llevard a cabo el 10 de abril del afio actual, a las 10:00 horas en e! auditorio del
Instituto, ubicado en Avenida 13 Poniente 2904, Colonia La Paz, Puebla, Pue, C. P. 72160.
Bajo el sigulente Orden del Dia:

.  Bienvenida.
Il.  Lista de asistencia y declaracién del quérum legal.
lil.  Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.
IV.  Presentacion de las personas servidoras plblicas que integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla,
V.  Aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.
VI.  Presentacién, y en su caso, aprobacion del Calendario de Reuniones Ordinarias, para
el Ejercicio Fiscal 2025,
VIl.  Asuntos generales.
Vill.  Declaracion de clerre de la reunién.

Para cumplir con lo establecido en la Ley General de Archivos. En caso de no asistir, e
solicito designar por escrito a la persona servidora publica del Organo intero de Control, que
gnm_gggnq\suplom en el Grupo Interdisciplinario de Archivos,

V. < .$,“19";§micular. quedo de usted. x
f /‘ o - \ l‘i £\
| 07 28 ATENTAMENTE \
\ LTS ) 7 o - DIRECCION | |
\ A C’ g ADMRISTRATIVA
) edgEnes C. JOSEANIC ROMERO RE¥ES
- ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMIN ISTRAFIV
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS BEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
Cop.: Juana G po Marmolejo Sincher- Dy G 4 bwiuto de Educacdn Digial del Beteds de Pusbia Para su cenacimiento.
« Presanis <
’ AremiZ2 13 Ple. 2801, Coloria 1o Pax, C.F 712160, Puzhla, Pus, :
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LD LD LD EDHOHLLH SR LD LA LD6000460060 HH LB LD LD
| | - Pag. 40
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx  Tel. (222) 6 200 300
DEDCREI LD LD LD LD 6
L EDCDLDCD LI LR LD LD EO LD LD LD CD LD D
QU VU VU VU VU VU VYU VYOG VYOG VP VG VP VG VG VH V%



Gobiernodel Estado

PUEBLA |

2 0 2 4 -

2 0 3 0

GRODOPICP 0D 626263686060 90 64
VOGP TP VP PP TP VP PP S

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

Educacién | IEDEP | rSIAMOR. %%erg%cge |

Secretaria de Educacion

SECRETARIA ANTICORRUPOON ¥ BUEN GORIERND
COORCINACION GENERAL DE CRGANGS BE INTERNDS DE CONTROA
ORGANO INTINKG GE CONTROL I INSTITUTOS SECTORIZADOS A LA SECRETAR W DE EDUCACION

OFI00 NO. SABG/CGOIC/OXISSE/DOyD/301/202%
ASUNTO: S€ DESIGINA ENLACE
"CUATRO VECES KIROICA PUEBLA D ZARAGOZA" A 87 DE AQRIL OE 2025

C. JOSEANIC ROMERO REYES

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTC
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 108, 109 y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 fraccldn
1y 125 fracciones | y IV de |a Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1, 5y 6 de la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupcidn; 1, 2, 3 fraccidn XXV, 4, 7, 8, 9 fracciones | y |1, 32, 33, 34, 46 y 75 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 1, 3, 13, 23, 27, 30 fraccion VII, 31 fraccidn I, 34 fracciones XI, XII, XVI, XXVIEy XUV
de la Ley Orgdnica de la Administracidn Publica del Estado de Puebla; 1, 2, 5 fracciones IV y IV. 1, 15 fracciones X y XI, y 28
fraccién XI del Reglamento Interior de |2 Secretaria Anticorrupcidn v Buen Gobierno; en atencion y respuesta a su similar
némerc 1EDEP/DG/DA/233/2025 de fecha cuatro de abrll del akio dos mil veinticinco, mediante el cual solicita la
participacién de esta Auteridad Administrativa en 1a Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, la cual se levard a cabo el dia jueves diez de abril del afic dos mil
veinticinco, a las 10:00 horas, en as instalaciones que ocupa el Instituto de Educacidn Digital de! Estado de Puebla ; al
respecto, se informa que he tenido a bien designar a la €. Mariana Aguila Trujillo, Jefa de Departamento de Quejas y
Denunclas, para que asista al evento programado, quien le dara el debido seguimienta hasta 1a conclusidn del mismo,

Finalmente, hago de su conocimiento que el personal sefalado acudird debidamente identificado, por lo que solicito a
Usted, instruya a quien corresponda lo conducente para que se les otorgue el apoyo necesarlo para el correcto
desempefio de sus funciones; as! mismo, se le proporciona el siguiente correo institucional para recibir toda la
informacidn que del mismo acto se desprenda: oic.institutossse@ puebla.gob.mx.

_ >, S
- o S o ¥ maab il

Anticorrupcion | ~c:AMOR. |
| SEREON | BURBLA | erironde

AUV

Colle 3 Sur ndmero 301, Primer Pisg, Colanio Cantro, Pucbip, Pue, C.P. 72000
Teléforro: (222) 2 46 43 85 olc. Institutassse@puebla.gobmx | Mips://sobg puebio gob.my
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza" a 09 de abril de 20256
MEMORANDUM: IEDEP/DGIAGI132/2025
Asunto: Seguimiento a CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/0S8/2025.

C. JOSEANIC ROMERO REYES.
Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa.
Presente.

Por medio del presente le envio un cordial saludo, asimismo, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 1, 5 fraccion lIl, inciso a), 8 fraccion XX, del
reglamento interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Pusbla.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo fiempo, en respuesta a
su CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/058/2025, me permito informarle que designo a
la C. Andrea Vilazquez Gonzélez, analista de |a Oficina del abogado General, para
acudir & la Primera reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto, que se llevara acabo el dia diez de abrilde 2025, a las 10:00, en el Instituto.

Sin mas que & particular, lg reitero ml mas atenta y distinguida consideracian.

Atentamente i,
\'l:"!}'dﬁq“ﬂ*l.
- M ““'\“1.1.._
___5.-‘2 ‘\:".
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Heroica Puebia de Zacagoza, a 09 de abril de 2025
Memordndum: IEDEP/DACIPCI61/2025
Asunto: Seguinvernto 8 CIRCULAR No. IEDER/DG/DANSR2025

Para: Joseanic Romero Reyes
Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa

De: Armando Vargas Miranda
Titular de la Subdireccion de Procesos Curriculares

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién 11 y 12 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que se reforma y derogan diversas disposiciones de su similar
por el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Puebla de fecha 20 de octubre del 2015; 1, 5 fraccion I
inciso c), 11 del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebia

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo, en respuesta a
su Circular No. IEDEP/DG/DA/058/2025. me permito informarle que se designa a Ashley
Melissa Del Angel Martell de la Subdireccién de Procesos Curriculares, para la acudir a la
Primera Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto, que se
llevara a cabo el dia martes 10 de abril de 2025, a las 10:00 hre. en el Instituto,

Sin otre particular, me reitero a sus érdenes. -
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“Cuatre veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 11 de abrll del 2025
Oficio Nim. IEDEP/DG/DA/256/2025

Asunto: Entrega del Acta de la Primera Reunién
/ Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archives.
§

\ J v,
q}l' C. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
(" DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Ill y 13 del Decrete del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficlal del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién |l inciso d), 10 y 12 fraccion XVIill del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla; 50y 51 de |a Ley General de Archivos.

Respecto a, envié de forma impresa, y en formato PDF a su correo institucional;
archivogeneraldelestado@ouebla.gob.mx., el Acta de la Primera Reunidn Ordimaria que
contiene la relacidn de las personas servidoras publicas que conforman ul Grupo
Interdisciplinaro de Archivos del Instituts, para que sea integrado a nuesto g 8 que
obra en el Archivo General de Estado de Puebia.

R DIMCCHY DA APDHIG
Sin otro particular, -quedo de usted. ~GANEs1. O 29700

g “11 ABR 2025
A -r:{:‘\\ B R 40
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GADA DE DESPACHO DE LA DIRECESEN £ N RATIVA
Y WTULAR DEL AREA COORDINADORA DE KRGV
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ACTA DE LA PRIMERA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

En la Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, siendo las diez horas con catorce
minutos del dia jueves diez de abril del afio dos mil veinticinco, reunidos en el
Auditorio del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, sito en Avenida 13

llevar a cabo la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla; se encuentran
presentes los CC. Joseanic Romero Reyes, Encargada de Despacho de la Direccién

roRAMORA
| engrinde

SOISTA | e | €D

Poniente, numero 2904, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, Cédigo Postal 72160; para @

Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos; Andrea Velazquez
Gonzélez, en representacién del C. Omar Santos Gonzalez, Abogado General y ~/
Titular de la Unidad de Transparencia; Francisco de Asis Beltran Peralta, Encargado \
de Despacho de la Subdireccién de Planeacion, Recursos y Servicios; Edith Cid
Palacios, Encargada de Despacho de la Direccion Académica; Abraham Torres
Taboada, en representacién de la C. Ana Carmen Garcia Zufiga, Titular de la

representacion del C. Armando Vargas Miranda, Subdirector de Procesos
Curriculares de la Direccién Académica; Yenifer Hernandez Reyes, Jefa del
Departamento Contabilidad y Emesto Garcla Minto, Jefe del Departamento de
Tecnologia Educativa, todos adscritos al Instituto de Educacién Digital del Estado
de Puebla; asimismo, se encuentra presente en este Acto la C. Mariana Aguila
Trujillo, Jefa de Departamento de Quejas g Denuncias en representacion del C.
Jhair's de Jests Ramos Padilla, Titular del Organo Interno de Control en el Instituto

>;\
f
Unidad de Difusion y Eventos Especiales; Ashley Melissa del Angel Martell, en : J

}t)

de Educacion Digital del Estado de Puebla; con el objeto de llevar a cabo la
Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla y con fundamento en los

articulos 4 fraccién XXXV, 27, 50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley General de Archivos, ﬁb

y de acuerdo al siguiente:

ORDEN DEL DIA

. Bienvenida.
Il. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
lll. Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia. ===e=eeeeems
IV. Presentacion de las personas servidoras publicas que integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de

Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla,—----—

VI. Presentacién, y en su caso, aprobacién del Calendario de Reunion
Ordinarias, para el Ejercicio Fiscal 2025.

VIl. Asuntos generales.
VIIl.  Declaracion de cierre de la reunion.

a 13 Pte. 2534, ¢

!
Puebla. ‘
V. Aprobacion de las Reglas de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario \
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I. BIENVENIDA.

Iniciando con el desahogo del punto | del orden del dia, la C. Joseanic Romero
Reyes, Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, da la mas cordial bienvenida a las personas servidoras
N plblicas presentes, informando que esta sesion es para llevar a cabo la Primera
I Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla, en cumplimiento a los articulos 4 fraccion
' XXXV, 27; 50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley General de Archivos.

Se continta con el desahogo del siguiente punto del orden del dia.

\
Q IIl. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. —--

Conforme al punto Il del orden del dia, la C. Joseanic Romero Reyes, Encargada
de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de
Archivos, agradece a todas y todos su asistencia y procede a realizar el pase de
lista correspondiente.

T
'No. NOMBRE AREA ADMINISTRATIVA ASISTENCIA |
Jefa de Departamento de ouejag y Denuncias, en
] representacién del Titular del Organo Interno de
] 1|Meriana Aguila Tniilo | corirol en el Instiuto de Educacién Digtal del| &7
Estade de Puebla
Encargada de Despacho de la Direccién
2 | Joseanic Romero Reyes | Administrativa y Tiular del Area Coordinadora de v
Archivos
3 IG\r;dmpl Veldzquez En represantacion del Titular del Abogado General Y
| . ) Encargada de Despacho de la Direccidn
A X} 4| Edith Cid Palacios bt e v
. En representacion de la Titular de la Unidad de
| & |Abraham Torres Taboada | St 0! y Evenios Espaciaike i I
f 6 Ashley Melissa Del Angel |En representacidn del Subdirector de Procescs ~
\ Martell Curriculares
Francisco de Asis Beltran | Encargado de Despacho de la Subdireccidn de v
o Peralta Planeacion Recurscs y Servicios
<= /78| Yender Hemandez Reyes | Jefa del Departamento de Contabilidad P
v

g 9 | Ernesto Garcia Minto | Jefe del Departamento de Tecnologia Educativa
oy

Confirmando que se encuentran presentes la totalidad de las y los convocados, se
declara la existencia de quérum legal, siendo las diez horas con catorce minutos
)Q del dia jueves diez de abril del afio dos mil veinticinco, se declara valida la

ﬁ&&&&«&&&«&&ﬁ&ﬁ&b&&ii&haaaaaaaaaa\Aaaaaa
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presente sesion y se consideran validos los Acuerdos que en ella emanen en los
términos de la normatividad aplicable.
Se continta con el desahogo del siguiente punto del orden del dia -

Ill. PRESENTACION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

Continuando con el desahogo del punto Il del orden del dia, la C. Joseanic Romero
Reyes, Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, da lectura al,

ORDEN DEL DIA

L Bienvenida.
I Lista de asistencia y declaracién del quérum legal.
Il Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.
V. Presentacion de las personas servidoras publicas que integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado

de Puebla.

V. Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla. —--

VI.  Presentacion, y en su caso, aprobacion del Calendario de Reuniones
Ordinarias, para el Ejercicio Fiscal 2025.

VIl.  Asuntos generales.
VIll.  Declaracion de cierre de la reunion.

El cual se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, para su aprobacién; solicitando
a quien desee hacer uso de la palabra, sirva manifestarlo.
Toda vez, que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion
respectiva.
Por lo que se solicita a los miembros del Grupe Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacion del punto Ili del orden del dia, sirvan manifestarlo levantando la mano. -
Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Encargada de Despacho de la
Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que

queda aprobado por unanimidad de votos el orden del dia. «f\\.

Se continda con el desahogo del siguiente punto del orden del dia === r=eeseees

BUEBLA | cngrande

IV. PRESENTACION DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS QUE

INTEGRAN EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

13 Pte. 2505, Colanta La Paz, C.P. 72160, Push's, Pue
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Continuando con el desahogo del punto [V del orden del dia, la C. Joseanic Romero
Reyes, Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de  Archives, informa que mediante circular No.
IEDEP/DG/DA/004/2025 y en cumplimiento al articulo 50 de la Ley General de
Archivos, el Grupo Interdisciplinario de Archivos de esta Institucién queda Integrado
por los titulares de:

I. Juridico; C. Omar Santos Gonzalez, Abogado General
Il. Planeacién o Mejora Continua; C. Francisco de Asis Beltran Peralta
Encargado de despacho de la Subdireccion de Planeacién Recursos y
Servicios.
. Coordinacién de Archivos; C. Joseanic Romero Reyes, Encargada de
Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de
Archivos,
IV. Tecnologias de la Informacion; C. Emesto Garcia Minto, Jefe de
Departamento de Tecnologia Educativa.
V. Unidad de Transparencia; C. Omar Santos Gonzélez, Abogado General. -~
VI. Organo Interno de Control; C. Jhair's de Jesis Ramos Padilla, Titular del
Organo Interno de Control en Institutos Sectorizados a la Secretaria de
Educacion.
VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién

son:

Unidad de Difusién y Eventos Especiales

¢ Ana Carmen Garcia Zufiga
Direccién Académica

« Edith Cid Palacios
Subdirecciéon de Procesos Curriculares

+ Armando Vargas Miranda
Departamento de Contabilidad

+ Yenifer Herndndez Reyes

Se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla, la presentacion y aprobacion del IV punto
del orden del dia, solicitando a quien desee hacer usc de la palabra, sirva
manifestario.
Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacién
respectiva.
Por lo que, se solicita a las y los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos
Jastituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con
acion del punto |V del orden del dia, sirvan manifestario levantando la mano.

7 ,/%{e aprecia Unanimidad.
“ ¢ por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Encargada de Despacho de la

Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
Piga

ALE 213 Pre, 2504, Cofonia La Paz, C.P 721€0, Puebla Fu

oonesTiedep.cdums  Tel {222) 6 282360
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queda aprobada por unanimidad de votos el punto 1V del orden del dia, —---eeeees A

Se continia con el desahogo del siguiente punto del orden del dia —--————eeeeeemmmmee %

Vg V. APROBACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO \
/ INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
/i DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Continuando con el desahogo del punto V del orden del dia, la C. Joseanic Romero
Reyes, Encargada de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, informa que en cumplimiento al articulo 54 de la Ley
General de Archivos, se les enviaron las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archives, en la circular No. IEDEP/DG/DA/040/2025 de fecha
18 de marzo de 2025.
A continuacién se menciona el contenido del documento:
Considerandos.
Capitulo I. Del objeto y glosario.

Capitulo Il. De la integracién y funciones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.—
7 Capitulo lIl. De las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivos.---

Capitulo IV. Del tipo de sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivos. Y
Capitulo V. De la convocatoria y orden del dia de las sesiones de trabajo del Grupo

=~ Interdisciplinario de Archivos.
" Capitulo VI. Del desarrollo y votacién de las sesiones.
Transitorios.

Se somete a consideracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla, la presentacién y aprobacién del V punto
del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso de la palabra, sirva

' manifestarlo.
Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacién
) respectiva. D)

v Por lo que se solicita a las y los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos ‘k
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con §
la aprobacion del punto V del orden del dia, sirvan manifestario levantando la mano.

N

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Encargada de Despacho de la
Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
queda aprobada por unanimidad de votos ¢l punto V del orden del dia.- '

Se continta con el desahogo del siguiente punto del orden del dia-——-eeeeseses

ti2a 13 Pte. 2303, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puekta, Pue.

el (22216 200 300
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~ VI.- PRESENTACION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL CALENDARIO DE
REUNIONES ORDINARIAS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025.--essmrmmmmsmnncees

Continuando con el desahogo del punto VI del orden del dia, la C. Joseanic Romero
Reyes Encargada de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, a efecto de cumplir en lo establecido el articulo 51
A‘. fraccién | inciso b) de la Ley General de Archivos, se propone el calendario de
A reuniones de este Grupo Interdisciplinario de Archivos para el afio de 2025 sea de

| la siguiente manera:
)\ NUMERO DE REUNION FECHA LUGAR
A PRIMERA REUNION
\) ORDINARIA ~110/04/2025 | Sala de Juntas del Instituto
SEGUNDA REUNION
| ORDINARIA 25/09/2025 |Sala de Juntas del Instituto

Los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla, aprueban por unanimidad de votos el calendario de
reuniones ordinarias para el presente ejercicio fiscal 2025, sin perjuicio que por
circunstancias supervenientes pueda modificarse o convocarse a reuniones
extraordinarias.
Se somete a consideracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla, |a presentacion y aprobacion del VI punto
del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso de la palabra, sirva

respectiva.
Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital de! Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacién del punto VI del orden del dia, sirvan manifestarlo levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes Encargada de Despacho de la
Di

' O manifestarlo.
%7 Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion

ion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
a aprobada por unanimidad de votos el punto VI del orden del dia.-

VII.-ASUNTOS GENERALES.

=

é Continuando con el desahogo del punto VI, la C. Joseanic Romero Reyes

P Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area

A Coordinadora de Archivos, pregunta a las y los integrantes de este Grupo

Y Interdisciplinario de Archivos de este Instituto si alguien desea hacer uso de la voz
para atender algun asunto general relativo a |o atendido a lo largo de esta reunion.

Pigté
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Se realizan los siguientes comentarios:
1.- Se propone enviar para su conocimiento, el Acta de la Primera Reunién Ordinaria
y las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinaric de Archivos a los
Representantes de las Unidades de Extensién Regional que conforman el Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla.
2.- Se propone transmitir a todas las Unidades de Extensién Regional del Instituto 7\

de Educacion Digital del Estado de Puebla, via Google Meet, la préxima Reunién /
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacion del punto VIl del orden del dia, sirvan manifestarlo levantando la mano.
Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes Encargada de Despacho de la
Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
queda aprobada por unanimidad de votos el punto VIl del orden del dia. ---
Se continta con el desahogo del siguiente punto del orden del dia. -

Viil.- DECLARACION DEL CIERRE.
La C. Joseanic Romero Reyes, Encargada de Despacho de la Direccién
Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, declara el cierre de la
reunion, siendo las diez horas con cuarenta minutos del dia jueves diez de abril
del afio dos mil veinticinco, agradeciendo la asistencia de cada una y cada uno
de los asistentes, dando por CONCLUIDA la Primera Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto del Educacién Digital del Estado
Puebla. Ordenandose la elaboracion en dos tantos originales del Acta respecti
firmando al margen y al calce de |a presente acta los que en ella intervinieron.

ASISTENTES

TITULAR DEL AREA JURIDICO Y UNIDAD DE Y \A
COORDINADORA DE ARCHIVOS TRANSPARENCIA

e ety

C. Joseanic Romero Reyes C. Andrea Velazquez Gonzalez
Encargada de Despacho de la En representacion del
Direccién Administrativa C. Omar Santos Gonzélez
Abogado General y Titular de la
Unidad de Transparencia
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ORGANO INTERNO DE CONTROL TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION
- s
C. Mariana Aguila Trujillo, Jefa de C. Emes e sa Minto
Departamento de Quejas y Denuncias  Jefe del Degé namenlo de Tecnologia
en representacion del C. Jhair's de Educativa

Jestis Ramos Padilla
Titular del Organo Interno de Control
en Institutos Sectorizados a la
Secretaria de Educacion del Estado de

Puebla
PLANEACION Y/O MEJORA AREA O UNIDAD PRODUCTORA DE
CONTINUA LA DOCUMENTACION
-ﬂf’ /7
C. Francisco de Beltran Peralta C. Abraham Torres Taboada
Encargado de pacho de la En representacion de la
Subdireccion de Planeacion, Recursos C. Ana Carmen Garcia Zufiiga
y Servicios Titular de Despacho de la Unidad de
Difusion y Eventos Especiales

AREA O UNIDAD PRODUCTORA DE AREA O UNIDAD PRODUCTORA DE
LA DOCUME TACION LA DOCUMENTACION

C. Ashley Melissa Del Angel Martell
En representacién del
C. Armando Vargas Miranda
Titular de la Subdireccién de Procesos
Curriculares

Encaréada de
Direccion

Pigd

Avenlda 13 Pte. 2504, Colariaia Par, C.P. 721€0, Puek's, Pue
Wformes@iedepeduimx  Tel (222} 6 200 300
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AREA O UNIDAD PRODUCTORA DE
LA DOCUMENTACION
C. Yefifer Hernandez Reyes
Jefa del Departamento de Contabilidad
ﬁ
Esta hoja de firmas corresponde al acta generada con motivo de la primera reunion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebia, def dia Jueves 10 de abril deol afo 2025,
FIN DEL ACTA
A 1a 13 Pre, 2304, C¢ 18 LaPaz, C.P 72180, Fuel's, Fue
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ENVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA PRIMERA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO.
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“Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, a 11 de abril del 2025
Oficio Ndm. IEDEP/DG/DA/256/2025

Asunto: Entrega de las Reglas de Cperacién

del Grupo Interdisciplinaric de Archlivos.

[$IFSFELD | Educacien | IEDEP | waery | Bensar, | €3

‘ﬂ. ESSICA PLIEGO ALEJANDRO

IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los artlcules 1, 8 fraccién Il y 13 de! Decreto del Honorable
Cangreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Peritdico Cficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre def afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién lil inciso d), 10 y 12 fraccidn XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla; 50 y 51 de la Ley General de Archives,

Respecto a, envié de manera impresa, las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto, y en formmato POF a su correo institucional:
archivogeneraldelestado@ouebla.gob,mx., el cual se realizaron s observacisnes de parte
del Archivo General del Estado de Pusbla (AGEP).asimismo, soficito su visto bueno y se
pase 2 fima del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto parque-seuatessa.a
nuestro expediente que obra.en el AGEP. ! m Slornmeddn

Sin otro particular, quedo de usted. P
MWasws L
2T P ke 93
, PERIOC
f \
i | ;
J RS N
y _
xt S C. JOSEANIC ROM]
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECE RATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA D v S
INSTITUTO BE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
C.e.p.: Juana G pe M jo Sanches- Di G de | e Bcucsciin Dighsl del Estado de Puebia, Para sy

conodmianio Prasents
i
Avenida 13 Pte, 2504, Celon's La Paz, C.P. 72140, Fuetlz, Pue,
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*Cuatro veces Herocica Puebla de Zaragoza®, a 04 de junio de 2025

Direcclén Administrativa
Memorandum Ndm.: IEDEP/DG/DA/388/2025
Asunto: Integracién al Grupo Interdisciplinario

de Archivos del Institute—

RECIBIDOC
0& JUN 2005

&&&N

\ ¢ S Para: Minerva Pefia Ramirez
W 7 Encargada de Despacho de la Direccién Académica.
S José Miguel Maya Pizafa
Encargado de la Subdireccién de Evaluacién y Acreditacion,

De: Joseanic Romero Reyes 0
Encargada de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Aroa
Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla.

Con fundaments en los articulos 1, 6 fraccién Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, medificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estade de Puebla publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién |1l inciso d), 50 y 52 de la Ley General de Archivos.

En relacién con, le comunico que se integran como miembros al Grupo
Interdisciplinario de Archives (GIA) del Instituto, cuyo proposito es colaborar con las areas
administratives productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencia, plazes de conservacién y disposicion documental curante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental.

Para fortalecer el proceso de ensefianza-aprendizaje sobre la temética, se requiere
revisar el vinculo: hftps Zarchivogeneraidelest: uebla.qob mxicapacitacion, que
contiene los tuteriales del primero al undécimo, en formato video, asl como realizar el
examen respectivo,

RECIBIDO

R GENI:nA.,"/'
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zarageza®, a 05 de junio de 2025
Direccién Administrativa

Oficio NUm. IEDEP/DG/DA/406/2025
Asunto: Entrega de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

)

& .
\‘," ¢. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
\VA DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Gon fundamento en los articulos 1, € fraccién Iy 13 del Decreto de! Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Pueble publicado en el
Perdico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién |ll inciso d), 10y 12 fracelén XVII| del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla; 50y 51 de la Ley General de Archivos.

Respecte a, envid de manera impresa, las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto, y en formato PDF a su correo Institucional;
archivegeneraldglestado@puebl a.gob.mx., el cual se realizaron las observaciones de parte
del Archivo Generel del Estado de Puebla (AGEP),asimismo, solicito su visto buene y se
pase a firma al Grupo Interdisciplinario de Archives del Institute para que se integee &
nuastro expediente que obra-en el AGEP.

PUSA Govemesin )
otro particular, quedo de usted, ;‘:
GEMEXAL DEL ESTADO
05 JUN 2025 |
RECIBIDO J
!
gt C. JOSEA
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA AL
Y PERSONA TITULAR DEL AREA COORDINADORAT KR
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
C.ep. Juasa G I Marmokeje Sdnchez. Dveclore de (retuuto de Educecidn Dighal del Esedo de Fuebia. Pars &
corcomienta, Presorte
MSC/FABe

roz=i4y 13 Pre. 2504, Celznia La Paz, C.P. 721E9, ruetls, Fue,
-ty epeTiadepedumx  Tel {222)6 255300
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14 AGO 2025

ob Heroica Puebla de Zarageza®, a 13 de agosto de 2025
Direccién Adminisirativa

Cficio Num. IEDEP/DGIDA/B47/2025
Asunto: Reglas de Operacién

del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

§ ¢ ‘DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
W " GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
‘ " PRESENTE.

Con fundamente en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el gue reforma y deroge, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digltal del Estado de Puebla publicado en e
Periddico Oficial del Estado de Puebia el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVl del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla; 50, 51y 54 de la Ley de A!chlvos del Estado

de Pusbla.

En seguimiento, al Oficlo Num. IEDEPIBGIDAMOSIZD de 5 de junio-de 2025, medio
por el cual remitimos soiventacidn a las observaciones realizadas por el Archivo General
del Estado de Puebla a las Reglas de Operaclén del Grupo Interdisciplinario de Archivos, -
le pido su apoyo Institucional para que en caso de proceder, emita el visto bueno al
documento en cuestion. -

Sin atro particular, quedo de usted.

C, JOS
DIRECTORA ADMINISTRATI
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Cep. Jusna Guadal Marmokejo Sanchee- Dieciora Ganaral ce Inalihie de Educecita Dighs oel Hsado de Puetia. Para su
canccimienio, Presosls
TARS/MSC

Avzre43 13 P12, 2504, Coiz iz La Paz, C.P. 72150, Fuel!s, Fue,

feeeopetadapedumy  Tel {222) 6 283300
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 29 de agosto de 2025
Oficio no.: SG/SIDGAJ/DAGE/312/2025
Asunto: El que se indica

C. JOSEANIC ROMERO REYES.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
PRESENTE.

Aprovecho la ocasion para didgide un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento en b
dispuesto porlos articulos 6, 7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 28 y 99 de la Ley General de Archivos; 31 fraccion
|, 32 fraccion XXX de la Ley Orgéanicade la Administracion Publica del Estado de Puebla; 11, 13, 16, 20,
21, 28,96, 97 y 98 de la Ley de Archivos de! Estado de Puebla; 5 fraccion V 1.3, 14y 50 del Reglamenb
Interior de la Secretaria de Gobemacion, en atencién a su Oficio Num. IEDEP/DG/DA/647/2025 y
denvado de los acuerdos tomados via i2lefonica con la Subdirectora del Sistema Estatal de Archivos y
Capacitacion el 29 de agosto del presente, expongo lo siguiente:

Se sefialan |las 10:30 horas del dia 03 de septiembre del presente para la asesoria en materia de I
REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, misma que se llevad
acabo en las instalaciones de esle Archivo General del Estado, ubicado en Km. 2.5 Carretera al Batén
SIN, Colonia Lomas de San Miguel C.P. 72573.

No omito mencionar que, la duracion de las asesorias y/o capacitaciones es de dos horas
aproximadamenie, asimismo me pemito solicitar comedidamente un listado de los asistentes a mas
tardar un dia antes de lafecha programada y que los mismos presenten identiicacion oficial vigenk, que
los acredile como personal del Sujeto Cbligado del que Usied-forma parte.

idora, )

Sin ofro asunto en parficular, le agradezco su aboracoényq edo de usiy

LA frma aqui comienica @3 para conbor 0 actin iy acoon Vil de ey Crorea
ahmththodEMWszlstmv 1.3.14ysnduneqmmnmn gl para esta Dependends; dubencc costor
Que i reincion jerdnguica exsienis enbe as unidades admnkyatvas y cuaUErade €615 y 06 (3 persona Thular dela Secretara, represents un critso
08 0rdEn Que 80 EXCUyE |3 18s 2onsalided MG Sl en 8 chE st aenmcumq:grgrnalm;dnto

S SRS I e Hom indaz
Subdireciors I Seaema £ H1l de Archvos y Capaclacon.
TP Jaek Samusl Agele Dol - Seaeien 08 Dobarecin 3 Lriad) 92 PUME - Pa 68 corer ~ovesen

C Ayne G Toledo Moatkl - Judca e % Gebemxion, - Mzmo In - Fosons.
C. tsa Gracida Martines. Dincor Gerenl o0 Acume Ancicos 0 0 Gubseomasa Juridco oo (3 Seomnaria oo Codamacion oof Estacts do Pustia, - Marw §n

Km 2.5 Carretera al Batan SN, Colonia Lomas de San Miguel C.P. 72573, Pueblz, Pue
archvogensr,
archivogenerakdelesiado puebla. pob. mx
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza“, a 01 de septiembre de 2025
Direccion Administrativa
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/0S8/2025

-

Para: Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién |ll y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando
denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en
Periddico Oficial de! Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre de! afio dos
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d); 50, 52 y 54 de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Puebla respectivamente.

En seguimiento, al Oficio SG/SJ/DGAJ/DAGE!312/2025 de la Direccién del Archivo
General del Estade de Puebla, se invita a las personas servidoras publicas integrantes del
Grupo Interdisciplinaric de Archivos del Instituto (GIA), a una aseseria para revisién de las
Reglas de Operacion del GlA, el 3 de septiembre del presente afio, a las 10:30 horas, en
las instalaciones del Archivo General del Estado de Puebla ubicado, en Km. 2.5, Carretera
al Batan S/N, Colonla Lomas de San Miguel, C.P. 72573. l"

£
El personal del Grupo Interdisciplinario de Archivos del instituto que asistira =3
asesorla:
NOMERE AREA \
Omar Santos Gonzalez Abogado General -— D,
Minerva Pefia Ramirez Direccién Académica
Ana Carmen Garcla Zufiga Unidad de Difusién y Eventos Especiales .
Armando Vargas Miranda Subdireccién de Procesos Curriculares
Francisco de Asis Beltran Peralta_| Subdireccion de Planeacién Recursos y Servicios #
Ernesto Garcia Minto Subdireccion de Operacion y Apoye Tecnolbgioo /
Yenifer Hernandez Reyes Departamento de Contabilidad 5‘
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ar, quedo de usted.
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
SOAT
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RECURSOS Y SERVICIOS; ERNESTO GARCIA MINTO, SUBDIRECCION DE
PERACION Y APOYO TECNOLOGICO; YENIFER HERNANDEZ REYES,
EPARTAMENTO DE CONTABILIDAD INTEGRANTES DEL GRUPO

de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 del Regla Snie
Q‘ Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla; 50, 51, 52 y 34

g? la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla.
]
? En relacién a, me permito informar que por actividades propias del Ins
\§ Q hubo la necesidad de reprogramar la Segunda Reunién Ordinaria del Gr
\ Interdisciplinario de Archivos (GIA), asimismo, se le hace una atenta Invntaaén
N para el jueves 30 de octubre del afio en curso, a las 10:00 horas, en

de las Instalaciones del Instituto.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

C. JOSEANIC ROMERO REYES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
STITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

L ejo Banch Disctora G | do Instinte e Educacidn Digial del Eslado de Puebls.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 22 de septiembre de 2025
Oficio Nim. IEDEP/DG/DA/T54/2025

Asunio: Segunda Reunién Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de Archivos del Instituto.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITUTO

‘I\L st fJHAIR ‘S DE JESUS RAMOS PADILLA
/DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Con fundamento en los articules 1, 8 fraccion Ill y 13 del Dacreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma y dercga, diversas disposiciones
de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla publicado en el Peritdico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién |1l inciso d), 10 y 12 del Reglamento
Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla; 50, 51, 52 y 54 de
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla..

En relacién a, me permito informar que por actlwdades propias del Instituto,
hubo la necesidad de reprogramar la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de-
Puebla, asimismo, se le hace una atenta invitacién para el jueves 30 de octubre
del afio en curso, a las 10:00"horas, endas Instalaciones del Institato; ubicadas en .
Avenida 13 Poniente 2804, Colonia La Paz C. P. 72160, Puebla, Pue

Sin otro panmblm quedo de usted.

Ly

. o \\*‘“
| ' s /)G\ ATENTAMENTE GIRECCION :
oSt io? " % ADMIUSTRATIVA
..+ ¢.JOSEANIC ROMERO REYES ,/
" DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA o

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA (

24 SEP 2018

fggsbcw: o
NERA
g EPAg/

C.e.p.: Juana Quedaiwps Mesmoloje Sanchez- Okeciors Gensral de de Educadén Digil del Betnde da Pueble. Pare Wt
concomisnio. Pre;
cmmscjp’
’ Agride 13 Pte. 2304, Cols~'a La Paz, C.P. 721€0, Puet!s, Pua.
“ormac Tiedepedumy  Tol (222) 6233300
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 23 de septiembre de 2025
CIRCULAR No, IEDEP/DG/DA/112/2025

PARA: OMAR SANTOS GONZALEZ, ABOGADO GENERAL; MINERVA PE&
RAMIREZ, DIRECCION ACADEMICA; ANA CARMEN GARCIA ZUN)S
UNIDAD DE DIFUSION Y EVENTOS ESPECIALES; ARMANDO VAR

aes., MIRANDA, SUBDIRECCION DE PROCESOS CURRICULARES; FRAN
DE ASIS BELTRAN PERALTA, SUBDIRECCION DE PLANER
RECURSOS Y SERVICIOS: ERNESTO GARCIA MINTO, SUBDIRECCIC

Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes vemg/ 7o

N 5 de octubre del afo dos mil quince; 1, 5 fraccién IIl inciso d), 10 y 12 fraccién XVIlI© & & o
X ) del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, 5 P B g2 8
a 51,52 y 54 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Pue H A e a5
% Solicito su colaboracion institucional para revisar y analizar las Reglas d&w \"”/\/
33 Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto y enviar sus .7

comentarios a la cuenta del correo institucional: archivo@iedep.edu.mx, a mas
tardar el 3 de octubre de 2025, para atender las recomendaciones del Archivo
sfaeqeral del Estado de Puebla en relacién al tema.

/ S\ otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

C. JOSEANIC ROME:O REYES

{'6 DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
”1 ( "ﬂ‘ TULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
¥ |{ ¥ Pﬂ NSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Juama Guadalupe Marmolejo Stnchez Directora Ganeral do nestuio de Educacidn Dightal del Esteds de Puet
conocimenia Brpsenis
FABS)
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Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

Educacién | IEDEP | rAMOR, %Iéensar

Secretaria de Educacion

123 7 SECAETARIA ANTICORRUFCION Y BUEN GOBIERNG
; ’ COCRCINACION GENERAL DE ORGANOS INTERNCS DE CONTROL.
{ 7 ORGAND INTERND DE CONTROL EX LOS INSTITUTOS SECTORIZADOS

A LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

CFCIO NO, SABGICGCICIOICISSEP/DOY V7 3212025

ASUNTO: SE DESIGNA PERSCNAL

"CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA" A TREINTA DE SEPTIEMERE DEL AROC 2028

08 OCT 2028
ARECCION
ADMANISTRATIVA

C. JOSEANIC ROMERO REYES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA TITULAR DEL AREA COORDINACORA
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Con fundamento en los articuios 108, 108y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 fraccién
I'y 125 fracciones | y [V de la Constitucién Polltica del Estado Libre y Saberano de Puebla; 1, 5 y 6 de la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupciéne 1, 2, 3 fraccion XXV, 4, 7. 8, § fracciones | y II, 32, 33, 34, 46 y 75 de la Ley General de
Responsabiidades Administrativas; 1, 3, 13, 23, 27, 30 fraccién VI, 31 fraccion 1ll, 34 fracciones X1, Xil, XVIL XXV y XLIV
de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado de Puebla; 1, 2, 5 fracciones IV y IV. 1, 15 fracciones X y X1, y
28 fraccitn X1 del Reglamento interior de le Secretarfa Anticorrupcin y Buen Gobiamo; en stencidn v respuesta 2 su similar
namero IEDEP/DG/DA/T54/2025 de fecha veintidés de septiembre del afio dos mil veinticineo, mediante ¢ cusl solicita
la participacién de esta Autoriced Administrativa en la Segunda Reunidn Ordinaria del Grupo Interdsciplinacio de Archivos
del insttulo de Educecion Digitel del Estado de Puebla, la cual se lievard a cabo el dia jueves treinta de octubre del afo
dos mil veinticinco, a las 10:00 horas, en las nstalacicnes que ocupa el Instituto de Educacisn Digital del Estado de
Pusbla; al raspectn, se informa que he tenido a bien designar a la C. Erika Lizette Judrez Cano, Analista del
Departamento de Quefas y Denuncias, para que assia al evento programado, quien le dara el debido seguimiento hasta
la conclusién del mismo.

Finalmente, hago de su conocimiento que la persona sefialada acudird debidamente identificada, por ko que solcito a Usted,
instruya a quien corresponda lo conducente para cue se le otorgue el apoye mcesado para €l correcto desempedio de sus

funcianes; asl mismo, se le proporclona el siguignte correo institucional para acto
58 dasprenda: olc.Institutossse@puebia.gob.mx,
§in més por el momanto, e envic un cordial saiudo. @ E
AN General deOmanos
ATENTAWMENTE interndde Control
Organc Interno de Control enlos
Institutos S dosala
rfa de Ed Publica
HAI E JES OS P
AR DEL/ORGANO | DE CONTRO}L. EN
INS 3 ACION,
Las Srm s agqui cotdnmicias 00 pars ntemo con poasis e ks A TEUGh 1.3, 13, 23, 27, 30 hacan VIL 31 fraccin i1, 34
Frictoras X1, 200, KVIL XOWVE y XLIV de i Orgénikca Administr: Pébiica del Estado g Pueia y 1, 2, § fracciones IV y IV.1, 15 racciones
Xy XLy 28 fracziln X cel Ruglarme o iie a - Buen Geb COMICH S0 18 relecn jerdeguica exietents

entre \as un'dedes nd-\hnuumnyauqum- o # Secretano repr
ad

de orden quo Mo QXCUYS 3 COZ0 WD OF I8 reaponaatrided
Indvidual en la chsarvancia de los princy de Joncia 4

e han de obsanvarse on o 30Mvee

FRDNC

Colle 3 Sur oo 301, Prinver P50, Colonia Centro, Pusbls, Pue., CP. 72000
Telfomo: (222) 2 46 43 86 oic.instituitossse @puekio. gob.mu | hitps//sabg pueble pob my

rande

ESLA | cncrande

Q%%
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza', 2 8 de octubre de 2025
Memorandum No. IEDEP/DG/DA/836/2025
Asunto: Revisién de las Reglas de Operacion del
/ Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto.
W /ara: Omar Santos Gonzalez
o Abogado General del Instituto de Educacién Digital del Estado de
\-;‘7 /], Puebla.

De: Joseanic Romero Reyes

Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién 1l y 13 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones
de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del-afio dos mil quince; 1, 5 fraccion |1l inciso dy, 10y 12 fraccién XVl -
del Reglamento Interior del Instituto de Educacién.Digital del Estado de Puebla;.54
de la Ley General de Archivos y |a Ley de Archivos del Estado de Buebla. S

Respecfo a, solicito su colaboracién institucional para la revisién-de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto,
documento que envio en formaimpresa, ¥ en 1k (et aRta su correo institucional:

area_juridica@iedep.edt.mx. M BB o
i . RECIBIDO

05 UL ﬂhj

Y 3

Sin otro-particular, quedo de usted. GADO

2 e ; GENERAL

Do

DIRESOY
‘DM"“ST‘RA%T
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[ T keRs o ATENTAMENTE
| d
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DIRECCION
GENERAL /
'\-S}._ — S
C.o.p.t Juana Geadilops Marmsiojo Sénchez. Divecloa Genarsl 0 Instines de Educacién Diglel det Eswda do Pustiv, Para =u
conodmiecle < s

AP NGIEE
(%' Az-t2313 Pte. 2304, C2lonl2 La Paz, CP. 72159, tueb!s, Pue.
b e oo iadap edume  Tel (222)6 203320
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 21 de noviembre de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/151/2025

PARA: OMAR SANTOS GONZALEZ, ABOGADO GENERAL; MINERVA PENA
/ RAMIREZ, DIRECCION ACADEMICA; ANA CARMEN GARCIA ZURNIGA,
, V/L/ UNIDAD DE DIFUSION Y EVENTOS ESPECIALES; ARMANDO VARGAS
5. MIRANDA, SUBDIRECCION DE PROCESOS CURRICULARES; FRANCISCO
DE ASIS BELTRAN PERALTA, SUBDIRECCION DE PLANEACION
CURSOS Y SERVICIOS; ERNESTO GARCIA MINTO, SUBDIRECCION DE
; ERACION Y APOYO TECNOLOGICO; YENIFER HERNANDEZ REYES, .
/8 1 ARTAMENTO DE CONTABILIDAD, INTEGRANTES DEL GRUPO \
Y JIFUSION  |NTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION . . [/
: ‘\t‘ipgqm ITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Con fundamento en los articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de _,;/"-
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccion 11l y 13 del Decreto ’
del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del
Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia
martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10y 1
del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Comunico a ustedes que, la Segunda Reunién Ordinaria del G
Interdisciplinario de Archivos (GIA), prevista para el 27 de noviembre del act
se reprograma para el 10 de diciembre, a las 10:00.horas, en el auditorio
Instituto, anexo Orden del Dia. =

% Sin otro particular, quedo de usted,

ATENTAMENTE ".'_' .'.'.:' J J
'b Q"'-‘t; >

C. JOSEANIC ROMERO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
&TITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUER

24-\(. 2> )
oo Puebla, Plvl'azu)&

‘_' dalupe Marmolejo Sknchee- Drectora General do Insiiuto co Educacién Digtal gl Esthds
.

A,:“:elifze.li,‘ . '.Z;,!._.- rLa Paz, C.P. 72180, Pugh!a, Pue,

(222) 6 200 3

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300

@@@@@@@@@@%@%%%@@@%@
e T AT D A Ly

%
&
P
&
%
£
P
&
s
&
@



&3

~|PUEBLA | Educacion | IEDEP | w | P'gnsar | i

|| Gobiernodel E :
Ry | Soblem de2 ostado Secretaria de Educacion Instituto de Educacién
- 30 Digital del Estado de Puebla

4

= PUEBLA | IEDEP | eamor, | P &
%, |EYEBLA | Educacion | t=0RT | BUEBLA |engrande | &Y
-

Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA),

ORDEN DEL DIA

I. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
Il. Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.
ll. Elaboracién y revision de la Ficha Técnica de Valoracion Documental por
serie y subserie de cada area y unidad productora de documentacion.

IV. Presentacion y, en su caso aprobacion del Calendario de Reuniones de
Trabajo con las personas que integran el Grupo Interdisciplinario de Archivos

de cada area administrativa.

V. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto
2026.

VI. Asuntos generales.
VIl. Declaracion de cierre de la reunién.

/_@é /f Pag. 1
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*Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 21 de noviembre de 2025
Direccion Administrativa

Memorandum NUm.: IEDEP/DG/DA/1041/2025

Asunto: Segunda Reunién Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de Archivos del Instituto

PARA: MINERVA PENA RAMIREZ
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ACADEMICA DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Con fundamento en los articulos 50, 51, 52 y 54 de la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto
del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrollo del
Estado de Puebla, medificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia
martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion lll inciso d), 10y 12
del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

En seguimiento y atencién al Acuerdo de Asuntos Generales de la Primera
Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archives, de fecha 10 de abril de
2025, que cito textual:" Se propone transmitir a todas las Unidades de Extension
Regional del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, via Google Meet,
la préxima Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos'”.

Por eso, le pido su apoyo institucional para comunicar a las personas
Responsables de las Unidades de Extension Regional, que participen en la
Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, prevista
para el 27 de noviembre del actual, que se reprograma la transmision a traves de la
plataforma Google Meet, para el miércoles 10 de diciembre del afo en curso, a
las 10:00 horas.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

C. JOSEANIC ROMERO éEYES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

«C.ep.i Juana Guag Marmoleje Sdnchez- Dreciora General de Instiuto de Educacidn Digitl def Estado de Puebla Para su
conscmento,

FARPMSC /7
<(‘k Avenidy 13 Pte. 2504, Coloniza La Pag, C.P. 72160, Pushla, Pue.
=
Tel. (222} 6 200 300

c;_': I.m

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
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*Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 21 de noviembre de 2025
Oficio NGm. IEDEP/DG/DA/912/2025

Asunto: Segunda Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto.

| / C. JHAIR'S DE JESUS RAMOS PADILLA
7'/ TITULAR DEL ORGANO INTERNO EN LOS INSTITUTOS SECTORIZADOS A LA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 50, 51, 52 y 54 de la Ley General de Archivos y la
Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccidn Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga diversas disposiclones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrcllo del Estado de Puebla, medificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince;
1, § fraccion Ill inciso d), 10 y 12 del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla.

Comunico a usted que, la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo
interdisciplinario de Archlvos (GIA), prevista para el 27 dc‘no\dembra del actual, se
reprograma para el 10 de diciembre, a las:10:00 horas; en. el auditorio del Imstituto de
Educacién Digital de! Esmdo de Puebla, ubmado on Avenida” f3~Pme. Colonla LaPaz, Puebla-; i

Pue.CP. 72180 - ' — --.. . e = R 1 A

s
-8 W —_— -

e, X X

Asl comparto el Orden del D!agda la 2da. “Reunién Ordinaria del Gr!po %
Imerdiscapnnano de Archivas del {EDER > - s 7.5 S8 X

_ - = _____Z%.0RDEN DEL DIA &= ;

I:=  Lista de-asistencia y declandcion dau‘iorum legal. —

Il Presentacién y, en.su caso, aprebacién del Orden del Dia. —— -

M. Elaboracién y wevisién de-{a Ficha Técnica: de Valoracién® Domtntal por serie y

subserle e caga area y unidad productera de documentacion

IV.  Presentacion y, en su caso aprobacién dei‘Calendario de Rounlones de Trabajo con

las persenas -que integran el Grupo interdisciplinario de Archivos de cada édrea

administrativa.

V.  Presentacién del Programa Anual de Des i tituto 2026.——

VI.  Asuntos generales.—
VII. _ Daeclaracién de clerre dalauum_én --ﬂ-——gm-v&‘%-— <

Sin otro particular, queda,de-usbed.

—

26 NOV zdzs :
M ” - \\,

ATENTAME

C. JOSEANIC ROMER
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p: Jusna slupe Marmolejo SAnchez- Dieclors Gunmen! <o Instiuto de Educksién Dipial sl Eswds e Puskis, Pers su conochmients.
Presernis 3
MSC Averida 13 Pte. 2504, Colania La Paz, C.P. 72160, Fueb's, Pua.
mfonueeDiedep.edumy  Tel. (222) 6200 300
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SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO

CCORDINACICN GENERAL DE ORGANDS INTEANOS DE CONTROL

ORGANG INTERNO DE CONTROL EN LOS INSTITUTOS SECTORIZADOS

A LA SECRETARA DE EDUCACION POBLICA

QOFICIO NO. SABG/CGOICIOICISBEMDQyD/BOTI2025

ASUNTO: S5E DESIGNA PERSONAL

"CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA" A 23 DE OCTUBRE DEL AND 2028

C. JOSEANIC ROMERO REYES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA TITULAR DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

numero IEDEP/DG/DA/B34/2026 de facha veintidés de octubre del aflo dos mil veinticinco, mediante el cual Informa
que se reprograma la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdiscipinario de Archivos del Instituto de Educacisn Digital
del Estado de Pusbla, para el dla 27 de noviembre a las 10:00 horae, en las instalaciones que ocupa e! auditorio del
lnwmdemwwdalmam:dmpedo. se informa que he tenidc a bien designar a la C. Maria

Finaimenta, wucwmuhmmmmmmnﬂmd&porloqmsoﬁmnauwd.
lnmaqﬁncorrupondaboonammuubmﬁﬂwww.olmmnodem

funcicnes, asl mismo, 88 le proporciona el siguiente correo institucienal para recibic to actn -
se desprenda” oic.institutossse@puobia.gob.mx. X

@'MM‘w Busn L »-
Sin mds por ai momente, le envio un corgial s =
/wm———\ X Coordinacién Generalde Organo
internos ontro.
Arsurimzure
-

ano Interno de Control e 'os
nstitutos al
_rln de Educacién Par, i

4 OS DILLA
SANO RNO ONIFRE N LOS -
INSTITUTOS RIZADSS-A-LASECRETARIA DF EDUCACION PUBLICA.

L3 fumae qui comeridas sor pare mw'. 0 i 10 Aeucio en GRAricuns 1, 3. 13, 23, 27, 30 accin Vil 31 maccion 11, 34
fracciones X1 XIL X\ XXy XLV de b Ley-Gopd 00 Plbhce dusindo de Pusbia y 1, 23 Facoiones [V y 1V 1, 18 racoinnes
Xy XL y 28 traccde X dal Beghamento terior de b Secrotaria A/TTrser e v His Al o b o gucs

wnte las deri v ¥ cuaiquiera de datar y el Sacretario TR UN Criter © de coden que NO axtiUye 9 cade wna de 8 res pormatiidad
\noeicual wn bs cheervandia de kod rincipos de lgabdad harrader 0d g i ind y of Gencia cue b de obsenvee s un of taryco pibbos

Erka L Ligés Cono

ASDNVO

Colfe 3 Swr nuvnero 301, Primer Piso, Colonks Cantro, Puedlo, Pus., C.P. 72000
Telfono: (222} 2 46 43 8BS Gic. institutosseedpwetio. gub.me] hetps.//sobg, puetio. gob.ma
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*Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 25 de noviembre de 2025

Memoréndum NGm. IEDEP/DG/DA/1052/2025

Asunto: Revislén del Acta de la 2da, Reunién Ordinarla

/ dsl Grupo Interdisciplinario de Archivos

! PARA: OMAR SANTOS GONZALEZ
b ABOGADO GENERAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL

ESTADO DE PUEBLA.

v/ “] DE: JOSEANIC ROMERO REYES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Con fundamento en el articulo 51 de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccion 11l y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma- y-deroga, diversas dlapoeigioaes de su
similar por lo que se .creé_la_Universidad del Disarrollo. daLEstado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto.de Educaciér Dlgltakdamdn»{le_
Puebla-publicado efiel Periédico Ofieial-del Estado de-Pusbla el dla martes veinte
de octubre del afio dos mil quince: 1, 5daccién IIlindiso ), 10y 12 del Regldments: =
lntenor del lnst!tulo deEdum‘&\ DnglﬁFdeI Estado de Puebla. -g” '{5. -

- —
L
- b “ -

Respedo a, solicito su Imervncrbn institucional, para la revisién da‘! Ac’ta de
la Segunda Reunién Ordinaria, del Grupo lntordlsclplm de Archivos del
Instituto, documento que eavio en forma 1mpm x,eu»fonnato Word a su correo

institucionak M&sﬂ*@i

Sim otro pasticslar, quedo.de usted.

(Y eecpine ATENTAMENTE

i i0 ‘5 . —

\\ 176y /!

\\ v /)

\ \.A- -/ ,‘//

C.c.p.: Juana cuumg u-uuo Sinchee- Dieciors General do Insliuto de EducaciSn Digial del Estado do Pustia, Para su
conockeriunio.
PABP/MSC

Avenida 13 Pre, 2504, Colonis La Paz, C.P. 721€9, Puebla, Pue,
...... mesDiedep.adumx  Tel (222) 6 280 300
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“Cuatro veces Herclca Puebla de Zaragoza®, a 10 de diciembre de 2025
Oficio Ndm. IEDEP/DG/DA/860/2025

Asunto: Revisidn y visto bueno del Acta de la 2da. Reunién

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto.

MARIA JESICA XOCHIPA ROMERO

EFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y AUDITORIA DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL INSTITUTOS SECTORIZADOS A LA SECRETARJA DE EDUCACION
~ PUBLICA.

Con fundamento en los articulos 50, 51, 52 y 54 de la qu General de Archivos y la
Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccléq Il y 13 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones
de su similar por lo que se cred la Universidad del Desari'ollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10y 12 del Reglamento
Interior del Instituto de Educacién Digital delEstado de F‘uebla-

= e
Solicite su apoyo institucional para la. revlsiélry visto buep del ActideJaSBgunda— ==
Reunién Ordinaria del Grupo lnterdlsclpllnaﬂor-de' Archivos del ‘Instituto,-
documento que envid en forma impresa y en formato Word a _des COFeos. -

lnsﬂhclonale&g@_muﬂa_gmm_y_&a [ULeIl R 11 11 S

Sin otro particular, quedo de usted >

C. JOSEANIC ROMERO
DIRECTORA ADMIHIST,RATNA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA D

C.c.pi: Juanas G M njo 54 D& G ummuawn Cightnl col Estads de Pustis. Fara su
conosimianio. Pressnis
C.o.p.2 Jhalr's de Jesim Ramos Padilla. Thilar del Crganc inleens de Contrel en ke lnwmmteonvtm- s Secretaris de Educacin.

Fara s 0. Presaniy I
FAB| scz Acant "a 13 Pre. 2504, Colzniz La Paz, C.P. 72160, Fuakla, Pue.

e formesTiadep.edumx  Tel (222)6 239 300
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ACTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
DIGITAL DEL ESTADO DE PUEqLA

En la Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, siendo las diez horas con trece

minutos del Dia miércoles diez de diciembre del afio dos mil veinticinco,
reunidos en el Auditorio del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, sito

en Avenida 13 Poniente, niumero 2904, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, Cédigo

Postal 72160; para llevar a cabo la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educac[én Digital del Estado de

Puebla; se encuentran presentes las personas servidoras publicas CC. Joseanic

Romero Reyes, Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora

de Archivos; Manuel Negrete Estrada, en representacion de la C. Minerva Pefia
Ramirez, Encargada de Despacho de la Direccién Académica; Juan David Roman

Lépez en representacion del C. Omar Santos Gonzalez, Abogado General y Titular \Q!%
de la Unidad de Transparencia; Ana Carmen Garcia Zunlga Titular de la Unidad de t\,\
Difusion y Eventos Especiales; Ashley Melissa del Angel Martell en represenmclén

del C. Armando Vargas Miranda, Subdirector de Procesos Curriculares; Francisco

de Asis Beltran Peralta, Encargado de Despacho de la Subdireccién de Planeacion,

Recursos y Servicios; Ernesto Garcia Minto, Encargado de Despacho de la \L
Subdireccién de Operacién y Apoyo Tecnolégico y Yenifer Hernandez Reyes, Jefa

del Departamento Contabilidad, todos adscritos al Instituto de Educacion Digital del

Estado de Puebla; asimismo, se encuentra presente en este Acto la C. Maria Jesica

Xochipa Romero, Jefa de Departamento de Control g Auditoria en representacion

del C. Jhair's de Jesis Ramos Padilla, Titular del ano Interno de Control en
Institutos  Sectorizados a la Secretaria de Educac»én Publica; con el objeto de

llevar a cabo la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de -
Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla y con ! i J
fundamento en los 23, 24, 25, 27, 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos y [‘/
la Ley de Archives de Estado de Puebla de acuerdo al siguiente '

ik

Iniciando la reunién la C, Joseanic Romero Reyes, Directora Administrativa y
Persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, da la mas cordial bienvenida a
las personas servidoras publicas presentes, informando que esta sesion es para
llevar a cabo la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, en
cumplimiente a los articulos, 23, 24, 25, 27, 50, 51, 52 y/53 de la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla. i

i~

Se continta con el desahogo del punto uno del Orden dq;l Dia L

g
\

Pég. 1

Avani '3 ?n,il‘:,f.c‘_'- #LlaPaz CP 72189 "UG“' Pue
dep.edu.mx Tel. {222 104;0“'
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I. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. -reemmeermeeee
Conforme al punto | del Orden del Dia, la C. Joseanic Romero Reyes, Directora
Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, agradece a
todas y todos su asistencia y procede a realizar el pase de lista correspondiente. —
No, - NOMBRE AREA ADMINISTRATIVA ASISTENCIA
S . ) ) representacién del Organc de Control Interno en v
\§ﬂ$  brebocomsobiotor o ﬂ Institutos Sectorizados a la Secretara de
N Educacién Publica
(%ﬂ 2 | Joseanic Romero Reyes | Direccion Administrativa v
: 3| Manuel Negrete Estrada | Eh representacién de la Direccién Académica v
._S) | 4| Juan David Roman Lépez | En reprasentacién del Abogado General v
|5 Qu":&'"""“ Garcla Unidad de Difusién y Eventos Especiales v
l 6 | Emesto Garcia Minto Subdireccion de Operacién y Apoyo Tecnclégico v
7| Ashiey Melissa Del Angel |En representacion de la Subdireccion de Procesos v
- Martell Curriculares
&‘ \ 8 2'::&:“’ de Asis Beltrén s;ubdireccibn de Planeacién Recursos y Servicios v
9| Yenifer Hernandez Reyes D:epanmrno de Contabilidad v
N Confirmando que se encuentc;ﬁn presentes la totalidad de las personas convocadas,
se declara la existencia de quérum legal, siendo las diez horas con trece minutos
% del dia miércoles diez de diciembre del afio dos mil veinticinco, se declara
valida la presente sesion y ss consideran validos los Acuerdos que en ella emanen
en los términos de la normauvvdad aplicable.
Se continda con el desahogo del siguiente punto del Orden del Dia
Il. PRESENTACION Y APRqBAcION DEL ORDEN DEL DIA.
Continuando con el desahogad del punto Il del Orden del Dia, la C. Joseanic Romero
Reyes, Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos, da lectura al,
ORDEN DEL DIA
I.  Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
Il.  Presentacién y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia. —
lll.  Elaboracién y revision de la Ficha Técnica de Valoracion Documental por 7/,
serie y subserie de cada area y unidad productora de documentacion, ——
L /
Avanida 13 Pte. 2804, Colonis La Paz, C.P, 72169, Puek's, Pue, Pag, 2
"J Tel. (222)6 200 3¢
EHDLHD 0&&66&6&&&6&4&&&6 HEXLHD 664).6 EALDELDLDHELED
Pag. 77

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx  Tel. (222) 6 200 300

GDGJGIGDIGIGDGIGDGJI LD GDHDIGHD
VAL AL A L

6D 6D 6D £ 4
YUY Q

S
9 LT T S S S R g



PUEBLA - AMOR. 2
EUEBLAD | Educacien 1EDEP ' cumMom, Bamsar &

S F
2 024 -20230 Digital del Estado de Puebla b

o o

:‘-’%—-%‘flpusBLA  IEDEP lm sa 2
5| BES2E2 | Educaclén | AR | BUMSIA | orgiinde &

IV. Presentaciény, en su caso aprobacion del calendario de reuniones de trabajo
con las personas que integran el Grupo interdlsdplqnarlo de Archivos de cada
area administrativa.

V. Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto
2026.

VI.  Asuntos generales.
VIl. Declaracion de cierre de la reunién,

La cual se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, para su aprobacion; solicitando

a quien desee hacer uso de la palabra, sirva manifestarlo. &
Toda vez, que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion ‘\\‘?(
respectiva. \'\, -

Se solicita a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del %)
Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacién del punto |l del Orden del Dia, sirvan manifestarlo levantando la mano. X

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Directora Administrativa y Persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que queda aprobado por

unanimidad de votos el Orden del Dia.

Se contintia con el desahogo del siguiente punto del Ordén del Dia

Iil. ELABORACION Y REVISION DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION ;_' :
DOCUMENTAL POR SERIE Y SUBSERIE DE CADA AREA Y UNIDAD
PRODUCTORA DE DOCUMENTACION \j/

Reyes, Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos, a fin de cumplir con lo dispuesto en los articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla, en la revision de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental en el proceso de elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental de cada serie o subserie, estas se encuentran en el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica del Instituto

Continuando con el desahogo del punto lIl del Orden del Dria la C. Joseanic Romero *

En la circular NGm. |IEDEP/DG/DA/121/2025, se solicité a los Responsables de
Archivo de Tramite del Instituto, elaborar una Ficha Técnica de Valoracién 4
Documental por cada subserie. En caso de inexistencia de la subserie, elaborar una

por serie. Para tal efecto se envié el formato, instructivo, ejemplo y tutorial para
llenado de la ficha. X
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Como resultado del ejercicio a continuacién se presenta la relacién de series y
subseries por integrante del Grupo Interdisciplinario de Archivos:

Nam. NOMBRE CARGO series| SUB |toral

SERIES
Directora Administrativa y Titular

1]Jossanic Ramero Reye ® | del Area Coordinadora de Archivos = “ o

2 [Minerva Pefia Ramirez g?ﬁggi cg: mofc:pad\o de la 7| 181| 188

3| Omar Santos Gonzalez | | Abogado General 36 2 38

4 Ana Carmen Garcia Persona Titular de la Unidad de 10 0 10
& Zufiga Difusién y Eventos Especiales

5| Armando Varga Miranda gﬂﬁ?&ei:oe; de Procesos 4 1 5

Encargado de Despacho de la
6 | Emesto Garcla Minto Subdireccion de Operacién vy 11 0 11
Apoyo Tecnolégico

' |Encargade de Despacho de la
Subdirecciéon de  Planeacién 27 0 27

- Francisco de Asls

Beltrdn Peralta Recursos y Servicics
Yenifer Hemandez Jefa del Departamentc de 35 1 36
Reyes | |Contabilidad

TOTAL 147 185 332

Por lo que se somete a consudemuon para su aprobacion la relacion de series y
subseries por cada persona Titular del Grupo Interdnscaplmario de Archivos.
Solicitando a quien desee haeer uso de la palabra, sirva manifestarlo.

Toda vez, que nadie desea haoer el uso de la voz, se procede a recabar la votacién
respectiva.

/

Se solicita a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacion del punto 1l del Orden del Dia, sirvan manifestarlo levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Directora Administrativa y Persona
Titular del Araa Coordinadora de Archivos, manifiesta que queda aprobado por
unanimidad de votos el puntlo |1l del Orden del Dia.

Aea

Se contintia con el desahogo}del siguiente punto del Orden del Dig---s-sseeeemzesee-

IV.- PRESENTACION Y, ENl SU CASO APROBACION DEL CALENDARIO DE
REUNIONES DE TRABAJO CON LAS PERSONAS QUE INTEGRAN EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE CADA AREA ADMINISTRATIVA -/

(.,

Aver "‘*l;i'r 2L . Colonia La Paz, C.P 72160, Puel'a, Pue
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Continuando con el desahogo del punto |V del Orden del Dia, la C. Joseanic Romero
Reyes, Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos, a efecto de cumplir en lo establecido en los articulos 50, 51, 52 y 53 de la
Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado ﬂe Puebla.

En seguimiento a, la revisién y entrega de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental de las series o subseries de cada area administrativa, se propone el
siguiente calendario de reuniones de trabajo:

CALENDARIO DE REUNIONES DE TRABAJO |

Ndm, NOMBRE AREA ADMINISTRATIVA FECHA \
: Subdireccién de Operacién y Apoyo E
1| Emesto Garcia Minto Tecnolégico 22-ene-26
2 | Yenifer Hernandez Reyes | Departamento de Conlabtlldad 29-ene-26
3| Armando Vargas Miranda | Subdireccién de Procesos Curriculares | 17-feb-26 \#
4 |Minerva Pefia Ramirez | Direccién Académica | = 19-feb-26
Ana Carmen Garcia Unidad de Difusién y Eventos ‘
° Zufiiga Especiales | S feb-20
Francisco de Asis Beltran | Subdireccién de leead(m Recursos y
8| peralta Senvicios 05-mar-29 i
7| Omar Santos Gonzalez | Abogado General | 12-mar-26 }f’
8 | Joseanic Romero Reyes | Direccion Administrativa { 19-mar-26

El cual se somete a consideracion, para su aprobacién. Sohcltando a quien desee
hacer uso de |a palabra, sirva manifestarlo,

Toda vez, que nadie desea hacer el uso de la voz, se prooede a recabar la votacion (\\

respectiva. l

Se solicita a las personas integrantes del Grupo Inlerdngclplinano de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacioén del punto 1V del Orden del Diz, sirvan manifestarlo levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Directora Administrativa y Persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que queda aprobado por
unanimidad de votos el punto |V del Orden del Dia.

Se continta con el desahogo del siguiente punto del Ord?n del Dla-—-—-———%\\

V. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO 2026. l

Continuando con el desahogo del punto V del Orden del QIa la C. Joseanic Romero

Reyes, Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
l.a":awltem!k\: 7 La Paz, C.P. 72069, PUed'a, Fue P&g. 5
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Archivos, informa que en cumplimiento a los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla, en la circular Num.
IEDEP/DG/DA/B19/2025 de fecha 15 de octubre de 2025, se envié el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2026 al Archivo General del Estado de Puebla para
revisién y visto bueno, cuya estructura se describe:

A. ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO -
1. Marco de referencia
2.Justificacién
3. Objetivos
3.1 General
3.2 Especificos
4. Planeacion
4.1 Requisitos y entregables
4.2 Alcance
4.3 Recursos
4.3.1 Recursos humanos
4.3.2 Recursos materiales ---
4.4 Tiempo de implementacian
4.5 Cronograma de actividades
4.6 Costos
B. ADMINISTRACION DEL PRéGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO «—-
1.Planificacion de comunicaciones
1.1 Reporte de avances y evaluacién
1.2 Control de cambios ‘
2. Planificacién de la gestién de riesgos
2.1 Identificacion y control de riesgos
2.2 Analisis de riesgos -
2.3 Proteccion a los derechos humanos y otros derechos que de ellos deriven —-
C. ENFOQUE DE APERTURA PROACTIVA DE LA INFORMACION
D. MARCO NORMATIVO

7 %,

¥

)

y

Q<T'_

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, se elaboré para planear y guiar
las actividades archivisticas del Instituto, con el fin de mejorar la gestion
documental y administracion ba archivos en apego a la norma aplicable respectiva.-

hacer uso de la palabra, sirva manifestarlo.
Toda vez, que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion

respectiva.

Por lo que se solicita a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de
acuerdo con la aprobacion Bel punto V del Orden del Dia, sirvan manifestarlo
levantando la mano.

5
_5 Se aprecia Unanimidad. 7 /

v
Avanida 13 Pre. 2804, Colonfa Le Paz, C.P 72160, Puel'a, Pue

El cual se somete a consk:%;wn, para su aprobacion. Solicitando a quien desee
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Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes, Directora| Administrativa y Persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que queda aprobada por
unanimidad de votos el punto V del Orden del Dia.

Se continda con el desahogo del siguiente punto del Orden del Dig-—e-sseeemanaen

VI.-ASUNTOS GENERALES.

Continuando con el desahogo del punto VI, la C. Joseanic Romero Reyes Directora
Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, pregunta a las
y los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, si alguien desea hacer uso
de la voz para atender algtn asunto general relativo a lo atendido a lo largo de esta
reunion.
Se realizan los siguientes comentarios: ’

1. La C. Maria Jesica Xochipa Romero, del Departamepto de Control y Auditoria
del Organo de Control Intemo en los Institutos Secton;ados a la Secretaria de
Educacién Plblica, propone para el 2026, se realice la chacutamén de Valoracion
Documental.

e

\(‘

Se solicita a las personas integrantes del Grupo lnterdis'ciplinario de Archivos del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, que estén de acuerdo con la
aprobacién del punto VI del Orden del Dia, sirvan manifas}arlo levantando la mano.-

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Joseanic Romero Reyes Directora Administrativa y Persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que queda aprobada por
unanimidad de votos el punto VI del Orden del Dia.
Se continda con el desahogo del siguiente punto del Ordern del Dia.

Vil.- DECLARACION DEL CIERRE.

472 e /@”

La C. Joseanic Romero Reyes, Directora Admlnistratlva y Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, declara el cierre de la reunidn, siendo las diez horas
con cuarenta y tres minutos del Dia miércoles diez de diciembre del afio dos
mil veinticinco, agradeciendo la asistencia de cada [una y cada uno de los
asistentes, dando por CONCLUIDA [a Segunda Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto del Educaci?;n Digital del Estado de
Puebla. Ordenandose la elaboracién en dos tantos originales del Acta respectiva,
firmando al margen y al calce de la presente acta los que]‘en ella intervinieron, —---—

.-Lf'-‘"-:ff“*-
:
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ASISTENTES
TITULAR DEL AREA JURIDICO Y UNIDAD DE
COORDINADORA DE ARCHIVOS TRANSPARENCIA
— (
C. Joseanic Romero Reyes C. Juan David-Roman Lépez
Directora Administrativa En Representacion del
C. Omar Santos Gonzalez
Abogado General y Titular de la
Unidad de Transparencia
ORGANO INTERNO DE CONTROL TECNOLOGIAS DELA
INFORMACION

|

C. Maria Jesiga Xochipa Romero ; e
En Représentacion del Enc4 ado de Despacho de la

C. Jhair's de Jes(s Ramos Padilla, Subdireccién de Operacion y Apoyo
Titular del Organo Interno de Control Tecnolégico

en Institutos Sectorizados a la
Secretaria de Educacion [Publica

|
}
PLANEACION Y/O MEJORA AREA O UNIDAD PRODUCTORA DE

CONTINUA LA DOCUMENTACION
= [ Dtmetsear®
. =
C. Francisco de Asjs Beltran Peralta C. Ana Carmen Garcia Zufiiga
Encargado de acho de la Titular de Despacho de la Unidad de
Subdireccion de Planeacion, Recursos Difusion y Eventos Especiales
y Servicios
Avznida 13 Pte. 2808, Celonia i3 Paz, C.P. 72189, Puebla, Pue Pag. 8
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C. Manuel Negrete Estrada C. Ashley Melissa del Angel Martell
En Representacion de la En Representaeoén del
C. Minerva Pefia Ramirez C. Armando Vargas Miranda
Encargada de Despacho de la Titular de la Subdireccion de Procesos
Direccién Académica Curriculares Qf'b
AREA O UNIDAD PRODUCTORA i
DE LA DOCUMENTACION

Jefa del Departathento de Contabllidad

Esta hoja de fimas de al acta g d mmomwhswanmmwum M\ k

ﬂm“m*ﬁa‘ Digital del Es de Puebla, del Dis miércoies 10 de 4|\
diciembre del afio 2025, N}
FIN DEL ACTA A
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ANEXO 3.

SE LLEVARON A CABO CAPACITACIONES
PRESENCIALES Y VIRTUALES EN MATERIA DE
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS, PARA LAS PERSONAS QUE INTEGRAN
EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y EL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO.
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CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/012/2025

Para: Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos Especiales, Direccién
Académica y Direccion Administrativa del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla,

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afic dos mil
quince; 1, 5 fraccion Ill inciso d), 10y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla, 50, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos

Comunico a usted que, a partir de esta notificacidn las personas servidoras publicas
que integran &l Grupo Interdisciplinario, deberan tomar la capacitacion en formato video (del
primere al undécimo) disponible en el siguiente vinculo:
hitps://archivogeneraldelestado puebla.gob.mx elegir servicios y entrar en capacitacion.

Realizar el examen por cada video; al finalizar, el Archivo General del Estado de
Puebla otorgara las constancias que avalan dicha capacitacion, las cuales recibirén en su
correo institucional en un plazo no mayer a 15 dias habiles y enviaran copia de las
constancias al correo archivo@iedep.edu.mx, a mas tardar el 25 de marzo de 2025.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto.
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/ Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 20 de febrero de 2025

EXT.

PERSONA TITULAR
AREA TEL

AREA DE ADSCRIPCION DEL

No. | NOMBRE

CORREO ELECTRONICO

Omar Santos

Gonzdlez Aiclon

Abogade General 1137 | arsa_jundica

edep edu mx

Francisco de
Asis Beltran
Peraita

Subdireccion de
Planeacitn Recursos y
Servicios

Planeacién 1129

franceco bellran@iedep edu mx

Joseanc
Romero

Reyes

Coardinacién de

Direccién Admnistrativa Archivos

nn

jcseanc romerofiiedap edu mx

Subaireccion de
Operacién y Apoyo
Tacnolbgico.

Tecnolkoglas de la

Pendiante Informacién

1123

Omar Santos
Gonzélez

Unidad de
Tra cla 1137 w0d

Abogado General

m

Unidad Administrativa
Productora de |a
' Documentacién.

Egith Cid " :
Palacios Direccién Académica 1140

diraecion academica@iodesn ady.me
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Unidad Administrativa

7 | varga (S:I.Imcrﬁn de Procesos Productora de la 1146 | subpracesos curriculares@ioden adu. mx
Miranda Documentacion.
Unidad ASministrativa
g |Pendiente | Subdireccion de Productora de la 1114
Evaluacidn y Acreditackn Documantacion
Yenifer Unidad Administrativa
9 | Hemdandez mm de Productors de la 1126 | yonifer hermandez @ lodop adu mx
Reyss Documentacion
Unidad Administrativa
Ernesto Departamanto de -
10| Garcia Minto | Tecnologla Educativa oProduetec:‘rla de” : smesto. mintogPiedep edu.my
Ana Carmen . - Unidad Administrativa
11| Garcia Mae.ca Deweny Productora de la 1162 | ditusion@ladep.adu.my
Zufiga speci Documentacian. |

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE
{\" RECIBJ(» ! \
e .
C. JOSEANIC ROM u - 20 FEB 2885 |
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA mneocnéu mmus{‘% ”{“ et
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA MCmvos DI "Egcnlﬁﬂ

INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO.DE PUEE
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza’, 2 13 de marzo del 2025
Oficio No. IEDEP/DGIDA/186/2025
Asunto: Solicitud de capacitacién sobre el tema las “Funciones del
/ Responsable del Area Coordinadora de Archivos”
)

“-\*}b{assslc;\ PLIEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y dercga, diversas disposiciones de su similar por
lo- que se cred la Universidad del Desarrolic del Estadoe de Puebla; modificando su -
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado an ef
Periédico Oficial del Estado. de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos 'mil
quincs; 1, 5 fraccion Il inclso d, 10'y 12 fraccidn XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla; 10, 27, 28 y 29 de la Ley General de Archivos.

Respecto a, solicito su colaboracion institucional para programar una gecidn de
capacitacion sobre los temas “Introduccién a la Gestién Documental y Administracién
de Archivos” y “Funciones que debe llevar la Titular del Area Coordinadora de

Archivos”, a la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos/y S i 35 g
servidoras publicas; a fin de cumplir con la Ley General de Archivos. s
: . §
Sin otro particular, quedo de usted. 14 MAR205 O
o
RECIBIDO A\

IRECCIGN

UGS TRATIVA

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHI Vo S D
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

,C.ep.: Jusna Guadalupe Marmoleje Sénchez- Dirscios ) de Educeciin DiGital dal Estaco de Pustie. Paa su
£ L onoGimiento. Presente . e §
83, Averida 13 Pte. 2503, Celonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informesSlzdap.aduamx  Tel, {222) 6 200 300

HIEHHAKKEK A KKK AR R KA KK

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx  Tel. (222) 6 200 300

%%@@@%@%@@@%@@@@@@@% ©

AL A

¥ :"*u.il_“_;.%‘i
IEDEP | guRAMORA a”%ensa &5

LD LD ED 6D 4,
434243626942 02 6040686868606



&3

<

£
%

&iyzoZ‘zr

Gobiernodel Estado

- PUEBLA ‘ Educacion ‘ IEDEP ‘ PORAMORA ‘ nsar 5’.}, pt!
2 Secretaria de Educacion Instituto de Educacién nde ;1‘*7}:- .-(m"f

4D 6
<o

2 030 Digital del Estado de Puebla

5 i PUEBL A Gobernacién Archivo General

pu | Secretaria de Gobernacién Archivo General del Estado de Puebla
|

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, 18 de marzo de 2025
Oficio No. SG/SJDGAJDAGE/126/2025
Asunto: El que se indica

C. JOSEANIC ROMERO REYES.

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE
EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
PRESENTE

Aprovecho la ocasion para dirigifle un cordial saludo, al mismo fiempo que, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, 7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 28 y 99 de la Ley
General de Archivos; 31 fraccidn |, 32 fraccion XXXI de la Ley Orgénica de la
Administracion Piblica del Estado de Pueble; 11, 13, 16, 20, 21, 28, 96, 97 y 98 de la Ley
de Archivos del Estado de Puebla; 5 fraccion 11.1,3, 14 y 21 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Gobernacion, en atencién a su similar IEDEP/DG/DA/186/2025, recibido en
fecha 14 de marzo del afio en curso, expongo lo siguiente:

Se sefialan las 13:00 horas del dia 21 de marzo del 2025 para su proxima capacitacion
en materia de “Introduccion a la Gestién Documental y Administracién de Archivos”
en la que se abordarén las funciones de la persona Titular de! Area Coordinadora de
Archivos y servidores plblicos, misma que se !levara a cabo en las instalaciones de este
Archivo General del Estado, ubicado en calle 20 Sur, nimero 902, Sétano, colonia
Azcarate, Puebla.

No omito mencionar que, la duracidn de la capacitacion serd de dos horas
aproximadamente, asi mismo me permito solicitar comedidamente:
» Los asistentes deberan presentar identificacion oficial vigente, que los acredite
como personal del Sujeto Obligado del que Usted forma parte.

ARAAARAK KKK KA A AKARHKAKK

20 sur 902, Sétang, Col, Azcarate 72501
Tel. (222) 2320180/ (222) 2424688 Mall: archivegeneraldelestado@puebla.gob.mx
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 19 de marzo de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/045/2025

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos
Especiales, Direccién Académica, Direccion Administrativa y Unidades de
Extensién Reglonal del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educaciéon Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Pusbla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Ill Inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla, 10, 21, y 30 y de la Ley General de Archivos

Solicito de su colaboracién institucional para que, a los Responsables de Archivo de
Tréamite y de Correspondencia del Instituto, se capaciten en la temdtica archivistica a través
del primero al undécimo video disponible en el vincule:
https://archivogeneraldelestado.puebla.qgob.mx.

Por cada accion de capacitacion tendran que realizar el examen respectivo, para lo
cual, el Archivo General del Estado de Puebla otorgard |as constancias de capacitacion,
que recibirdn en su correo institucional en un plazo no mayor a 15 dias habiles y enviaran
una copia al correo archivo@iedep edu mx, a mas tardar el 30 de abril de 2025.

icular, quedo de usted.

PP oy NCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ABINIE
\, Y TITULAR DEL AREA CO!
smu*ro DE EDUGACH n;'-

2 i ammlmnn o
4 conoamiento, Preseie \q ¢ b
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« Unlistado de los asistentes a la capacitacién, a mas lardar un dia antes de la fecha
programeda para la misma.

Sin otro asunto en particular, le agradezco su colaboracion y quedo de usted como su

servidora. - <

TamEnT] <P
' P8 -

DIREC! DEL ARCHIVO
- JESSICAPLIEGO ALEJA NERALDELESTADO __J
TITULARD RECCION DEL 0
GENERAL ST ARIA DE
GOBERNACION DEL ESTADO DE RUEBLA

N

wmmwhnmmmmemwbsuﬁummmm1 8,13, 31 fraccién | y 32 fraccion V)l de i Ley Organics
D Intesfior ests dependencia debinnde

Cep- c.hdeudamw&qumJumuumuxmeuwmwwmam-
Prosonts.

Archivo,
NEGHFESICIPR

AARAKHKHKHHKHKAARKARAARK A ARK

20 sur 902, Sétano, Col. Azcarate 72501
Tel. (222) 2320180/ (222) 2424688 Mall archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx

Pag. 91
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
BED LD HD LD 6D 6D 6D HOHD HD HD HD 63 H £
GOV VPV OGP RGP GGy



i PUEBLA ié -AMOR FE
| Gobierno del Estado ‘ Egﬂgﬂaﬂo“ ‘ !stlEtoEEcEacg ‘ EUEBLA %Pér%%adre ‘ ;f;g*,?

[z 0o2z4 - 2030 Digital del Estado de Puebla e

cr
STk
(B8l GomiERND DEL ESTADO DE H

% BLIED Educacién [IEDEP

P pUEBLA ) ) Instituto de Educacién
.‘silsz-’,' Secretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla
S 3o

Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, a 19 de marzo de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/C47/2025

Para: Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por €l que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cre6 la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebia el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla, 10, 25, 30, 30 y 99 de la Ley General de
Archivos

En seguimiento al oficio No. SG/SJIDGA/DAGE/126/2025 por parte del Archivo
General del Estado de Puebla, impartiré el curso de capacitacién “Induccidon a la Gestion
Documental y Administracion de Archivos®, el 21 de marzo del presente afo, a las 13:00
horas, en las instalaciones del Archivo General del Estado de Puebla, ubicado en 20 Sur
902 Sétano, Colonia Azcarate. Puebla, Pue.

El personal que debera asistir se enlista a continuacion.

NUm. NOMBRE PUESTO/AREA
1 | Omar Santos Gonzalez Abogado General

Encargade de Despacho de la Subdireccién de
Francisco de Asls Beltran Peralla Planeacion Recursos y Servicios

Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa

n

Y o Ffmm s y Titular del Area Coordinadora de Archivos

4 | Edith Cid Palacios Encargada de Despacho de la Direccién Académica
5 | Armando Vargas Mranda Subdirector de Procesos Curriculares

6 | Yenifer Hernéndez Reyes Jefa del Departamento de Contabilidad

7 | Marino Sénchez Contes Analista

8 | Virginia Irene Carmona Quiroz Analista

Sin otro particular, quedo de usted.

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA ounzccubu ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
C.c.p.: Jusne Guadahupe Marmolsjo Sénchye- Qregkrs Qenarel fio, naihio ge Educacin Digtel ol Estedo de Pustle. Pare %
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*Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 29 de abril del 2025
Oficio Ndm. IEDEP/DGIDA/280/2025
Asunto: Solicitud de capacitacion,

Ax
b

 Yc, yessica pLIEGO ALEJANDRO
} BIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA

/ PRESENTE

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccién 11l y 13 del Decreto del Honorable L
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por

lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituio de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afic dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10y 12 del Reglamento Interlor del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla; 21y 50 de la Ley General de Archivos,

Respecto a, soicito su apoyo institucional para programar una actividad de
capacitecidon sobre el tema “INTEGRACION DE EXPEDIENTES" parz 26 personas
servidoras publicas del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, la cual pido se
realice en las instalaciones del organismo ubicado en: Avenida 13 Ponlente 2804, colonla
La Paz, Puebla, Pue., C.P 72160.

En ese sentido, y esperando vemnos favorecidos con dicha peti : —
respetuosamente pueda indicarnos la fecha, la hora de Iniclo y final para I3 capa by, | Scermnciéa
comento. cownn om i

9
AY
otro particular, quedo de ustad. Z § ABR 2025 :f
\)
MR 30T ()
RECIBIDO E 8

ATENTAMENTE

-

—

: C.JOS ROM EYES

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRA? 2
¥ TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL

INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.ep.t Juare G Marmolsje Sinchez- Dreclora Genwre' do natiulo de Educecidn Cigilal dol Estado de Pustls, Paw su

Saa=iea [3 Pre, 2504, Lol 'a La Paz, C.P. 72149, Puet's, 7.
— cp.eoemx  Tel (222)6 204300
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 10 de julio de 2025
Circula Nim,- IEDEP/DG/DA/081/2025
Para: Direccién General, Abogado General, Uhidad de Difusién y Eventos

Especiales, Direccién Académica, Direccion Administrativa del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién IIl y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarmrollo del Estade de Puebla, modificande su
denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estade de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 21, y 30 y de la Ley General de Archivos

En relacién con, se Invita a las personas servidoras publicas Responsables de
Archivo de Tramite, de Correspondencia, de Concentracién e Histérico acompafados de
dos personas mas que designe de su &rea administrativa, para gue participen en la
capacitacién “Integracion de expedientes”, que impartir4 el personal del Archivo General
del Estado de Puebla, el 15 de julio del 2025, a las 11:00 horas en el auditorio del Instituto.

Para tal efecto, le pldo depositar en la cuenta de coreo electrénico
archivo@iedep.edu.mx, la relacién del personal de su &rea que acudira a la capacitacion,

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

11 JUL 201

LYY oo
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Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 10 de julio de 2025
Circular Nam.: IEDEP/DG/DA/082/2025

v
‘Para: Minerva Pefia Ramirez
Encargada de Despacho de la Direccién Académica del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
fo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, medificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estaco de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 10, 21, y 30 y de la Ley General de Archivos

En relacion con, s invita @ las personas servidoras publicas Responsables ce
Archivo de Tramite de las Unidades de Extension Regional, a tomar el curso de capacitacion
en materia de “Integracion de expedlentes”, que impartira el persenal del Archivo General
del Estado de Puebla, l 15 de julic del 2025, a las 11:00 horas, que se transmitird por via
Meet.

Sin otro particular, quedo de usted.

RECIRIND

HJULZIIB
b

C. JOSEANIC ROMERO R
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PER;

RECIBIDO

1100 05

DIRECCIGN
Enil

C.ep.: Juana G lupe Marmolsjo Shnch o G | de wituto de Educacidn Digital del Estedo de Pusdla Pas su

AvznidaliPre. 2523, Colrmiz La Paz, C.P, 72150, Puekla, Pue,
by e'“.a*' .-:-_-4 x  Tel (2221622330
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“Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, a 22 de septiembre de 2025
Oficlo Num. |IEDEP/DG/DA755/2025
Asunto: Solicitud de capacitacién.

/
lp( JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
' ! VDIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
L OBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
v /PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, & fraccién (Il y 13 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones
de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10y 12 del Reglamento
Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla; 30 y 50 de la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla..

Respecto a, solicito su apoyo institucional para progsamar una actividad de
capacitacién scbre el-tema “WALORACION DOCUMENTAL" pata 28 personas
servidoras publicas de! Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla;-la cual
pido se realice en las instalaciones del organismo ubicado en: Avenida 13 Poniente

2904, colonia La.Paz, Pugbla, Pue., C.P 72160.

En ese sentido, y esperande varnos favorecidos con dicha pét_!é[ém
solicitamos respetuosamente pueda indicamos ia fecha, la horade iniGio-y final para
la capacitacion en.comento. - -

Sin otro particular, quedo de usted.

xw
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% C. JOSEANIC ROMER;REYES %f{ g !

PENERAL « DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
"7 TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.pi Juans Ouedak lojo Sinchez Ovecion G i do Wsitulo de Educacian Digtel del Estads ce Puotin. Para su
conacimiznio, Prezants 2o/ .
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dapedunwx  Tel [222) 6280300
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Herolca Puebla de Zaragoza®, Puebla, a 15 de octubre de 2025
Oficia no.: SG/SYDGANDAGE/3582025
Asunto: El que s8 indica

C. JOSEANIC ROMERO REYES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA TITULAR DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE
EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Aprovecho la ocasion para dirigife un cordial saludo, al mismo liempe que, con fundamento en lo
dispueslo por los articulos 6,7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 28 y 99 de la Ley General de Archivos; 31 fraccion
1, 32 fraccidn XXXI de la Ley Orgénica de la Administracién Pablica del Estado de Puebla; 11, 13, 16, 20,
21, 28, 96, 87 y 98 de fa Ley de Archives del Estado de Puebia; 5 fraccion V 1.3, 14 y 50 del Reglamento
Interior de ka Secrelaria de Gobernacion, en atencion a su Oficio Nam. IEDEPIDGIDA/TS5/2025 y
derivado de los acuerdos tomados via telefonica con la Subdirectora del Sistema Estatal ée Archives y
Capacitacion el 14 de octubre de! presents, expongo lo siguients:

Se sefiala el dia 13lhnovlmlﬂddptmm.a las 18:30 horas, para la capacitacion refativa a la
VALORACION DOCUMENTAL, misma que se llevara a cabo en las instalaciones que ccupa el Sujsto
Obligado del que Usted dignamente forma parte.

No omito mencionar que, la duracién de ias asesorias y/o capacitaciones es de dos horas
aproximadamente, asimismo me permito solicitar comedidamente un listado de los asistentss a mas
tardar un dia antes de la fecha programada y que fos mismos presenten identificacion oficial vigente, que
Iosamtﬁteobmopetsmddds«:]elo Obﬂgadodelquewadmm
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ANEXO 4.

SE APLICO EL CUESTIONARIO DE DIAGNOSTICO
DE ARCHIVOS A LAS PERSONAS RESPONSABLES
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE CADA AREA
ADMINISTRATIVA Y UNIDAD DE EXTENSION
REGIONAL DEL INSTITUTO, SE SOLICITO
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO DONDE SE
ENCUENTRAN.
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza", a 28 de febrero de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/023/2025

& Para: Direccion G al
specia » Abogado General, y
E i : nidad de Difus
Educ.cs':" l?lroccuén Académica y Direccion Adminis i6n y Eventos
n Digital del Estado de Puebla. trativa del Instituto de

correo institucional de las :
personas :
llenado dei citado cuestionario, sefvidoras publicas recibiran las instrucciones para sy

Sin otro
e particular, quedo de usted.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 28 de febrero de 2025
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/024/2025

#4ra Repmenuntn de las Unidades de Extension Reqlonal dei instituto ae
/ Educacion Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en &l
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla; 4, 10, 21 y 30 de la Ley General de Archivos.

Solicito su colaboracion, para que el personal de su unidad Responsable de Archivo
de Tramite, responda oportunamente el Cuestionario Diagnéstico de Archivos, en el
correo institucional de las personas servidoras publicas recibirdn las instrucciones para su
lienado del citado cuestionario.

Asimismo, le pido que el personal referido tome seis fotografias del area del
archivo de su unidad, las cuales se enviarén con el Cuestionario Diagndstico de Archivos,
a mas tardar el 7 de marzo del actual, al correo institucional: archivo@iedep.edu.mx.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATEN‘I’ AMENTE

C. JOSEANIC ROII@

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

RECIBIDO
03 MAR 2025

10,07 &F
DIRECCION

RECIRIDG
03 MARLIIS
(0‘.\1

D(l "k ( ,:.' 3 ’c

C.c.p.: Juana Cundslupe Marmalajo Sanchaz- Diectara Geners! 2o in .w WE‘»&:& Cighal det Cstada de Pustia
Edith Cid Palacios- Encargsda de Despacro de 1 Dirsccian m«u Para sy conocimiantn. Pressnts

7
/{MW Pig. 1
~% Avenda 13 Ple. 2004, Co'oniz La Paz, C.P. 72160, Puehls, Pua.

infcrmese ~_',f~ Y. EQU.IMI% Tel. .:r); € 200300
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*Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, a 13 de marzo del 2025

Oficio No. IEDEP/DG/DA/1856/2025

/ Asunto: Envio Cuestionario de Diagnéstico
de Archivos y evidenclas fotograficas

L
Jt

oy

\ €/ JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, § fraccion Il ¥ 13 del Decreto del Honorable
Cengreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
Io gue se creé la Universidad del Desarrollo de! Estado de Puebla, medificande su
denominacién 2 la Instituto de Educacién Digital de! Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el diz martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, & fraccién |l Inciso d), 10 y 12 fraccién XVl del Regiamento Interior del Instituta
de Educacion Digital del Estado de Puebla; 51 de 1a Ley General de Archivos,

Respecto a, envié el Cuestionario de Dlagnostlco de Archives de forma impresa, y

en formato PDF & su correo institucional; archiv tado 2.gqob.mx, para
que sea integrado a nuestro expedients que obra en el Archlvo General de Estado de
Puebia,

Tm@m quedo de usted.
L ey

14 MAR 2008 \é’

POl B \ ATENTAMENTE
[ recisioo _)\

Y PERSONA TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHNOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA g

RECIRIDO
18 MAR 2055

C.ep.t Jusne Quadabupe "‘"?""}‘5‘ mygngnp_ oogrn aea l".-(?'gn ei i ?&?b Estaco de Pushin. Para su

) Lonccimients, Presente © v~
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Instituto de Educacion
Secretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla

DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS

. PUEBLA FEducacion tepep

El presente Diagnostico debera ser llenado a fin de evaluar la situacion
archivistica del S.0.

Sujeto Obligado: Instituto de Educaciéon Digital del Estado de Puebla.
Fecha: 13 de marzo de 2025

Nombre del titular del drea coordinadora de archivos: Joseanic Romero Reyes

Sombre el responsable del archive de concentraclon: Marino Sanchez Cortes
Nombre del responsable del archivo de correspondencla: Emelia Marley

Avendano Ramirez

Nombre del responsable del archive histérico: Marino Sanchez Cortes

{Cual es su ubicacion en la estructura orginica de la institucion?

Direccion Administrativa.

S1 NO
.El Sujeto Obligado cuenta con manuales? v
LEI Sujeto Obligado cuenta con reglamento (s) interiores? v
.El Sujeto Obligado cuenta con instrumentos de control v
consulta archivisticos? e
(El Sujeto Obligado cuenta con PADA del ejercicio fiscal actual? v

A. IDENTIFICACION

(Existe una lista de los tipos documentales?

SI I:I NOE

(Qué tipo de documentacion genera la institucion? Convenios. acuerdos. oficios.

memorindum. constancia. tarjetas informativas. circulares. programas. contratos
laborales. Ay

Pag 1
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. PUEBLA Educacién IEDEP

Instituto de Educacién
Secretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla

El volumen documental es de aproximadamente:

Cajas 622
Metros lineales 270
Metros cubicos 0
Expedientes 13.039
Carpetas 2,559

Fechas extremas de los documentos que resguarda: De 1999 a 2025.

{Cuenta con un listado de las series documentales que contiene el archivo?

s1 ] No [

Niimero de series documentales con las que cuentan: 16 Series.

Mencione algunas:

Sustantivas Tres: Docencia Académica/Extension Cultural. Difusion v Eventos
Especiales/Junta de Gobierno.

Comunes Trece: Legislacion/Asuntos Juridicos/Programaciéon _Organizacion v
Presupuestacion/Recursos Humanos//Recursos Financieros/Recursos Materiales v Obra
Publica/Servicios Generales/Tecnologias. v Servicios de la Informacion/Comunicacion
Social/Control de Auditoria de Actividades Pubicas/Transparencia v Acceso a la
Informacion/Administracion de Archivos

B. CLASIFICACION

(Existe un sistema de clasificacion?

sl No [
. Qué sistema de clasificacion utiliza?:
FUNCIONAL ) ORGANICO O
ORGANICO- FUNCIONAL O OTRO O
2Qué niveles contempla el cuadro de clasificacion?
V) e

Fondo ‘& Serie \&

Seccion @) een o Otros: ). Subseccién y Subseries i

AXAAKHKAARKAARKAARKAKARK
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Senala un porcentaje aproximado de la documentacion clasificada:

10% | 20% | 30% | 200% | 9% [ 60% | 70% | s0% | 90% | 100%

<

Qué sistema de organizacion utiliza?:
CRONOLOGICO &) NUMERICO O

ALFABETICO O ALFANUMERICO O

Porcentaje aproximado de la documentacion ordenada: _ 80%

C. DESCRIPCION

Norma de descripcion archivistica que se aplica en su sistema:

ISAD (G) W) ISAAR (CPF? O

Enumere los campos utilizados en la descripcion:

El codigo de referencia. titulos. fechas. nivel de descripcion. volumen v soporte de
la unidad de descripcion.

¢Existen instrumentos de descripcion?

sI No [
;Cuales son los instrumentos descriptivos que realizan en su archivo?
guia. O CATALOGO &)
INVENTARIO O OTROS ) Cuadro General

de Clasificacion Archivistica

Porcentaje aproximado de la documentacion descrita:

50%

10% | 20% | 30% | 40% 60% | 70% | 80% | 90% | 100%
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- ERN )EL ESTADO DE =
piieni’ a Educacion IEDEP
) PUEBLA Instituto de Educacién
Secretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla
D. INGRESOS
Marque la respuesta correspondiente:
SI NO
¢(Se han realizado transferencias primarias? v
¢ Se han realizado transferencias secundarias? v
(El archivo emite relaciones de entrega o de traslado? v
F. SELECCION, VALORACION Y EXPURGO
Indique si el archivo realiza la tarea de seleccion:
SI No [
:Qué método utiliza para la seleccion?
Identificar. analizar v evaluar las series documentales gue gencra el Instituto para determinar
los plazos de conscrvacion
El archivo realiza tareas de valoracion
st 4 No [
. Qué método utiliza para la valoracion?
Analisis v la determinacién de los valores primarios v sccundarios de la documentacion.
(Se realizan catilogos de vigencia y conservacion documental?
SI No [
I 4 Pag. 4
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Mencione los elementos del catalogo de vigencia:

Es el periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscal o contable. de conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes v aplicables.

Realizan depuracion

st O NO [

Frecuencia

G. AUTOMATIZACION

Cuenta con alguna base de datos para la automatizacion del archivo

st [ No [

En caso afirmativo, especifique:
Programa de Excel. Word

;Maneja documentos electronicos?

st 4 No [
En caso afirmativo, jcomo los organiza?:

Sc organiza en carpetas logicas v jerarguicas en unidad de disco duro.

¢Realiza algin tipo de reproduccion documental?. especifique
Digitalizacion
Microfilmacion
Fotografia
Fotocopiado

{Qué criterios maneja para la reproduccion de documentos?
Respaldo de la informacion 3 peticion del interesado del drea productorg
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¢El equipo técnico con que cuenta es suficiente y estd actualizado?

| No [

2. CONDICIONES DE RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION

SI NO
(Existe un drea de archivo especifica? of
¢Las instalaciones son adecuadas? i
LEl espacio es suficiente? v
Clase de mobiliario con el que se cuenta (Especifique si es suficiente):
Archiveros. estanteria v anaqueles.
;De qué material es el mobiliario?
Metalico. madera. triplay v laminado.
;Qué unidades de instalacion utiliza?
CAJAS % FOLDER &
LeGalos O OTROS O
& Sk NO
(El archivo ha implantado un sistema de medidas
de proteccion? v
,Existen condiciones adecuadas de temperatura y
humedad? v
¢(Realizan fumigaciones? v

En caso afirmativo, espec1ﬁquc con qué frecuencia:

En ¢l transcurso del ago 2025, no se ha realizado fumigaciones
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Marque en qué condiciones se encuentran los documentos:

Pésimas Malas Regulares Buenas Excelentes
| v

En un momento determinado, jcuenta con un plan de contingencia?

N . NO [4

(Cual es el principal problema (en cuestion fisica) al que se enfrentan los documentos?

La falta de espacios fisicos para la organizacion. clasificacion y conservacion adecuada
de los expedientes. por ende. se llegan a maltratar.

3. SERVICIOS DEL ARCHIVO

(Queé tipo de usuarios tiene el archivo y porcentaje de los mismos?

Internos
0% | 10% | 20% | 30% | 40% | s0% | 60% | 70% | 80% 9‘°;° 100%
Extemnos
%

7 10% | 20% | 30% | 40% | 50% | 60% | 70% ([ 80% | 90% | 100%

¢(Cuil es la frecuencia de consulta que tiene el archivo?
DIARIAMENTE ©
CADA__ 30  DiAs

{Qué medidas tiene para controlar el préstamo de expedientes?
Ninguno

Durante el presente aio jcudntas peticiones de informacion ha tenido por efectos de
la Ley de Transparencia y: Acceso a la Informacion Publica?, |
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¢ Han sido cubiertas de manera satisfactoria?

:'—\" Sﬁ(ﬁgﬁl'hm DE Educacién IEDEP
" ‘
IR LA

SI No [
(Por qué?

Los _expedientes de consulta en su mavoria se encuentran en carpetas que se
identifican por tema. asunto r ano, se pueden solventar las peticiones.

Aparte de la consulta jel archivo ofrece algun otro servicio?

SiP:E ] No 4]

En caso afirmativo, especifique cual:
Reprografia
Préstamo documental
Asesoria

4. RECURSOS HUMANOS

(Cudntas personas laboran en el archivo? __ 73

Un Titular del drea Coordinadora de Archivos

Un Responsable de Archivo de Correspondencia

Un Responsable de Archivo de Concentracion e Histérico
70 Responsables de Archivo de Tramite

Especifique el nimero de personas con su nivel académico respectivo:

Técnico o
Secundaria Preparatoria Licenciatura licenciatura en
73 archivistica
{Qué capacitacion en archivistica han recibido y con qué frecuencia?

De forma virtual por medio de la pagina:

(Es suficiente el personal del archivo?

st [ No [4
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iPor qué?

a fin de reforzar el trabajo diario del Instituto.

Hav una cantidad de informacion que se debe clasificar v organizar del Instituto.

La rotacién v renuncias del personal gue estd designado a los trabajos del Archivo en

Tramite.

5. RECURSOS FINANCIEROS

El archivo cuenta con partida presupuestal propia

s1 NO

En caso de respuesta negativa, ;de qué instancia depende?
De la autorizacion presupuestal de la Secretaria de Planeacion. Finanzas v
Administracion.

(Esta tiene un verdadero interés por el archivo?

Si. se estd integrando el personal que formard parte del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto.

En caso de respuesta afirmativa, coloque el porcentaje correspondiente a cada rubro
del presupuesto asignado al archivo:

En sueldos y honorarios %
En mobiliario %
En difusion %
En equipo de computo %
En mantenimiento %
En contenedores para los documentos %

En otros, especifique: No aplica.

¢ Es suficiente el presupuesto asignado al archivo?

st [ NO [

¢ En qué rubro (s) considera que se debe elevar la capacidad de gasto de'l archivo?

mejor procesamiento de la documentacion que es generada por las dreas productoras.
Se requiere de capital humano capacitado. eguipo tecnoldgico v demas herramientas
para realizar los trabajos archivisticos.
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Adquisicion de material de papeleria. espacios adecuados, mobiliario y equipo para el

desarrollo de [as actividades archivisticas
6. RECURS0S NORMATIVOS

sl NO

; Existe un reglamento del archivo?

¢ Existe un manual de politicas v procedimientos para el archivo?

; Existen formatos para regular el flujo documental?

;Existen formatos para regular el uso, control y préstamo de
documentos?

¢ 3e encuentra actualizado el catilogo de disposicion documental?

NS AN AN AN

iConsidera necesaria la existencia de estos instrumentos normativos dentro de su
archivo?

| NOo [

Especifique su respuesta:

al personal de la institucion. aplicar v observar los procedimientos establecidos.

i Cudl considera que es el principal problema en su archivo?

archivistica. un presupuesto asignado. escases de eguipo tecnolgico para el trabajo
del archivo. espacio fisico insuficiente para la suarda v custodia.

i Por qué?

fisico adecuado para el archivo. asi como como una continua rotacion del personal

designado como Responsables del Archivo de Tramite. el cual se debe capacitar en la
materia para el desarrollo de las funciones archivisticas.
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Nombre y cargo de quien contesto el cuestionario
Francisco de Asis Beltran Peralta

Nombre de quien realizo el diagnostico
Joseanic Romero Reves.

Observaciones de quien realizo las preguntas
Ninguna

Fecha y hora en que se llevé a cabo la entrevista
13/marzo/2025 10:00 horas
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ANEXO 5.

SE GESTIONO LA DESIGNACION DE UN ESPACIO
FISICO PARA ARCHIVO DE CONCENTRACION,
RECURSOS MATERIALES PARA UN CORRECTO
MANEJO DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO.
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“Cuatro veces Herocica Pueble de Zaragoza®, a 25 de marzo de 2025
MEMORANDUM No. IEDEP/DG/DA/175/2025

Asunto: Asignacién de un Espacio Fisico

de Archivo de Concentracién

C. JUANA GUADALUPE MARMOLEJO SANCHEZ

, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE

oW/ EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
> PRESENTE,

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto
(de Educacién Digital del Estado de Puebla; 11 fraccién Vil y XI, 31 y 32 de la Ley General
de Archivos,

Solicito de su colaboracién institucional, pera la asignacién de un Area para el
Archivo de Concentracién, a efecto de organizar funcionalmente el Sistema Interno de
Archivos del Instituto.

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIV(B DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

c.c.p..NcMVo Avenida 13 Pte, 2004, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue,
informes@ledap.edu.mx  Tel, (222} 6 200 300
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"Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza", & 13 de agosto de 2025
MEMORANDUM No. IEDEP/DG/DA/631/2025

Asunto: Asignacién de un espacio fisico

para el Archivo de Concentracion

‘\ t° " JUANA GUADALUPE MARMOLEJO SANCHEZ
IRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE
EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Deserrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la Institute de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afic dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIlI del Reglamento Interior del Instituto
de Educaclén Digital del Estado de Puabla; 11 fraccién VIl y X1, y 31 de |a Ley de Archives
del Estado de Puebla,

Respetucsamente, le pldo su apoyo institucional para asignar un: ospaclo fisico
destinado al Area de Archivo de Concentracién, para organizar funcionalmente el
Sistema Interno de Archivos del Institute.

Sin ofro particular, quedo de usted. /|
o ABD mh

ATENTAMENTE

et . T,
« .
Sr8e-

C. JOSEANIC ROMERQIR
DIRECTORA ADMINISTRA AN

C.c.p.: Juana Guadal M {0} Dreclons G | de Waltuin de Educaciin Oigital del Estado de Pustls. Pars s
A20i2313 Pre, 2505, Colznie La Pez, CP. 72129, Puet!s, Pue,

conotimienlo. ’l'nﬂlo
a2 edspedumx  Tel, (2226250300
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ANEXO 6

REVISION Y  ACTUALIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS, ELABORACION DE FICHAS
TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza', a 12 de mayo de 2025
CIRCULAR NOm. IEDEP/DG/DA/Q67/2025
Asunto: Actividades de Archivo de Tramite.

-,RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO DE
Y 'EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

\//%QRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 del
Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga diversas
disposiciones de su similar por lo que se cret la Universidad del Desarrolio del
Estado de Puebla, modificando su denominacion al Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el
dia martes veinte de octubre del afio 2015; 1, 5 fraccion |ll inciso d), 10 y 12, del
Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla; 10,
13, y 30 de la Ley General de Archivos.

En seguimiento, a las actividades archivisticas del “Cuadro General de
Clasificacion Archivistica” se deberan continuar con las siguientes actividades:

1. Revisar, integrar y organizar el Archivo de Tramite, siendo documentos
de archivo de uso cotidiano. Estos deben ser agrupados en expedientes
del mismo tema o asunto de manera l6gica y cronologica debidamente
ordenada.

2. Elaborar el formato de “Portada o guarda exterior de expediente”, para
integrarse en todos y cada uno de los expedientes del archivo en tramite
de cada area o unidad, del cual son responsables.

3. Relacionar en el formate “Inventario documental”, todos y cada uno de
los expedlentes que estan generando una serie o subserie documental,
Dara r la localizacion y consulta de los expedientes.
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A continuacién, se presenta el Calendario de Actividades archivisticas con -
las personas servidoras publicas Responsables de Archivo de Tramite de Oficinas
Centrales, para revisién y seguimiento en su area de trabajo.
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RESPONSABLES DE ARCHIVQO EN TRAMITE DE OFICINA CENTRALES
AREA O UNIDAD
Num. RESPONSABLE ADMINISTRATIVA DIA HORA
1 Itzel Gabriela Maturanc | Departamento de Lunes 10:00 -11:00
Mendoza Contabilidad 19/05/2025 3 &
2 Nayeli Berenice Recursos Materiales y Lunes 13-00 - 14:00
Gutiérrez Herrera Servicios Generales 19/05/2025 ) '
Direccion Administrativa y
3 g:‘?i?a“ Famindez en Area de Recursos ::;g;zozs 10:00 -11:00
Humanos
Subdireccion de Planeacién, MEiiteé
4| Elis Angeles Flores Recursos y Servicios en 20/05/2025 13:00 - 14:00
Area de Control de Pagos
Subdireccion de Operacion y | Martes i :
5 |Abraham Rivera Reyes Apoyo Tecnol 20/05/2025 . 16:00 - 17:00
Francisco Alfonso y 2 Miércoles L ai, .
6 Bautista Lobato Direccion General 21/05/2025 13:00 - 14:00
Andrea Velazquez Miércoles . )

T Conrdlas Abogado General 21/05/2025 13:00 - 14:00
8 Ashley Melisa Del Angel | Subdireccién de Procesos | Jueves 10:00-11:00
Martell Curriculares 22/05/2025 ’ ’

Subdireccion de Evaluacion
] g::::'g?wimm y Acreditacién en Area de 2";,05,202 5 13:00 - 14:00
Control Escolar
7 Subdireccién de Evaluacién
10 Q’;f:ab"e'a Huerta |, Acreditacién en el Area de :m"" "”025 10:00 -11:00
Coordinacion Campus
Pedro Walter Arrequin g . ) Viernes ; )
11 Cortés Direccién Académica 23/05/2025 13:00 - 14:00
Abraham Torres Unidad de Difusién y Viernes A 47
L Taboada Eventos Especiales 23/05/2025 1800~
1 = P" 2
#&4\&6&6&&&4&6\5»‘)\ \5()\"\ ' DHHREDNLEDECDLDED

Pag. 126
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
Y Y Y Y TV Y Y Y P Y Y Y IV Y Y Y Y T
QORI PP VGNP VPGP VIR G PV ey



&

<

ﬁ

KI¥

S
@

— PUEBLA

Gobiernodel Estado

2 0 2 4 -

RAMORA Pensar
Educacién  |IEDEP 20 o E
cis
> 0 3 0 Secretaria de Educacion ESJII:;TZSIEEE:‘::: d::uebla PUEBLA mnde
.x\p_
. 'PUEBLA Educacién | IEDEP | - Pensa Y
{39 ) QSRTOCUEMIS | - goytde Reits | e ] ‘m %@r?mc‘e {\':,s/
=
Por otra parte, se presenta el Calendario de Actividades archivisticas con
las personas servidoras publicas Responsables de Archivo de Tramite de las
Unidades de Extension Regional, para su revisién y seguimiento |a informacién
se turnara a través del correo electronico archivo@iedep edu.mx.
| CALENDARIO DE ACTIVIDADES DE LAS UNIDADES DE EXTENSION REGIONAL |
s AREA O UNIDAD |
Num, | RESPONSABLE ADMINISTRATIVA DIA
13 | Ubaldo Lechuga Rubio UER de Cerro Verde Lunes 26/05/2025
14 | Edna Cruz Sanchez UER La Magdalena Lunes 26/05/2025
15 | Hilario Gutiérrez Santos UER Los Limones Lunes 26/05/2025
16 | Marco Antonio Palacios Molina | UER de Pepexta Lunes 26/05/2025
17 | Luis Macario Martinez Rosales | UER de Xicotlan Lunes 26/05/2025
18| Noé Diego Tecuaco UER de Acateno Lunes 26/05/2025
19 e A Ea UER de Acatian de Osorlo | Lunes 26/05/2025
20 Zoraya Ruiz Madero UER de Ahuazotepec Lunes 26/05/2025
21| Nora Nieto Hernandez UER de Ajalpan Centro Lunes 26/05/2025
Miguel Alejandro Valladares
22 Lagunes UER de Atempan Lunes 26/05/2025
23 | Ana Lilia Aguilar Hemandez UER de Atexcal Lunes 26/05/2025
24 | Nayely Cortes Gil UER de Boca del Monte Lunes 26/05/2025
25 Anallely Reyes Rios UER de Chi Jnahuapan Martes 27/05/2025
26 | Luciano Cortés Rodriguez UER de Ciudad Serdan Martes 27/05/2025
27 | Dulce Alvarado Alejo UER de Coxcatlén Martes 27/05/2025
28| Lourdes Carcamo Martinez | gigrg:oc“"”"" ael Martes 27/05/2025
29 | Tigrio Noé Avila Leihggi_ _UER de Francisco Z. Mena | Martes 27/05/2025
30 | Brenda Pastrana Poblano _UER de Gregoric de Gante | Martes 27/05/2025
31/ Pendiente UER de Guadalupe Victoria | Martes 27/05/2025
32 | Cristina Jiménez Gomez UER de Honey Martes 27/05/2025
33 | Berenice Rodriguez Herrera UER de Huatlatlauca Martes 27/05/2025
34 | Victor Manuel Vicente Sanchez | UER de Huauchinango Martes 27/05/2025
35 | JesUs Rivera Macin UER de Huehuetla Martes 27/05/2025
36| Lorena Puesto Jesis UER de Husjotzingo Martes 27/05/2025
|__ 37| Nancy Huerta Aguilar UER de Ixcaquixtia Miércoles 28/05/2025
38 | Anerlina Leal Bonilla | UER de Ixtacamaxtitian Miércoles 28/05/2025
I . UER de lztcar de .
i 38 | Maria Fermanda Garcia Ortiz Matimoros Miércoles 28/05/2025
40 | César Fuentes Serafin UER de Jonotla Miércoles 28/05/2025
|41 Reyes Mendoza Santiago UER de Libres Miércoles 28/05/2025
| 42| Maria Lilia Bautista Nieto 3;5:;”’"“" ESPin0sa | \1iarcoles 26810512025
UER de MBD Manuel
43 | Roberto José Ortiz Islas Bartlett Diaz Miéreoles 28/05/2025
44 | Jaime Barrales Galicia UER de Nopalucan Miércoles 28/05/2025
45 | Patricia Castillo Ezqueda | UER de Octavio Paz Miércoles 28/05/2025
- Fag.3
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46| Julio Castro Hernandez | UER de Pantepec Miércoles 28/05/2025
: ) UER de Puebla GDO C.E. )
47 | Xochitl Alejandra Romero Tejeda Gustavo Diaz Ordaz Miércoles 28/05/2025
48 | Esperanza Juérez Luna UER de Quecholac Jueves 28/05/2025
49 | Juan Carlos Montafio Hernandez |UER de Quimixtian | Jueves 26/05/2025
¢ UER de San Martin

50 | Juan Carlos Tlacuile Carbajal Texmelucan _ Jueves 28/05/2025 |
51! Carolina Mena de la Rosa LED 00 S Nicolas delos | ;o es 20/05/2025
52 |Silvia Prado Garcia _UER de San Pedro Cholula_| Jueves 29/05/2025
53 | Esperanza Hernandez Espincsa !gfg’“ San Salvador el Jueves 26/05/2025
54| Ménica Zaldivar Diaz | UER de San Salvadorel | jueves 2010612025
55! Lucia Hernandez Lopez UER de Tecamachalco Jueves 29/05/2025
56 | Erika Juventina Ramirez Terén | UER de Tehuacan | Jueves 29/05/2025

|57 Isabel Gil Garcla UER de Tepeaca Jueves 29/05/2025 |
58 | Maria Lizbeth Salazar Peralta UER de Tetela de Ocampo | Jueves 29/05/2025
59 | Karen Yereni Pérez Cano UER de Teziutlan Jueves 25/05/2025
60 | Radl de Gregorio Parraguire | UER de Tlachichuca Viemes 30/05/2025
61| Rosa Isela Gamez Hilario UER de Tlatlauquitepec Viernes 30/05/2025
62 Miguel Angel Gémez Silva UER de Tulcingo de Valle | Viernes 30/06/2025
63 | Luz Maria Tolentino Paredes UER de Xicotepec Viernes 30/05/2025
64 | Luz Maria Castelan Garcia UER de Xiutetelco Viernes 30/05/2025
65 | Préspero Téllez Castro S n Soa Todos | viemes 30/05/2025
66 |Mariana Castro Galicia | UER de Yehualtepec [ Viemes 30/05/2025 |
67 | Dany Nayeli Ramiro Reyes UER de Zacapoaxiia Viemes 30/05/2025
68 | Bibiana Rios Gayosso UER de Zacatian Viernes 30/05/2025
69 | Rosario Huerta Martinez | UER de Zapotitian Viernes 30/05/2025
70 | Teresa Alta Amayo | UER de Zoquitlan Viernes 30/05/2025

En tenor de lo anterior, los Responsables de Archlvo de Tramite de las
UER, deberan enviar al correo electrénico archwou . la informacion
que les corresponda, a mas tardar el dia 02 de jun) z
las evidencias fotograficas del antes y despues dg'¥

C. JOSEANIC ROMEF

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA [
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL

INSTlTUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.o.p.: Juana Geadalug Oirecions Genoral de Instits de Ecucacon Dighet de Exedo ce Pustis. Para s
conosisieno. Presente
MSC/FAR
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MINUTA DE TRABAJO

REUNION DE TRABAJO DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS A FIN DE FOMENTAR
QUE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO IMPLEMENTEN LOS
PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO, EN LA PRIMERA
ETAPA QUE ES LA FASE ACTIVA O “ARCHIVO EN TRAMITE".

Fecha: g,ib domayo de 2025
Hora: _|1: ¢

Reunién instruida por la Lic. Joseanic Romero Reyes, Titular del Area Coordinadora de
Archivos, y convecada por el Lic. Marino Sanchez Cortes, Responsable de Archivo de
Concentracién e Histérico, ubicado de manera fisica en tercer piso, en el drea del Abogado
General del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

CONVOCADOS

No. Nombre Cargo Area

| 4 |Abraha fivery | Responsable de Archivo en I‘J..!:Awecad'\ de
Redes Tramite Ann ?”'.8" ¥ ANovo Tee—

OBJETIVO
- Realizar la clasificacién y codificacién de los expedientes de los Archivos de Tramite de
las distintas Areas Administrativas del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

AGENDA DE LA REUNION e

1. Revisar, integrar y organizar el Archivo de Tramite, slendo documentos de archivo
de uso cotidiano. Estos deben ser agrupades en expedientes del mismo tema o
asunto de manera l6gica y cronolégica debidamente ordenada.

2. Elaborar el formato de ‘Portada o guarda exterior de expediente”, para
integrarse en todos y cada uno de los expedientes del archive en trémite de cada
area o unidad, del cual son responsables.

3. Relacicnar en el formato “Inventario documental”, todos y cada uno de los
expedientes que estan generando una serie o subserie documental, para asegurar
la locelizacion y consulta de los expedientes.

e 3 E
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ACUERDOS

Durante la reunién se abordaron los siguientes puntos

Fecha compromiso:

- Se \leva un uvadace 1denfs -cqéo e ITuN ) 2uzs
de\ 807, Wi comproiniso es il .

v\ "ul‘\ "3‘0‘ 1"

Acuerdos.- | LY

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

FIRMAS

Las y los integrantes de la reunion, confirman de la presente minuta de acuerdo, como

constancia.
Fecha Nombre Firma
20/ MAT] L e
Coordinadora de

de confir
Archivos dol IEDEP, de Circular I!DEPIDODAM"!Q” de hch. 12 do mayo do 2025.

=La™a

infoninesd =9 4 P I 22062 o)
LXNBANBANRANBNLALABALBAEDLDLDLDEDHDEDEDLDLIED
Pag. 130

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300

Y I Y Y I Y TP Y Y T VI IV I Y I VYW

(A1 ATIALATLA I/

HD 0D 6D HD 6D
I RIRI IO CHICICH I CHCHCHTHR



PUEBLA ié IEDEP poRAMORA
Eo{?i?rr:oqil EQSta:;doo ‘ SE g[ﬂg{gﬂg’on ‘ Instituto de Educacion ‘

Pensar R
5 ‘ i o2
Digital del Estado de Puebla WEBLA %émnde ;"‘!r- .-(M“f

nrtuto do Boucadiin
o Naewiin i it ded Eatado do Pusbia

o AMOR A
lucacién  IEDEP oiAmoR.

"Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 04 de junio de

Direccién Administrativa
CIRCULAR Num. [EDEP/DG/DA/070/2025

ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS ﬁ
NSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 6 fraccién Ill y 13 del Decreto
del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga diversas disposiciones -_
de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién al Institutc de Educacién Digital del Estado de Puebla
publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del =
afio 2015; 1, § fraccion Ill inciso d), 10 y 12, del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla; 10, 13 y 30 de la Ley General de Archivos.

‘

[{:,Y, Bagkise

En seguimiento, a las actividades archivisticas con las personas servidoras
publicas Responsables de Archivo de Tramite de cada &rea administrativa del Instituto,
se convoca a la reunion de trabajo el 17 de junio del actual, a las 11:00 horas en el

auditorio del Instituto, para revisar los avances de las actividades concemientes al
archivo, de acuerdo al siguiente:

Orden del dia

1. Mensaje de Bienvenida, Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y

Titular del Area Coordinadora de Archivos del IEDEP, Mtra. Joseanic Romero
Reyes,

2. Objetivo de la Reunién de Trabajo con los Responsables de Archivo de Tramite. g

3. Avances y compromisos en el proceso de integracion de Archivo de Tramite. &

Encargado de Despacho de la Subdireccion, Planeacién, Recursos y servicios, %9.
Francisco de Asis Beltran Peralta,

4, Asuntos Generales,
R m\w\"\ f\ v ~Slerre de la Reunion de Trabajo.

ps
(ﬂﬁ ATENTAMEN
e X

ﬁ oy /J_n)c-n.o Q;z{-}xa &/A e

A7 o
R '-‘ \(P \‘X\
Y PERSONA TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL A ‘
A5 INSTITUTO DE EDUCACléN DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

WA (—\ :
A = *9\,“”2,@- o ¥

C.c.p.: Juana Guadatops Mermolejo $4

Freseols
’«sc/ﬂ " o

Y .
’(l I1°1 Tb L,Iq jun- 2023 Reciby
Nayey 0 Glterd towerg osloélzozs

o de Educacitn Digital del Eswdo de Pustin, Para su conocimianto. =he A
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En seguimiento a la Circular NGm. IEDEP/DG/DA/070/2025.
Lista de asistencia de las personas Responsables de Archivo de Trémite por drea administrativa de oficina
matriz del IEDEP.
| ma NUMERO DE
| NOMm., NOMBRE AREA CELULAR FIRMA
Francisco Alfonso Bautista
; ~ Y/
3 1 | iobato Direccién General R2S | w( %
Diana Guadalupe Palafox N : > ﬂ
2 PR Direccidén Administrativa 2289886067 i
Pedro Walter Arreguin .
3 Corts Direccién Académica uu '1151_ 6"'7
Andrea Veldzquez i
¢ | Abogado General 2234321 91 @~\ -
Unidad de Difusién y Eventos ( A
5 | Abraham Torres Taboada Especiales 2204646629 =
Ashley Melisa Del Angel | Subdireccién de Procesos WU ga | 23
S Martell Curriculares : 0‘ § W)ﬂ
Subdireccién de Operacién y Apoyo i
7 | Abraham Rivera Reyes Tecnoldgico / Depto. De Tecnologia 2222652393 /
Educativa. i
Marco Antonio Dominguez = ¥
8 Gutlérrez Departamento de Contabilidad 12321364 %
Subdireccién de Evaluacion y fo \
o s Acreditacion / Area de Control Z’?.J MNLLY 7S { oot (7.
Carcamo - &y
Escolar
Subdireccién de Evaluacién y
10 |Ana Gabriela Huerta Rojas | Acreditacién / Area de Coordinacién 2226k qw%
Campus -
Nayeli Berenice Gutiérrez | Recursos Materiales y Servicios - _
H Herrera Generales 4325520956
12 |Magali Herndndez Dévila | Recursos Humanos 222[3609 e
13 | Elis Angeles Flores Control de Pagos Z2n8se+toy
LXEDLDELDEDLDLDEDEDNLILEDLDEDEDEDLDLDLEDLDED
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 19 de agosto de 2025 N
CIRCULAR Num. IEDEP/DG/DA/094/2025
Asunto: Actividades de Archivo de Tramite. l\ﬂgfﬁsa

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO DE i/ 05/ g_qu)
EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

PRESENTE.
Qépwg

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 6 fraccién [Il y 13 del Qe o
Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga diversas y
disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del o Codebp
Estado de Puebla, modificando su denominacién al Instituto de Educacion Digital ’\Le b .4J

del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el $#

dia martes veinte de octubre del afio 2015; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12, del

Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla; 10, Q_a &)‘ \b

13 y 30 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla. %’{3
L° -y
En seguimiento, a la circular Nam. IEDEP/DG/DA/087/2025 de 12 de mayo . ‘P
de 2025, medio por el cual se realiza el seguimiento a las actividades archivisticas 1
del "Cuadro General de Clasificacion Archivistica”, pido su apoyo institucional \:}\JL
para continuar con las siguientes actividades:
5 1. Revisar, integrar y organizar el Archivo de Trémite, siendo documentos
. 3 de archivo de uso cotidiano. Estos deben ser agrupados en expedientes v 3
R del mismo tema o asunto de manera légica y cronologica debidamente
~0 ¢ W 6“
v&; %';L ordenada )
\ &
{":RD. 2. Elaborar el formato de “Portada o guarda exterior de expediente”, para
integrarse en todos y cada uno de los expedientes del archivo en tramite
e 9{ o de cada area o unidad, del cual son responsables.
o\ 3¢ . ,
\“\OQ ' 3. Relacionar en el formato “Inventario documental”, todos y cada uno de x
=~z 5 -go_"‘w los expedientes que estan generando una serie o subserie documental, \ y U 2z
w\b‘ g~ para asegurar la localizacion y consulta de los expedientes. *\ 0 A7
\v “/ f :; f‘
\‘k‘&‘ ?@5‘ En este orden de ideas, comparto el Calendario de Actividades Archivisticas O\ “'/
¢ con las personas servidoras publicas responsables de archivo de tramite de las ;\-‘" ~
\> @\; sreas administrativas de oficinas centrales del Instituto, para revision y ‘%" €,
\;}“1; 0 segulmlento en su érjea de trabajo. -?m L, sopi 20
AT L .Lh @ 19-0 B2 557 (N

al 7
‘4} ) TR s
&£

wm, aa&aaa&&@&‘a&a&a&&&a&&&a&agaﬁaaaaa,

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300

ST A G AL AL AL AT AL AT AL A
@%@@@%@@@@@%@@@%@§@§

%
&
P
&
%
£
P
&
s
&
@



,“;- . -
PUEBLA | Educacién | IEDEP | .amor.
. ZGO:)IEH:O dezl Eostaadoo ‘ Secretaria de Educacion E?:::nglifg;l::g::ueblu WEBLA
_;5"3’_?’5
. PUEBLA Educacién I|EDEP

|| Goblerno del Estado

ergvande

errande (s

‘: ._yo:._.': I 8 ¢ 4 T 0 3¢ Secrv iz u o Bdutackia UJ'J&-'MJI\ _"wu
Tabla 1. CALENDARIO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
= - AREA O UNIDAD
Nim RESPONSABLE ADMINISTRATIVA FECHA | HORARIO
Francisco Alfonso : B Viernes 3 ;
1 Bautista Lobalo Direccién General 22/08/2025 16:00 - 17:00
Unidad de Difusidn y Eventos Viernes 2 :
2 | Abraham Torres Tabcada Especiales 22108/2025 10:00 - 11:00
Andrea Velazquez Viernes ; s
3 Goazhlez Abogado General 22/08/2025 13:00 - 14:00
Pedro Watlter Arreguin R Lunes ; ;
4 Cortés Direccién Académica 2510812025 10:00 - 11.00
Diana Guadalupe Palafox : = ; Lunes .
5 Campos Direccion Administrativa 25/08/2025 13:00 - 14.00
Subdireccién de Evaluacion y
José Gerardo Solano Lunes ;
6|cs ei:::raaénl Area de Control 25/08/2025 | 16:00-17:00
7| Ashiey Melisa Del Angel | Subdireccion de Procesos Martes 10:00 - 11:00
Marteli Curriculares 26/08/2025
g | Pedro ignacio Gutiérrez | Subdireccion de Operacion y Martes 13:00 - 14:00
Cruz Apoyo Tecnolégice 26/08/2025 3 ;
Marco Antonio i Martes ! ,
- 9 Dominguez Gutiérrez Departamentc de Contabilidad 28/08/2025 16:00 - 17:00
. Subdireccion de Evaluacion y ;
10| oo Gabriela Huerta. | 5 eitacion / Area de oroaacss | 13:00 - 14:00
. Coordinacién Campus |
Subdireccién de Planeacion, Miércoles
11 [ Claudia Ramirez Gomez | Recursos y Servicios / Area de 270812025 16:00 - 17:00
Recursos Humanos ]
: Subdireccién de Planeacion,
12 s:yf.':f“"““ Gullderex | o ocriteos y Servicios / Recursos ;m;ozs 10:00 - 11:00
Materisles y Servicios Generales
Subdireccidn de Planeacion, Jueves
13 | Elis Angeles Flores Recursos y Servicios / Area de 28/08/2025 13:00 - 14:00
Control de Pagos |
Sin otro particular, quedo de usted.
ATENTAMENTE |
( | TIRECCION /
\ AOMAITNSTRATIVA
C. JOSEANIC ROME YES X
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSON)‘&; e
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS DEL_
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
C.c.p.: Juana G lupe M jo Sinchez- Directora G Ge Insttuto de Educocion Dipin del Estads de Penbia. Para su
conocimients
=%
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MINUTA DE TRABAJO

REUNION DE TRABAJO DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS A FIN DE FOMENTAR
QUE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO IMPLEMENTEN LOS
PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO, EN LA PRIMERA
ETAPA QUE ES LA FASE ACTIVA O "ARCHIVO EN TRAMITE".

Fecha: 2 2 de agosto de 2025
Hora: LG :CO hpras.

Reunion instruida por la Lic. Joseanic Romero Reyes, Titular del Area Coordinadora de
Archivos, y convecada por el Lic. Marino Sanchez Cortes, Responsable de Archivo de
Concentracién e Hisiorico, ubicado de manera fisica en tercer piso, en el area del Abogado
General del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

-CONVOCADOS

No. Nombre Cargo | Area |

1 Trendse (\fonno | Responsable de Archivo en 6 l
ister Lobako | Tramite Div- o\ .

1|

OBJETIVO
... Realizar conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, la clasificacién y
codificacion de los expedientes del Archivo de Tramite de cada Area Administrativa del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

AGENDA DE LA REUNION-

1. Revisar, Integrar y organizar &l Archivo de Tramite, siendo documentos de archivo
de uso cotidiano. Estos deben ser agrupados en expedientes del mismo tema o
asunto de manera légica y cronoldgica debidamente ordenada,

2 Elaborar el formato de "Portada o guarda exterior de expediente”, para
integrarse en todos y cada uno de los expedientes del archivo en tramite de cada
4rea o unidad, del cual son responsables.

3. Relacionar en el formato “Inventario documental”, todos y cada uno de los

expedientes que estan generando una serie o subserie documental, para asegurar
la localizacién y consulta de los expedientes.
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ACUERDOS
Durante la reunién se abordaron los siguientes puntos:
Fecha compromiso:
Qk@:‘;q.d'a M ,.\xd‘o O g [RL¥ —’
sa Hare aumes 3l 8% a) /67 (2025
Qm?rom\_Sc Qs oo\ ol o,l lZVo
) Sebra A\ prcke das, %)MM-M WLARTTAS
&% o A 127
Acuerdos.- A e :
i\ 0% o eSa-octicdo | |y /oq /7075
LA \s"l'ru-hi\a pora_|larar )
‘erm'l'a Lro. LAY qua.Satanga
wnp\%\o\ Aastimcionda) oo
l an oo
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
FIRMAS — e e =
Las y los integrantes de la reunion, confiman de la presente minuta de acuerdo, como
constancia.
Fecha Nombre Fi /
22/ 06)1025 | i P Lok ?,&(__l
Archivos d-l'l'!qD.EP a.c.m..i'fé‘o%%'mmms u.w::m‘fs“:?t*‘haf 025, ke -
: A : A
' eeiedepedu. i el 22236 % Pag2
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' MINUTA DE TRABAJO l

REUNION DE TRABAJO DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS A FIN DE FOMENTAR
QUE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO IMPLEMENTEN LOS ‘
PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL CICLO VITAL DEL DOCUMENT O, EN LA PRIMERA
ETAPA QUE ES LA FASE ACTIVA O “ARCHIVO EN TRAMITE",

Fecha: =) de septiembre de 2025
Hora: 510 o)

Reunion instruida por la Lic. Joseanic Romero Reyes, Titular del Area Coordinadora de
Archivos, y convocada por el Lic. Marino Sénchez Cortes, Responsable de Archivo de
Concentracién e Histdrico, ubicado de manera fisica en tercer piso, en el area del Abogado
General del Instituto de Educacidn Digital del Estado de Puebla.

CONVOCADOS

No. Nombre | Cargo Area
1 |Pedd Jgnace  Responsable de Archivo en | Subdiccown e Opeacan
Gutenez (wp | Tramite 1Apoy0 TBenelogco

OBJETIVO
- Realizar conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica, la clasificacion y
codificacion de los expedientes del Archive de Tramite de cada Area Administrativa del
Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

AGENDA DE LA REUNION=—e

1. Revisar, integrar y organizar el Archivo de Tramite, siendo documentos de archivo
de uso cotidiano. Estos deben ser agrupados en expedientes del mismo tema o
asunto de manera légica y cronolégica debidamente ordenada.

2. Elaborar el formato de ‘Portada o guarda exterior de expediente”, para
integrarse en todos y cada uno de los expedientes del archivo en tramite de cada
area o unidad, del cual son responsables.

3. Relacionar en el formato “Inventario documental”, todos y cada uno de los

expedientes que estdn generando una serie o subserie documental, para asegurar
la localizacién y consulta de los expedientes.
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ACUERDOS -
Durante la reunién se abordaron los siguientes puntos:
| Del 1Vgunts llevd vn Gvonce de. 607 F“;: e
i compvwmbo es )@.34( o n 10Y, ¥
D 2% f»n‘l'o leww wn ovonce clel -?O/a 22~ 5ep-2225
PN CNPWIMSO €5 !‘vau a v 907
5 oo llow w sne ded 0% | g o zo2s
Acuerdos.- Del 20° 29 -5
wl tomvy'\)p'\\so s J\‘)gay Gun /o
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
FIRMAS
Las y los integrantes de la reunién, confirman de |a presente minuta de acuerdo, como
constancia.
Fecha Nombre Slrma
{
B—-Scp- 2T0ZS Pedp lovieen (quhenez C. —?‘@ -
l_q Sep ?‘)lf ‘O‘%)’nu A, i
‘ Ia Acuerd rea Coordinadora
D TemED, da Citcun: IEDEPIDUDATO4/2025 do focha 19 de agosto do 2026
Ave 13 Pte: 2804, Coigniz La Pax, TP T21E Pog2
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‘Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 08 de septiembre de 2025 =5
Direccién Administrativa M=

CIRCULAR Nim. IEDEP/DG/DA/102/2025 g

O

e
e RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
\\? 2 ‘  DE OFICINAS CENTRALES DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO

DE PUEBLA.

PRESENTE.
9, \ Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 del Deg\\s
33% del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga diversas disposicio \

i’.?’a\ de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla,
= modificando su denominacion al Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla 52

== publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del § v

"% afio 2015; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12, del Reglamento Interior del Instituto deé

Educacién Digital del Estado de Puebla; 13, 21 y 30 de la Ley General de Archivos y la g f e

Ley de Archivos del Estado de Puebla. ‘ B

O En seguimiento, a las actividades archivisticas con las personas servidoras
% publicas Responsables de Archivo de Tramite de cada area administrativa de oficinas
< centrales del Instituto, se convoca a la reunién de trabajo el 11 de septiembre del actual,
. a las 13:30 horas en el auditoric del Instituto, para revisar los avances de las actividades
7{{’ concernientes al archivo, de acuerdo al siguiente:
<

Orden del dia

1. Mensaje de Bienvenida, Directora Administrativa y Persona Titular del Area g
Coordinadora de Archivos del IEDEP, Mtra. Joseanic Romero Reyes. 3
2. Objetivo de la Reunién de Trabajo con los Responsables de Archivo de Tramite. =

3. Avances y compromisos en el proceso de integraciéon de Archivo de Tramite.
Encargado de Despacho de la Subdireccién, Planeacion, Reeursos y servicios, \o
Francisco de Asis Beltran Peralta.

. Asuntos Generales.

. Cierre de la Reunién de Trabajo.

&7, Gy

- ATENTAMENTE
§?‘\ N 3 é:v
X s C. JOSEANIC ROM EYES '3‘3
4 DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA 4 P

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL N
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA O ‘\?\}\
J)

Cc.p.: Juy‘ | Marmolejo Snchez- Direciora Ceneral de Insltuln de Educacidn Digilal del Estado de Pustble Para su conoamiento

Presenie

PSS v
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En seguimiento a la Circular Nim. IEDEP/DG/DA/102/2025
Lista de asistencia de las personas Responsables de Archivo de Tramite por area
administrativa de la oficina central del Instituto.
NOM. NOMBRE AREA ADMINISTRATIVA "ggfg&:ﬁ FIRMA
Francisco Alfonso
1 Bautista Lobsto Direccién General el —-—-——7
Diana Guadalupe S e . o
2 | ek Caitinon: Direccion Administrativa (792878806 %"
g |Pedro Walter ATeguin | ireccion Académica e _—
Andrea Velazquez
4 Gonzlas Abogado General m——
Abraham Torres Unidad de Difusién y ( )
5 |Taboada Eventos Especiales 2234 bl LOA \é”—
¢ |Ashiey Melisa Del Angel |Subdireccion de 190140169 %@_
Martell Procesos Curriculares
. ) Subdireccién de
Tecnologico ‘; ol
7
Marco Antonio Departamento de = X
® |Dominguez Gutiémez | Contabilidad 22232203 ?§
e 'Subdireccion de
José Gerardo Solano | Evaluacién y Acreditacion & 3
9 | carcamo en Area de Control 412338 W -
Escolar i
Subdireccion de
10 Ana Gabriela Huerta Evaluacion y Acreditacion
Rojas en el Area de
Coordinacién Campus
Nayeli Berenice Recursos Materiales y . 4
1 Gutiérrez Herrera Servicios Generales 222 352 030 '@»lg}\’
Py
12 |Claudia Ramirez Gomez Recursos Humanos 2221440573 _‘W
13 |Elis Angeles Flores Control de Pagos et
LHDEXLBRLDLDEDHAED ;';{\ HD / 2OEDLEEEDLDEDNLDEDELHH LD
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e “Cuatro veces Heroiea Puebla de Zaragoza', a 6 de octubre d

i/ Direccién Administrati

/ CIRCULAR Nam. IEDEP/DG/DA/121/2025

W

./ RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y
"7, DE LAS UNIDADES DE EXTENSION REGIONAL DEL INSTITUTO DE EDUCACGION
'/ DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
' /'/” PRESENTE,

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, & fraccién Il y 12 del Decreto del
Honorable Congreso del Estade por el que reforma y dercga diversas dizsposiciones de
su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
maodificando su denominacién al Institute de Educacién Digital del Estado de Puebla
publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del
afo 2015; 1, 5 fraccién |ll inciso d), 10 y 12, del Reglamente Interior del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla; 4 fraccion XXX, 11 faccién V, 50, 51, 52 y 53 de
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

En seguimiento, a |as actividades archivisticas con las personas servidoras publicas
Responsables de Archivo de Tramite de cada area administrativa de oficinas centrales y
de las Unidades de Extension Regional del Instituto, le solicito:

Elaborar la “Ficha Técnica de Valoracién Documental” por cada subserie, en caso
de inevistencia de la subserie, =e recomienda elaborar una ficha técnica por seria.

Envid, a su correa institucional el formato en Excel de la Ficha Tecnica de Waloracian q}g
Documental, el instructivo de llenado y el tutorial que se encuentra en la slgumnm liga:
e hittps:/fwww. youtube comiwatch?v=2CRAOKpzO024.
m}; 5

Sin otro particular, quado de usted,

ATENTAMENTE
s

C. JOSEANIC ROMERQ REYES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA _ \
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL @ N *

INSTITUTO DE EDI.JI:ACIﬁN DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Direccion Administrativa
CIRCULAR Num, IEDEP/DG/DA/128/2025

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS UNIDADES DE
EXTENSION REGIONAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA.

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 5, 7, 10y 11, de la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccién Il y 13 del
Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga diversas
disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del
Estado de Puebla, modificando su denominacién al Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia
martes veinte de octubre del afo 2015; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 del
Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

En seguimiento, a las actividades archivisticas con las personas Responsables
de Archivo de Tramite de las Unidades de Extension Regional (UER), asi como para
prevenir los efectos de fenémenos meteorolégicos y de riesgo ambiental, solicito su
apoyo institucional para aplicar las medidas subsecuentes:

1. Evacuar el area siguiendo las indicaciones de proteccion civil, si la situacion

es segura.

Inspeccionar el area para detectar fugas y confirmar si los documentos se

han mojado.

Sellar los documentos importantes en bolsas de plastico.

Evaluar los dafios, si el agua ya ha entrado, si los documentos estan

mojados, secarlos inmediatamente, al aire o intercalando papel absorbente.

Tomar fotografias o videos de los dafios para dejar un registro de lo ocurrido

y levantar un Acta de Hechos o un Acta Administrativa, dependiendo de la

situacion o estado de los documentos del archivo de la UER.

6. Informar mediante oficio a la Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos del instituto la situacion actual de los documentos de archivos de su
unidad

o b

, 'Sm otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE }‘_,, ,m,,,j

| M
5 5 C. JOSEANIC ROMERO REYES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA

DIRECCiC »
ADMINISTRAT! \:;./f

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL TR

INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Juana o G e Paitulo Se Bdececion Dighal del Eviado de Pustls, Pars s

conacmienio, -
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ANEXO 7

SE REALIZO EL REFRENDO EN LA PLATAFORMA
DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS.
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1 - Registro Nacional
MEXICO —_

de Archivos

CARTA RESPONSIVA PARA REFRENDO EN EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

Puebla, México a 30 de julio de 2025

A guien corresponda

Presente

Por medio de esta carta manifiesto expresamente ser servidor publico del/ de la Instituto de
Educacién Digital del Estade de Puebla y haber sido designado por el titular de mi sujeto

abligado como coordinador de archivos.

Expresc que la informacidn propercienada con relacién al sisterna institucional de archivos delf
de |la Instituto de Educacidn Digital del Estado de Puebla donde labore es fidedigna v veraz, la
cual cumple con la Ley General de Archivos conforme lo establecido en los articulos 10, 11, del
20 al 32.

Asl también, expreso que las designaciones del coerdinador de archivos, asi come de los
responsables de archivo de tramite, concentracién (e histdrico, en caso de gue el drea cuente
con el) estédn apegades a lo establecido en los articulos 21, 27, 29, 30, 31 y 32 de la lay en
referencia,

Por lo mencionado anteriormente libero de toda responsabilidad a las autoridades del Archive
Ceneral de la Macidn que administran el Registro Macional de Archives (RMA) de |a informacidn
y documentos compartidos en la plataforma del RMNA

Atentamente:

C-é' s
{\_\_. — e
Jom“
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ARCHIVO
AGN (J[‘A\:F]{-‘Xl,
PSRl s INACION

Heglstm Nacional
wia (e Archivos

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracién:

7 0

Cédigo de Registro
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o< PSHCHCHCIY

MX/556/31072025

Vigencia:
2026-07-31

Emision
2025-07-31
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*Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, 2 1 de agosto de 2025
Oficio Nim. |IEDEP/DG/DA/E11/2025
/ Asunto: Envié Constancia de Refrendo.

IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
OBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

-

l
N \;Zé. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por &l gue reforma y derogs, diversas disposiciones de su simllar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dfa martes veinte de cctubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10y 12 del Reglamento Interior del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla; 79 de la Ley General de Archivos.

En relacién con, envio de manera impresa y en forma digital a su correo electronico

instituclonal: archivogeneraldelgstado@puebla.qodb.mx, la Constancla de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos con codigo de Registro MX/556/31072025, para que sea

integrado al expediente que obra en el Archivo General del Estado de Pusbla.

Sin ofro particular, quedo de usted.

/' 4 Y

/ ¥ recmino \\

( \ 11 AGD inzs | ATRMIENTE
b C. JOSEANIC ROMERO'RE

 \NGENERAL

5 TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRAY
— TITULAR DEL AREA COORDINADORA'BEARCH

01 A60 2005 .
- S
\____recieioo )

C.c.p-: Juans G 1l Marmokjo 8dnchez- Direchora Genweal da Instivis e Edvcactn Digisl del Esuado de Puslia. Para wu Y
cosdumiento.
FASPONST

Ve

2oz l43 13 Pte. 2504, C=lonia La Paz, CP. 721£0, Poet!s, Pue,
faremaze Dgdepadumyx  Tel (2226222300
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ANEXO 8

ELABORACION DEL INFORME ANUAL DE
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025.
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 13 de enero de 2026
- Memorandum No. IEDEP/DG/DA/039/2026

Asunto: Revisién del Informe Anual de Cumplimiento

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,

J/ Para: Omar Santos Gonzélez _ :
Abogado General del Instituto de Educacién Digital del Estado de

) " Puebla.
N

4 4 De: Joseanic Romero Reyes
Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla

Con fundamento en el articulo 26 de Ia Ley General de Archivos y Ia Ley de
Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccién i Y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su
similar por lo que se-creé-la-Universidad del- Desarrollo "del Estado-de Puebla,
‘medificando su denominacién ~a—'Ia—m;s.tiituid"dé?Eduggei?im'BTgital del Estado de. ...

Puebla publicado-en el-Peri¢dico Oficial del Estado de. Pugbla el dfa martes veinte_ -
de octubredel afiodos-mil-quince; 10 y 12-del Reglamento Interior del -Instituto.de._
Educacién Digital del Estado de Puebla.. = - - B2V by

- - -~ <3 PO AR ==

Respecto a, solicito su colaboraci6n-institucional para la revision delinforme-
Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo-Archivistico 2025
del Instituto, documento .que envio enforma impresa; y;en—foffﬁato Word a su
correo institucional® area.juridica@iedep.edu.mx. - .-~

RECIBIDG
14 ENE UI6

RE|EO
. {5-4{&1&5

ABOGADO

C.c.p.: Juana Guadalupe Marmolsjo Sanchez- Direclora General de Instituto de Educacién Digital gaji’
conocimiento. Presente :

FARP/MSC 27/
)gv 4 .
Avanida 13 Pte. 2504, Colznia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informesZiedep.edumx  Tel. (222) 6 20030
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“Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza” a 09 de enero de 2026
MEMORANDUM: IEDEP/DG/AG/012/2026
Asunto: El que se indica.

Para: Joseanic Romero Reyes
Titular de la Direccion Administrativa

De: Omar Santos Gonzalez
Abogado General

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 5 fraccién Il inciso a) y 8 fraccién
1l del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla en
referencia al similar IEDEP/DG/DA/039/2026, mediante el cual se remitié el INFORME .
ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025.
Se procede a devolver los mismos debldamente rewsados para los efectos Iegales

a gque haya lugar.

S|n mas que el partlcular Ie reltero mi- mas atenta y dlstlngwda'“
conSIderacmn . - ‘ \

o

RECIRIDO

C1GENEND W

e hysl
. DIRECCION / /
ADMINISTRATIVA rs

uEPz]f

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx  Tel {222} 6 200300
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 19 de enero de 2026

Oficio No. IEDEP/DG/DA/037/2026

' ) Asunto: Informe Anual de Cumplimiento del
\/' ' Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

,_.m
\._ _,.

| C. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
~'  DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
\b, - GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA
VVO PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su
similar por lo que se creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del afio-dos mil.quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 del Reglamento
-lmterior del Instituto 'de‘EducaciénfDig'ita'l del ‘Estade‘fdé' Pue"b‘la- -

Respecto a5 envio eI Informe Anual de Cumphmlento del Programa- Anual
de Desarrollo Archivistico 2025, § en formato PDF al correo imstitucional;
= archlvoqeneraldelestado@hueb’fa,qob .mx, para que sea |ntegrade al_expediente

N correspondlente'en erArchlvo General de.Estado de Puebla LT

Sin otro- partlcular quedo de usted. o R 2 ak’%\

A’FE’NTAMEN‘TE
| _

T=S-e=es7 ¢

DIRECTION

" § Ec:s:.,‘s?z@
R o ADMIMISTRATIVA

" 70 ENF 6™

¢ JOSEANIC ROMERO REYES %a%w/
4 "“',IRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
~ LAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS/SEL

IN§TITUTO ‘DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE BUEBILE

PBUSBLA Gobemmgetén )

IREGCION DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADG

2 0 ENE 2026
l\ -56 his

C C.p.: Juana Guadalupe Marmolejo Sénchez- Directora General de Instituto de Educacién Digital del Esfado de Pue?ms /’
conocimiento. Presenle *
, RECIBIDO y
Auenida 13 Pte, 2504, Colonia La Paz, C.P. 7218, Puekla, Pua.

FA?;/MS/%,
informesQiedep.edumx  Tel. (22276200300
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ANEXO 9

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026 DEL INSTITUTO.
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Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 10 de octubre de 2025
Memoréndum No. IEDEP/DG/DA/847/2025

Asunto: Revisidn del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2026.

+ Para: Omar Santos Gonzdlez
Abogado General del Instituto de Educacién Digital del Estado de

Joseanic Romero Reyes
Directora Administrativa y Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones
de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrollo del Estado.de Puebla,
modificando su denominacion a la Instituto de Educacién Digital del-Estado de
Puebla publicado en el Peribdico Oficialdel Estado de-Puebla el dia martea veinte.
de cctubre del afio des mil quince; 1, 5 fraccion 11l inciso d), 10y12 del Raglamanto
Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla; 23, 24,25 y-28 |
fraccién 11l de la Ley General de Archlvos'y la Ley de Archivos del Estade de Puebla.”

Respecto a. soliclto su colaboiaeién institucional para la :gvisién,_del‘
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Institutc documento que
-envio en forma impresa, y en formato Aord a Su- .. reo institucional:

area. edu.mx. :-,e«'f“

1714
lO/w/za-zs

C.e.p.: Juana Gu o Marmoleje Sinchaz- Dieclom Geanecd de Inwiluto de Educacidn Digital del Estado de Pusbla. Para su
conacimienin Presenie

agms
Acemida 13 Pte. 2525, Cola=ia La Paz, C.P, 72160, Puek!a, Fue.
informarDiadepedumy  Tel, (222) 62320 30D
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“ T 0086 Cig el ool Fstade de Puebla

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza” a 14 de octubre de 2025
MEMORANDUM: IEDEP/DG/AGI350/2025
Asunto: Se remite.

C. Joseanic Romero Reyes

Titular de la Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla

Presente ;

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 5, fraccién |ll, inciso a) y 8 fraccion
I de! Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla; en
atencién a su similar IEDEP/DG/DA/847/2025 de fecha 10 de octubre de 2025, se hace de
su conocimiento lo siguiente:

En esta misma fecha, se remitié via correo electronico al usuario

archivo@iedep.edu.mx, el proyecto de “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026"
del Instituto en formato Word editable con observaciones, para ser atendidos.

Sin mas que el particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.

AR

Nea

14 07205
R,
Citnitasion /

L'0SG"ADCN
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“Cuatro veces Heroica Pueble de Zaragoza®, a 15 de octubre de 2025
Oficic Nom. IEDEP/DG/DA/B18/2025

Asunto: Entrega del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2028.

—v.

\.

. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO.

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 8 fraccién Il y 13 del Decrete del Honorable
Congreso del Estado por el gue reforma y dercga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, & fraccién Il inciso d}, 10 y 12 del Reglamento Interior del Instituto de Educacion
Digital de! Estado de Puebla; 23, 24, 25 Y 28 de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Pusbla. :

Envi6 de maners impresa &l Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del -
Instituto, Vi en archivo digital al . .‘comeo T} |nstttumnal._ ~~
archivogeneraldelestado@pushis,gob.mx, motivo por el-cual, solicito su apoyo lnsh'mdonal

para la revisién y visto buenc de! Programa

2

- - =
? - -
" - -

- a . -

"Sin otro parti;:ular. quedo de usted.

= DIRECCION
.~~~ . ATENTAMENTE ADIINISTRATIVA

/74 . 6~
f o c,mumaemsno% et Seharapelin

| DIRECTOR& ADMINISTRATIVA Y PERSONA CANERAL DEL B RO

Ty A COORDINADORA DE ARCHIVOS OEL
' msnmmlm DIGITAL DEL ESTADO DE pueBLe | 6 OCT 2[]25

RECIBIDO

C.c.p.: Juana Guadalupe Marmokjo Sdnchez- Checlors Gunerad de [naflulo de Educaciin Digal del Estado de Puebia. Fara su

conoclminnia. Pressnle
:'.'.:“"= 13 Fle. 2505, Cslanla La Paz, C.P. 72159, Fuatls, Pue,

mwusc/u/
<& )
na:Ticdepadumx Tl {2226 253300
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 26 de noviembre de 2025
Oficio no.: SG/SWDGANDAGE/416/2025
Asunto: El que se indica

C. JOSEANIC ROMERO REYES

TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Aprovecho la ocasién para dirigirle un cordial saludo, al mismo tempo que, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 6, 7, 10, 11, 13, 14, 15, 16, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 28y 99 de la Ly General
de Archivos; 31 fraccion |, 32 fraccién XXXI de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado
de Puabla; 11, 13, 14, 15, 16, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 28y 98 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla:
5 fraccion V 1.3, 14 y 50 del Reglamento Interior de la Secrataria de Gobemacion, en atencion a su
IEDEP/DG/DA/819/2025 y derivado de los acuerdos tomados via telefdnica con la Subdirectora del
Sistema Estatal de Archivos y Capacitacion el pasado 24 de noviembre del afio en curso, expongo b
siguiente:

Se sefiala el dia 05 de diciembre del presente a las 13:00 horas, para la asesoria relativa a la
REVISION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, misma que s8 levara a cabo
en las instalaciones de este Archivo General del Estado, ubicado en Km. 2.5 Carretera al Batan SIN,
Colonia Lomas de San Miguel C.P, 72573.

No omito mencionarquo,ladncidndelasmodasyfomaciaa’onesesdedosho:as
aproximadamente, asimismo me permdo solicitar comedidamente un listado de los asistentes a més
tardar un dia antes de la fecha programada y que los mismos presenten identificacian oficial vigente, que
los acredite como personal del Sujeto Obligado del que Usted forma parte. e
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 15 de diciembre de 2025
Oficio NGm. IEDEP/DG/DA/976/2025
Asunto: Entrega del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2026.
f |
» C. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE LA SECRETARIA DE
\\ / GOBERNACION DEL ESTADO DE PUEBLA

\ /, . PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25 Y 28 de la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccion Iy 13 del Decreto
del Honorable Congreso del Estadc por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrolio del
Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial d.al Estado de Puebla el dia
martes veinte de ectubre del afio dos mil-quince; 1, 5 fracclén Il incise d), 10y 12
del Reglamento Interior del instifuto de—Educac{éﬁDlglm.de!EEslado de Pusbla.
Envié de manerajmpmsa el Programa Anual d,p Desarrollo A‘rcthtIco Lius
2026 del Instituto, y en asGhivo digital al correo- 'Imtilacicml; '._T
wgmgm;tﬂ_um realizando lala correcciones en'lasasmas
sefialados por la personmpadhdmsiel Archivo General del‘Estado, motlvo per
el cual, solicito su apoyo insmuélonaraamvlsto bueno del Programa,

- —
N

Ew %f';;a ar, quedo de usted: A s T

ms?: B Sevandy
15DIC 2025 - __ ATENTAMENTE ‘ DIRECCION
o . Bant - ; ADMINISTRATIVA
. RECIBIDO /0S07)  c. JOSEANIC ROMERO REYES

- DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y PERSONA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

[
!
|

C.op.t Juama ] oo Dieclors Gunaewl de InsSlulo da £ on Dighel del Estede de Posbis. Pars su
conscimients. Presents '
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza", Puebla, a 09 de enero de 2026
' Oficio no.: SG/SJDGANDAGENT (/2026
Asunto: Validacion PADA 2025

C. JOSEANIC ROMERO REYES

TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Aprovecho la ocasién para dingirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 6, 7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 23, 24, 25, 28 y 99 de la Ley General de
Archivos; 31 fraccion |, 32 fraccién XXVl de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado
de Puebla; 11, 13, 16, 20, 21, 23, 24, 25, 28 y 98 de la Ley de Archivas del Eslado de Puebla; 5
fraccién V 1.3, 14 y 50 del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobemacion, y en atencién al
Oficio nlimero IEDEP/DG/DA/ST6/2025, relativo al Programa Anual de Desarollo Archivistico 2026,
mée pemito exponer [o siguiente:

De conformidad con el expediente relativo a las capacitaciones que obra en la Subdireccion del
Sistema Eslatal de Archivos y Capacitacion, el dia 05 de diciembre de 2025 se llevd a cabo la
revision del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2026, version en la cual se advirtieron
minimas observaciones.

Posteriormente, con fecha 15 de diciembre de 2025, mediante el oficio de referencia, fue presentada
la version fina’ del Programa Anual de Desanollo Archivistico {PADA) 2026 del Sujeto Obligada del
que Usted dignamenta forma parte. Una vez realizado el andlisis y cotejo final da las versiones
presentadas, se constatd que fueron atendidas las recomendaciones manifestadas, concluyéndosa
que dicho programa cumple con lo establecido en los articulos 24 y 25 de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla.

En razon de lo antenor, se VALIDA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2026 del Sujeto Obligado denominado INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA (IEDEP)

Es periinente sefalar qus, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 23 y 26 de la Ley de
Archivos del Estado de Puebla, el presente programa deberd ser publicado en su portal
electronico dentro de los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente;
asimismo, deberé elaborarse y publicarse en dicha partal el informe de cumplimiento del programa
anual inmediato anterior, a méas tardar el ditimo dia del mes de enero.
12
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Finalmente, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico validado se Integrara & las actuaciones
que conforman el expediente relativo al Sistema Institucional de Archivos, que obra en esta

Direccién.
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