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INTRODUCCION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y demas disposiciones
aplicables en la materia, el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla (IEDEP) informa las actividades realizadas para consolidar el Sistema
Institucional de Archivos.

En este tenor, se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, considerando actividades
realizadas en el ejercicio fiscal 2024 en las que participaron las areas y unidades
administrativas que conforman el IEDEP, y que se incluyen actividades programadas en el
PADA 2024 y actividades extraordinarias en el mismo ejercicio.

La estructura en la que se presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, se encuentra armonizada a lo dispuesto en los criterios para
elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico emitidas por el Archivo General del
Estado de Puebla (AGEP), con los elementos necesarios marcados por la Ley General de

Archivos y los criterios especificos archivisticos existentes en el IEDEP.

1. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, contempla las
acciones que se realizaron durante el ejercicio 2024 en el Instituto de Educacion Digital del
Estado de Puebla, en particular por el Area Coordinadora de Archivos, los Archivos de Tramite,

de Concentracion e Historico, para la organizacion y control de archivos.

El objetivo de este informe es registrar las acciones efectuadas para propiciar la adecuada

gestion y abatir el rezago documental dentro del IEDEP en el ejercicio 2024.

1.1. MARCO NORMATIVO
I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1 Ley General de Proteccién de Datos Personales

1 Ley General de Archivos
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Ley General de Responsabilidades Administrativas
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
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de Puebla.

.Ley de Archivos del Estado de Puebla.

2. RESULTADOS 2024

Criterios para Elaborar el Plan Anual Desarrollo Archivistico.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Puebla.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado

A continuacion, se muestra el cumplimiento de cada actividad establecida en el PADA 2024, a

través de la siguiente Tabla de Resultados alcanzados en el ejercicio 2024 respecto a las
actividades establecidas en el PADA 2024.

TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2024.

presenciales o
virtuales para los

Institucional de Archivos (SIA) y
del Grupo Interdisciplinario de

presencial en el auditorio de la
Facultad de Derecho de la

ACTIVIDADES ACCIONES E/I?EMN?I'IE; EVIDENCIA DOCUMENTAL
1. Llevar a cabo | -Se realiz6 la invitacion a los | 78% | CIRCULAR:
capacitaciones Integrantes  del Sistema IEDEP/DG/DA/004/2024.

Constancias

integrantes  del | Archivos (GIA), para tomar las capacitacion.
SIA y del GIA del | capacitaciones en formato de
Instituto, en | video disponible en la péagina
material de | del AGEP.
gestion o _
documental y -Se mC\:/lt(’) ?jl_ pe(;sonacljl Tgulz;r_ del Oficio
ministracion Area Coordinadora de Archivos
Z(rjchivosst.aco de y del GIA, para capacitacion No.: SEGOB/0057/2024.

de
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Benemérita Universidad
Autonoma de Puebla.

-Se realizo invitacion a los 58
Representantes de las CIRCULAR:

Unidades de Extension IEDEP/DG_/DA/010/2024.
Regional (UER), para tomar las Constgnc!gs de
capacitaciones en formato de capacitacion.

video disponible en la péagina

del AGEP.

-Se solicitaron constancias de CIRCULAR:
capacitaciones a los 58 IEDEP/DG/DA/012/2024.
Representantes de las UER, Constancias de
que expide la pagina del AGEP. capacitacion.

-Se  solicit6 al  AGEP ﬁgmo

capacitacion presencial para el :

personal Responsable  de IEDEP/DG/DA/140/2024.
Archivo de Tramite del IEDEP.

-Se convocd al personal CIRCULAR:
Responsable de Archivo de IEDEP/DG/DA/013/2024.
Tramite a capacitacion en las

oficinas del AGEP.

-Se llevé a cabo con personal Oficio No.:
Responsable de Archivo de SG/SJ/IDGAJIDAGE/340/
Tramite y los integrantes del 2024

GIA del Instituto, la

capacitacion con el tema

Al nducci - n a

Documental y Administracion

de Archivoso.

-Se efectuaron reuniones de

trabajo con los 58

Representantes de las UER de Invitacibn en correo
manera virtual con asesoria en institucional.

Gestion Documental y

Elaboracion de los

Instrumentos de Control vy Informacion en el
Consulta Archivista. anexo 1.
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2. Realizar las|-Se solicitd a las areas 0 |100% | CIRCULAR:
acciones unidades administrativas, la IEDEP/DG/DA/002/2024.
necesarias para | ratificacion o designacion de
gue las personas | las personas Responsables de
Titulares de las | Archivo de Tramite.
areas o unildades . : Oficio No.
admlnl_stratlvas -Se entrego el _nombramlgento |[EDEP/DG/DA/171/2024.
operativas de la persona Titular del Area Nombramiento.
designen o | Coordinadora de Archivos del
ratifiguen a la | Instituto.
persona
Responsable de | -Se solicité la designacion de CIRCULAR:
Archivo de | las personas Responsables de IEDEP/DG/DA/022/2024.
Tramite. Archivo de Tramite de las UER
del Instituto.
. Oficio No.
-Se  proporcionaron  los IEDEP/DG/DA/400/2024.
nombramientos de las
personas Responsables de
Archivo de Tramite de las
unidades administrativas del
Instituto al AGEP.
-Se revisaron y validaron los Oficio No.:
nombramientos de las SG/DGAJ/DAGE/718/20
personas Responsables de 24,
Archivo de Tramite del Instituto.
-Se entregaron los Oficio No.
nombramientos de los IEDEP/DG/DA/620/2024.
Responsables de Archivo de .
Tramite del Instituto al AGEP. Informacion  en el
anexo 2.
3. Elaborar el |- Se solicit6 a las personas | 100% | Circular:
resumen del | Responsables de Archivo de IEDEP/DG/DA/003/2024.
Cuestionario de | Tramite de las diferentes areas
Diagnéstico  de | o unidades administrativas del
Archivos de cada | IEDEP el Cuestionario de
area 0 unidad | Diagnostico de Archivos vy
administrativa del | Evidencias Fotograficas.
Instituto, asi
como las | -Se entrego el Diagnostico de Oficio:
evidencias Archivos con evidencias IEDEP/DG/DA/177/2024.
P§ g6
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Grupo
Interdisciplinario,
Llevar a cabo
reuniones
ordinarias y
Elaboraciéon  de
las Reglas de
Operacién del
Grupo

Interdisciplinario.

Ordinaria realizando la
actualizacion de los integrantes
del GIA.

-Se convocd al Director
General del Instituto a la 1ra.
Reunién Ordinaria del GIA.

-Se confirma la participacion de
la persona Titular del Organo
Interno de Control en Institutos
Sectorizados a la Secretaria de
Educacion a la 1ra. Reunién
Ordinaria del GIA.

-Se entregd el Acta de la lra.
Reunion Ordinaria del GIA al
AGEP.

-Se anexan evidencias
fotograficas de la 1ra. Reunion
Ordinaria del GIA.

w /PUEBLA ' Educacién 1EDEP | iAMOR. | Pensar
o Gobierno del Estado Seeretaria de Educacion In'stlitutodeEducucic'm EBLA mnde
&))2 0o 2 4 -2 0 30 Digital del Estado de Puebla
fotograficas  de | fotogréaficas de los archivos que
los lugares fisicos | se encuentran de cada area o
de archivo. unidad productora de la
documentacion del Instituto al .
Informacion  en el
AGEP.
anexo 3.
4. Formalizar un | -Se solicité al Director General | 100% | MEMORANDUM No.
espacio fisico | del IEDEP en mayo de 2024 un IEDEP/DG/180/2024.
para Archivo de | espacio fisico para el Archivo
Concentracion, de Concentracion, Recursos
Recursos Materiales y Humanos.
Materiales y
Humano para un -Se solicit6 al Dlrect_or General MEMORANDUM No.
correcto manejo del IEDEP en noviembre de IEDEP/DG/399/2024.
de los archivos | 2024, un espacio fisico para el
del Instituto. Archivo de Concentracion,
Recursos Materiales y Informacion en el
Humanos. anexo 4.
5. Conformar el | -Se convocé a la 1ra. Reunién | 100% | Memorandum No.

IEDEP/DG/DA/094/2024.

Memorandum No.

IEDEP/DG/DA/095/2024.

OFICIO No.
SFPPue/CGOVC/OICIS
SE/DQyD/283/2024.

Oficio No.
IEDEP/DG/DA/139/2024.

Evidencias fotograficas
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-Se revisaron las Reglas de Oficio No.
Operacién con la persona IEDEP/DG/DA/507/2024.
Titular del Organo Interno de
Control en Institutos
Sectorizados a la Secretaria de
Educacion.
Oficio No.
-Se entregaron las Reglas de IEDEP/DG/DA/598/2024.
Operacion del GIA para su visto
bueno del AGEP.
-Se convoco a la 2da. Reunién Memorandum No.
Ordinaria para la actualizacion IEDEP/DG/DA/315/2024.
de los integrantes del GIA.
-Se entrego al AGEP el Acta de Oficio No.
la 2da. Reunion Ordinaria y 'EDEP/D_G/DA/59?/_2024'
actualizacién de los integrantes Evidencia fotografica.
del GIA. Informacién  en el
anexo 5.
6. Llevaracabola | -Se solicit6 al personal | 100% | Memorandum No.
revision de | Responsable de Archivo de IEDEP/DG/DA/144/2024.
expedientes para | Tramite de Oficina Matriz del
la clasificacion de | Instituto, la actualizacion del
las funciones | Cuadro General de
sustantivas y | Clasificacion Archivistica, el
comunes. Catalogo de  Disposicion
Actualizar el | Documental, la integracién y
Cuadro General | actualizacion de los
de Clasificacion | expedientes.
Archivistica,
enviarlo al AGEP | -Se solicit6 a las personas CIRCULAR:
para su revision, | Responsables de Archivo de IEDEP/DG/DA/012/2024.
autorizacion y | Trdmite de las UER del
publicarlo en la | Instituto, la actualizacion del
Plataforma  del | Cuadro General de
Instituto. Clasificacion Archivistica y el
Catédlogo de Disposicion
Documental.
-Se pidié al AGEP Ia revision Oficio No.
del Cuadro General de IEDEP/DG/DA/169/2024.
Clasificacion Archivistica.
P8 g8
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-Se levantaron Minutas de

Trabajo con el personal CIRCULAR No.

Responsable de Archivo de |IEDEP/DG/DA/014/2024.

Tramite en revision del Cuadro

General de Clasificacion

Archivistica.

-Se  solicito al  personal Oficio no:

Responsable de Archivo de SG/SJ/IDGAJ/DAGE/340/

Tramite una asesoria para 2024.

revision del Cuadro General de Minuta de Trabajo

Clasificacion Archivistica en las

oficinas del AGEP.

-Se solicité al AGEP la revisiéon

del ..C”"?‘F”O G_erler_al de Oficio No.

Clasificacion Archivistica del IEDEP/DG/DA/271/2024.

IEDEP.

-Se realiz6 con el personal

Responsable de Archivo de CIRCULAR:

Tramite asesoria y revision del IEDEP/DG/DA/019/2024.

Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.

- Se realiz6 con el personal

Re,sp_onsable (,Jle Arc_h|_vp de CIRCULAR:

Tramite asesoria y revision del IEDEP/DG/DA/023/2024.

Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.

-Se solicité al AGEP la revision

del Cuadro General de Oficio No.

Clasificacion Archivistica del IEDEP/DG/DA/401/2024.

Instituto.

-Se solicité al AGEP el visto

bueno y validacion del Cuadro Oficio No.

General de  Clasificacion IEDEP/DG/DA/536/2024.

Archivistica del Instituto.

-Se valid6é el Cuadro General Oficio no.:

de Clasificacién Archivistica del SG/SJ/DGAJ/DAGE/914/
2024.
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IEDEP, por la persona Titular Informaciéon  en el
de la Direccion del AGEP. Anexo 6.
7. Realizar el | -Se realizé el Refrendo en la | 100% | Constancia del
Refrendo en la | Plataforma del Registro Registro Nacional de
Plataforma  del | Nacional de Archivos para el Archivos.
Registro Nacional | periodo 2024-2025. Se obtuvo
de Archivos. constancia.
Informacion  en el
Anexo 7.
8. Realizar el |-Se revis6 el Informe Anual de | 100% | Memorandum No.
Informe Anual de | Cumplimiento del PADA 2024, IEDEP/DG/DA/022/2025.
Cumplimiento del | por parte del Abogado General Memorandum No.
Programa Anual | del IEDEP. IEDEP/DG/AG/20/2025
de Desarrollo Oficio No
Archivistico 2024. | -Se entrego el Informe Anual de |EDEP/DG/DA/037/2025.
Cumplimiento del PADA 2024 a e en el
la Direccion del AGEP. ANexo 8.
9. Elaboracién del | -Se solicité al Abogado General | 100% | Memorandum No.
Programa Anual | del Instituto la revision del IEDEP/DG/DA/376/2024.
de Desarrollo | PADA 2025.
Archivistico 2025 Oficio No
y presentarlo al | -Se solicité al AGEP la revision '
Archivo General | del PADA 2025. IEDEP/DG/DAZZL 205
del Estado de
Puebla mediante | -Se convocéd por parte del OItIo no:
oficio AGEP la revision del PADA SG/SJ/DGAJ/DAGE/996/
2025. 2024.
-Se elabor6 Minuta de Trabajo
del 13/nov/2024 por parte del Minuta de Trabajo
AGEP.
-Se entreg6 al AGEP el PADA
2025 para su autorizacion. Oficio No.
IEDEP/DG/DA/610/2024.
-Se recibe la validacion del
PADA 2025, por la persona Oficio no.:
Titular del AGEP. SG/SJ/DGAJ/DAGE/102
3/2024
-Se entrego al AGEP el PADA Oficio No
2025 firmado por la persona '
Titular del Area Coordinadora IEDEP/DG/DA648/2024.

P§ g1 0

LA AT A L AT A LA T A LA T A LA A A XA A X A A AR AS X A R A
TR L D R e R A S S S R R A S



i PUEBLA
-|ll Gobierno del Estado
v 2 0 2 4 - 2 0 3 0

Educacion |

Secretaria de Educacion

Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla

Informacion en el
Anexo 9.

de Archivos y la persona Titular
del Instituto.

3. ANALISIS FODA

Por otra parte, en el ejercicio 2024 se identificaron, a partir de un analisis de Fortalezas,
Oportunidades, Debilidades y Amenazas (FODA), areas de oportunidad que deberan
atenderse para continuar el trabajo de organizacién, conservacion, administracion y

preservacion homogénea de los archivos.

Fortalezas Debilidades
® Se actualiz6 y valido el L4 Escasa cultura archivistica
Cuadro General de en diferentes areas del

Clasificacion Archivistica del
Instituto por parte del AGEP.

Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla.

® Se tiene identificado la fase ° T'empo insuficiente para
. . . realizar la transferencia
activa del ciclo vital del o
primaria.
documento.
Oportunidades Amenazas
e E| Enlace del Archivo General Cambio y rotacion de
del Estado de Puebla tiene ® personal involucrado en el

disponibilidad para asesorar y
capacitar en materia de
archivo.

Archivo de Tramite.

Poca  disponibilidad de
espacio fisico para tener un
Archivo de Concentracion e
Historico del Instituto.
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4. COMENTARIOS FINALES

El trabajo archivistico realizado en 2024, ha expuesto &reas de oportunidad para el desarrollo
de la gestion documental y administracion de archivos del Instituto, entre las mas importantes

se encuentran:

- Sensibilizar a las personas servidoras publicas sobre la importancia de la gestion

documental y administracion de archivos.

- Involucrar a las personas servidoras publicas del Instituto de Educaciéon Digital del
Estado de Puebla, en el quehacer archivistico, porque el trabajo de gestion
documental es responsabilidad del area coordinadora, Enlaces de Archivo en

Tramite, el Grupo Interdisciplinario, asi como de quienes laboran en el Organismo.

- Consolidar un Sistema Institucional de Archivos a fin de cumplir las disposiciones

legales.

- Establecer bases generales y homogéneas en los criterios que aplican las distintas
areas administrativas en la gestiébn documental, a través de los instrumentos de
control y consulta archivistica como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA), el Catalogo de Disposicion documental (CADIDO), el Inventario Documental

y la Guia de Archivo Documental.

Ante esta situacion, es requisito ineludible continuar con el apoyo logistico, asesoria
técnica y capacitacion de las personas servidoras publicas del Instituto para
establecer valores documentales, vigencia, plazos de conservacion y disposicion

documental, en las distintas medidas de las areas o unidades administrativas.
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2024 del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla se elaboré
por el Area Coordinadora de Archivos.

. "
i *.,3
D% JCION
\AGEUNISTRATIVA

Joseanic Romero e

Titular del Area Coordinadora de y
Encargada del Despacho de la Direccién Administrativa
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.
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ANEXO 1.

LLEVAR A CABO CAPACI TACI ONES

O VI RTUALES PARA LOS | STBAGRAN
DEL GI A DEL I NSTI TUTO, EN MATE
DOCUMENTAL Y ADMI NI STRACI CN DE
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 28 de febrero de 2024

CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/0o04/2024
Instituto de Educacién Digital P OIS S A
del EStadO de Puebla Presentaciones de Power Point.
Gobierno de Puebla "2024, aiio del Libroy la Lectura”.

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos Especiales,
Direccion Académica y Direccion Administrativa del Instituto de Educacion Digital
S del Estado de Puebla.
f

De: Octavio Mancilla Chavez
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47,50y 63 de la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasion para invitar a los Responsables de Archivo de Tramite y a los Titulares de la
areas o unidades administrativas productoras de la documentacién a tomar, antes del
6 de marzo del presente, las capacitaciones en formato de video (del primero al undécimo)
disponibles en el siguiente
link:  https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion asi como ver las
presentaciones de Power Point anexadas en este correo. Al finalizar, el Archivo General del
Estado de Puebla les otorgara las Constancias que avalan dichas Capacitaciones. Estas
llegaran a sus correos entre 5 y 8 dias después de haber finalizado; se solicita enviar una
copia al correo archivo@iedep.edu.mx.

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P u E B LA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 .
presente

www.iedep.edu.mx ez = e
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 28 de febrero de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/oo4/2024

Presentaciones de Power Point. "’ﬂ

lnstituto de Ed ucacién Dlgltal Asunto: Capacitaciones en video o

2gji5§£§?gufjapuebla 2024, afio del Libroy la Lectura”.
Es de suma importancia tomar dichas capacitaciones, ya que, por instrucciones del

Director General y lo establecido en la Ley General de Archivos, es obligacién de los

servidores publicos conocer el manejo de los sistemas de archivos para estar en posibilidad

de saber sus alcances, asi como su orientacion y aplicacion. Al mismo tiempo, el

conocimiento adquirido apoyara el proceso de integracion de expedientes y a la

digitalizacion de todo el Archivo Histérico del Instituto de Educacién Digital del Estado de

Puebla, el cual comenzara en el transcurso de marzo, a fin de tener en orden y actualizado

su archivo.

Nota: cualquier duda o comentario dirigirse con el C. Marino Sanchez Cortes Responsable de Archivo en Tramite y
el C. Andrés Pascual Garci-Crespo Titular de la Subdireccion de Planeacion, Recursos y servicios.

tro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

ol g5,
Q0
%,

2§ FEB 202k
(v RN Bl
ABOGADO
GENERAL

74 ‘ﬁ
R ATENTAMENTE ~ \ o
\, /
C.c.p.: Alf bascal de D de la Direccion General de Instituo decﬁnucacmn Dlpnul def Estado de
Puebla .Para su conocimiento. Presente o Sep P aTh Mm 0%
Archivo

MSC

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P u E B LA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300

www.iedep.edu.mx 5 /4 S A Un gobierno presente
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Secretarfa

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
e: S Waria Comanil Gongity

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 20
de marzo de 2024, con duracion de 1 hora. 90/ 100.

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 21 de marzo de 2024,
’ﬁmm _
mi*
; 4(mr{ .

GUAgALUPE PE‘(EZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

DIRFCCION OBL ARCHIVO
GENERAL DIEL ESTADD
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Secretarla
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

Por haber aprobado el curso en linea:

“Valoracion Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 14
de noviembre de 2023, con duracion de 1 hora. Calificacion: 100/ 100.

uaT Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 21 de noviembre de 2023,

{ % | gsoRETANADE / I —
At *

) OUA£AI.UPE PEAEZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

o
DIRECCION DEL ARCHI
QEN ““m(!ubﬂ
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Secretarfa
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a; &me %mé«» %{W‘(m 0)/1/7&

Por haber aprobado el curso en linea:

“Disposicion Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 6
de marzo de 2024, con duracién de 1 hora. Calificacion: 100/ 100.

DIRECEION DEL ARCHIVO " %ﬂ”(f{’(f]/ (

JENERAL DEL ESTARO J

GUADLUPE Pfkél VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretaria

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
. Warino Plinchey Cones

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 4
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 100 /100.

.., Cliatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 05 de abril de 2024,
/4 \ r SECRETANADE 4
1} MW -
erﬁf( [

CHIVO
DIRFCCION DBL ARC
GENERAL DEL ESTADD

) GUALAI.UPE P& VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretaria de

Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza®, a 01 de marzo de 2024
Oficio no.: SEGOE/ 0657 /2024

Asunto: Arenta inwitacion

C. A LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS,
ENTIDADES, UNIVERSIDADES, COLEGIOS Y
ORGANISMOS CONSTITUCIONALMENTE
AUTONOMOS DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

El Archive General del Estado dependiente de la Secretaria de Gobernacién, es la
instancia especializada en materia de archives en el orden local, que tienen por objeto
promover la administraciéon homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir
el patrimonio documental de la entidad federativa, con el fin de salvaguardar su memoria
de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir 2 la transparencia y rendicién de
cuentas.

Aprovecho la ocasion para dirigirles un cordial salude, al mismo tiempo gue, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 1. 31 fraccion | y 32 fraccion XXVIi de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica dei Estado de Puebla; 1, 2 fraccion V, 3, 4, 5, 10, 11
y 12 de la Ley General de Archivos del Estado de Puebla; 1, 3, 5 fraccion |, 6 y 16 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Goblemno, hoy Secretaria de Gobernacién y con la
finalidad de impulsar y fomentar el cumpiimiento de las obligaciones por la Ley General de
Archivos en materia archivistica, me pemito extenderles la atenta Invitacion a fa
Capacitacién masiva denominada “Cumplimiento a las obligaciones en materia de
archivos” misma que se llevara a cabo el préximo viernes 15 de marzo del presente, a
las 09:30 horas, en el Auditorio de la Facultad de Derecho de la Benemérita
Universidad Auténoma de Puebla, ubicada en Avenida San Claudio y 22 Sur s/n, Ciudad
Universitaria, Colonia San Manuel de esta Ciudad de Puebla, asimismo les solicito
respetuosamente se sirvan ampliar la invitacion a 2 servidores publicos a su digno cargo
que desarrollen actividades archivisticas, incluyendo al Titular del Area Coordinadora de
Archivo de su institucion,

Esta capacitacién, contara con la invaluable participacion de:

_Ponente Cargo Tema
C. Mireya Quintos Directora de Desarrollo Archivistico Cumphimiento de las
Martinez Nacional del Archivo General de la Obligaciones de la
Nacién (AGN) Ley General de
_Archfvos
18 norta 406, Barrio de “Los Remedios™ GOBIERNO DEL
00
B Rt it i eck PR ESTADO DE PUEBLA
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Secretaria de

Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla

Cuatro veces "Hercica Puebla de Zaragoza", a 01 de marzo de 2024
Oficio no.: SEGOB/ 0057 /2024

Asunto: Afsnta lnvitacion

C. Luis Alfredo Jefe de Departamento de Informacion Obligaciones de

Romero Pérez de la Direccién General de Gestion de  Transparencia de
Informacién y Estudios del Instituto acurde a fa Ley
Nacional de Transparencia, Accesc a General de Archivos
la Informacién y Proteccion de Datos
Personales (INAI)

Me permito reiterarles que las actividades de asesoria y capacitacion en materia de
gestion documental y administracion de archivos, promueven que los participantes
adquieran los conocimientos del tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su
ciclo vital, toda vez que los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archive sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones
juridicas correspondientes, asi como la correcta administracion de los diferentes archivos
de la institucién (tramite, concentracion e histérico).

[=]3

Esperando contar con su apreciable asistencia, agradeceré se
realice el pre-registro correspondiente en la siguiente liga
hitps.//forms.qle/dKUtDIEVWBSeDtfz7, asimisme hage de su
conocimiento que los distintives para facil acceso a dicho evento,
se encuentran a su disposicién en las instalaciones del Archivo
General del Estado, cito en Calle 20 Sur nimero 802, colonia
Azcarate Puebla, del 4 al 8 de marzo del presente en un horario
de 09:00am a 16:00 horas.

Sin otro asunto en particular, le agradezco su co aboracion y quedo de usted como

su servidor.

Cep Sergle Peregrive. MMOVEMLOO‘MQW Pars sy corocemaes Presens
Ao Med i Jurdeo de St Estacs o8 Puabia. Pars su cendomend. Presents

18 norts 406, Barrio de “Los Remedios” GOBIERNO DEL
Puebia, Pue. C.P. 72377 Tel. (222) 213 89 00
? secretariagobemnacion@puebla gobumx | www.ag. puebls gobumx ESTADO DE PUEBLA
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 26 de marzo de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DAfox0f2024
Instituto de Educacién Digital s s
del Estado de Puebla
Para: Héctor Manuel Castillo Ponce
Titular de |a Direccién Académica del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla.

De: Gema Julieta Prestamo Abrego
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Encargada del Despacho de la
Direccién Administrativa del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla,

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién lll y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015: en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47,50, 116 119 y 121 de la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasion para invitar a los Representantes de unidad de extensién regional (UER),
Titulares de la dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién, a
tomar antes del 2 de abril del presente las capacitaciones en formato de video (del primero

al undécimo) disponibles en el siguiente
link:  hitpsy/archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion asi como analizar las

presentaciones de Power Point que se les enviara a su correo el miércoles 27 de marzo del
presente. Al finalizar, el Archivo General del Estado de Puebla les otorgar4 las Constancias
que avalan dicha Capacitacién. Estas llegaran a sus correos entre 5 y 8 dias después de
haber finalizado; se solicita enviar una copia al correo archivo@jedep.edu.mx.

Es de suma importancia tomar dichas capacitaciones ya que, por instrucciones del
Director General y [0 establecido en la Ley General de Archivos, es obligacion de los
servidores plblicos conocer el manejo de los sistemas de archivos para estar en posibilidad
de saber sus alcances, asl como su orientacion y aplicacion.

Al mismo tiempo, se les invita a las reuniones de trabajo: Importancia del Archivo
y Clasificacién Archivistica, de manera virtual a realizarse este martes 2 y jueves 4 de
abril del presente a las 10:00 hrs. G

= -
Avenids 13 Ple. 2904, Col.La Paz GOBIERNO DEL
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Secretarfa

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
o Coerardo Tgeds M

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 4
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 100 /100.

... Cliatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 05 de abril de 2024,
g’ \ Y SECRITANADE /B
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euﬂmups PEREZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretaria
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

s Clyabeth Ghtiiney Ry

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 2
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 90/ 100.

... Cliatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 05 de abril de 2024,
g’ \ Y SECRITANADE
MW g |
] /ﬂ

| /
GUA‘JALUPE PEREZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretarla
de Gobernacion
Gobierno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 13
de mayo de 2024, con duracion de 1 hora. Calificacion: 90 / 100.

]

DIRECCION DEL ARCHIVO
AENERAL DEL BSTADO

atro Veces Heroica PuebIa de Zaroza a 22 de mayo de 2024,

s
M i

GUALALUPE PdlEZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Secretarfa
de Gobernacion
Gobierno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

e Sora Neto Hmandey

Por haber aprobado el curso en linea:

“Valoracion Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 17
de mayo de 2024, con duracion de 1 hora. Calificacion; 95/ 100.

CTtro Veces Heroica Puebla de Za7qoza, a 22 de mayo de 2024.

=

RECCION DEL ARCHIVO
maz GRAL DEL ESTADO

OUJAI.UPE PEA VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

P§ g2 7
| SYARF Mo tdS® whpnnx [/ 2Ff2YyA
AY T2 NYSaXASRSLIWPSRAzOY E
AL AT AL AT AL AT A AT A LA LA T A AL A R T A A
QU P VG VGV VG P VPR VY P VP VG RP VPSP o9y



'T“- o
'PUEBLA | Educacién ‘ IEDEP ‘ PoRAMORA ‘ %Pénsar
Gobierno del Estado ‘ . > Instituto de Educacié d
zoo nzrr:o_ > o0 3 o Secretaria de Educacién Si;it:l:eleEst::::le:uebla Wlm mn e

“Cuatro veces Heraica Puebla de Zaragoze®, 8 02 de abril de 2024
CIRCULAR: l!DEPIDGIDNmIaou

modﬁ.did:umwn D'gm' Guw‘:::o Cluﬁc;oéz. Archivistica y CAD!DO

Para: Héctor Manuel Castillo Ponce
Titular de la Direccién Académica del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla.

De: Gema Julleta Prestamo Abrego
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Encargada del Despacho de la
Direccién Administrativa del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47, 50, 116 119 y 121 de ia Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial saludo. Asi mismo, en seguimiento a la
circular IEDEP/DG/DA/010/2024, aprovecho la ocasién para solicitar a los Representantes
de unidad de extension regional (UER), Titulares de la dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, las constancias otorgadas por parte
del Archivo General del Estado de Puebla que avalan dicha Capacitacion, enviar una copia
al correo archivo@iedep.edu.mx, a mas tardar el dia jueves 4 de abril de presente afio.

Al mismo tiempo, envio el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicién Documental para trabajar en ellos. Se revisaran los avances el
jueves 4 de abril del presente. Cabe mencionar que la clasificacién archivistica es a
consideracion de cada campus.

DIRECOIOM |/
ADMINISTRATIVA /

C.c.p.: Alfonao Abascal Serrano- Taular da ks Diecoén General de Fsibuto de Educaciin Dighal del Estado o Puetie .Para su
conociniento. Preseme
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Secretarfa

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

s ha Lila Hpuilar SHomandey

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 9
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 90/ 100.

... Cuiatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 11 de abril de 2024.
g' '\ lem -
Al f’([ X

GOBIAN
) GUAﬂALUPE Péﬁl VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretarfa

de Gobernacion
Gobierno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

& Noa Nets Smindey

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 18
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 95 /100.

Cuatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 29 de abril de 2024,
f@ rmmﬂm / ¢
Q0BRACION
‘ \,ffﬂ'l’

omccﬂn ;cg:ll‘ "Y D‘;O A£
- GUADALUPE rshez VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Secretarfa
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a: gm @M&m

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 14
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 100/ 100.

.., Cuatro Veces)Heroica Puebla de Zaragoza, a 17 de abril de 2024.
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IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretarla
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

Por haber aprobado el curso en linea:

“Obligaciones y Sanciones de la Ley General de

Archivos”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 4
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. Calificacion; 90/ 100.

.., Cuiatro Veces) Heroica Puebla de Zaragoza a 05 de abril de 2024,
ettt %
(RECCION DEL ARCHY o
"m0 | L e pEREZ VARGAS

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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“Cuatro veces Hevolca Puebla de Zaragoza®, 8 08 de marzo de 2024

Instituto de Educcacion Digital Oficio Wo. IEDEP/DG/0A/140/2024
del Estado de Puebla -

' C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.
"‘2\, Con fundamento en los articulos 1, 4, 21, 26, 28, 50 y 51 de ia Ley General de Archivo; 12
{‘ fraccion IV y 45 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1,6 fraccién Iil y 13 del Decreto del
Honorabie Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar
por lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su denominacién
a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el Peridico Oficial del Estado
de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Nl inciso d), 10 y 12
fraccion XVIll del Reglamento Interior del Instituto de Educacien Digital del Estado de Puebla,

Por medio de la presente me permito solicitarle de la manera mas atenta y respetuosa que
gire sus apreclables instrucciones a quien comresponda, a fin de que puedan proporcionar las
faciidades para programar una capacitacin sobre “INTRODUCCION A LA GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS" a los integrantes del Grupo
Interdisciplinarios de Archivos (GIA) y del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla. Al mismo tiempo, en caso de ser posible, le solicito
que dicha capacitacién se lieve a cabo en las instalaciones del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla, ubicadas en: Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72180, Puebla, Pue.,
lo anterlor, con la finalidad de llevar a cabo de manera adecuada, eficiente y oportuna la Gestion
Documental y Administracién de Archivos,

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha peticion, soliclamos
respetuosamente pueda indicamos la fecha, la hora de Iniclo y final para la capacitacidn en comento.
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“Cuntro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 16 de abril de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA023/2024

Asunto: Capacitacién

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos Especiales,
Direccién Académica y Direccion Administrativa del Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla.

De: Gema Julieta Prestamo Abrego.
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién lll'y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVill del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla Yy en seguimiento a los Articulos 4, 10y 21, dela
Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo. Asimismo, aprovecho
la ocasién para invitar a los Responsables de Archivo de Tramite y al Grupo
Interdisciplinario de esta institucién a tomar la capacitacion en materia de “Induccion a la
Gestion Documental y Administracién de Archivos” el dia 17 de abril del 2024 a las
13:00 horas, en las instalaciones del Archivo General del Estado de Puebla, ubicado en
calle 20 sur 902, sétano, Colonia Azcarate., Puebla Pue. Pueden acudir a dicha capacitacién
con personal de su drea, si asi lo requiere.

Por otro lado, se les solicita enviar el dia de hoy martes de 16 abril, antes de las 6:00
pm, al comreo archivo@iedep.edu.mx la lista del personal que asistird para a su vez
notificarlo al Archivo General del Estado de Puebla. Es necesario presentar identificacion
oficial vigente que los acredite como personal del instituto para poder acceder a la
capacitacion, pueden llevar personal de su drea.

Sin otro particular, les reitero mi més atenta y distinguida consideracion.
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Secretaria de

»
Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 15 do abril de 2024
Oficio no.: SG/S1/DGAJ/DAGE[340/2024
Asunto: £l gue se indica

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO,

ENCARGADA D DesPACHO DpEL DmeccidN
ADMINISTRATIVA ¥ TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA.

PRESENTE.

Aprovecho la ocasién para dirigirle un cordial soludo, al mismo tiempe que, con
fundomento en lo dispuestd por los articulos 1, 2, 8, 7,10, 11,16, 20, 21 y 99 de la Ley General de
Archivos; 4 y 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencio y Acceso a la Informacion
PUblica; 31 fraccion |, 32 fraccién XXVII de la Ley Organica de la Administracién PGblica del
Estado de Puebla; 11, 20, 28 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 11 y 77 fraccién XLV
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciédn Publica del Estado de Puebla; 5
fraccién I 21,19 y 30 del Reglomente Interior de lo Secretaria General de Gobierno, hoy
secretaric de Gobermacién y en atencién o sus Oficios No. IEDEP/DG/DA/140/2024 y
IEDEP/DG/DA/169/2024, recibidos en fecha 08 de marzo y 256 de marzo dol presente afo,
expongo:

I. Lo copacitacion solicitade en materia de “Introduccién a la Gestién Documental y
Administracién de Archivos™” ha quedcdo registrada en agenda el dia 17 de abril de
2024 a las 13:00 horas, en las instalacionas de este Archivo General del Estado,
ubicado en calle 20 Sur 902, Sétano, colonia Azcarate, Puebla, Puebla.

2 la gsesoria solicitade para la revision del "Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental 2024" ha guedado
registrada en agenda sl dia 25 de abril de 2024 alas 10:00 horas, en los instalaciones
de este Archivo General del Estado, ubicado en calle 20 Sur 802, Sétano, colonia
Azcarate, Pueblo, Puebla.

3. Cabe mencionar que la duracion tanto de la copacitacidon como de la asesoria seré
de dos horas aproximadamenta, Asimismo, me permito hacer de su conocimisnto
Qquet d

« los osisténtes deberan presentar identificacion oficial vigente que los
acredite como personal de este instituto.

1 P P P Tg e (222) 282 01 60, 242 48 88 SIERNO DL
b2 archivogeneraldsiestado@puebla gobimx | www. archivogeneraldelesadopusbiagobmxy  ESTADO DE PUEBLA
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ANEXO 2

REALI ZAR LAS ACCI ONES NECESAR
L AS PERSONAS TI TULARES DE L.
UNI DADES ADMI NI STRATI VAS

DESI GNEN O RATI FI QUEN A L .
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Digital del Estado de Puebla

*Cuatro vaces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 15 de febrero de 2024

CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/co2/2024
Instituto de Educacidn Dlgstal Asunto: Solicitud de ratificacién o designacion delos {

Responsables de Archivo an Tramite.
del Estado de Puebla ¢ .
Gobierno da Puebla “2024, aio del Libro y la Lectura

ara: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos
Direccién Académica y Direccién Administrativa del Instituto de Educa

del Estado de Puebla, -~ Y
7 \
De: Octavio Mancilla Chavez [ ‘ 16 Feg ||
Titular del Area Coordinadora de Archivos | | 76 FEB 2 12:28 ;
L\ D‘R&CC' N J

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y. 13 del Decreto del H :
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar pof-=~
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5§ fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccidn XVl de! Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Pueblay en seguimiento a los Articulos 4, 21, 28, 30 y 38
de la Ley General de Archivos.

Por medio de |a presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasién para solicitar amablemente que informe a la Direccion Administrativa, en un plazo
no mayor de tres dias a partir de la fecha de notificacion del presente, la ratificacion o
designacion de los Responsables del Archivo en Tramite de cada una de las areas o
unidades administrativas. Favor de incluir los siguientes datos: nombre, cargo, area de
adscripcion, teléfono, extension y correo electrénico institucional. Por otro lado, les recuerdo
informar a la brevedad posible a la Direccién Administrativa cuando se realice algdin
movimiento de personal dentro de su 4rea y éste esté como Responsable del Archivo en
Tramite.

Asimismo, se invita a los integrantes Responsables del Archivo en Trimite a
tomar las capacitaciones en formato de video (de! primero al undécimo) disponibles en el
siguiente link: Marchivogen: estado. b.mx/capacitacion. Al finalizar, el \
Archivo General del Estado de Puebla les otorgara las Constancias que abalan dicha + = -, . i
Capacitacion. Estas llegaran a sus correos entre 5 y 8 dias después de haber finalizado; se )
solicita enviar una copia al correo archivo@iedep edu.mx. ' /2,77

TN
& Q 0
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in otro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida conside
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Instituto de Educacion Digital — m'"m"m'm &gmm
del Estado de Puebla A ’ procotean

hu Ceordinadora de Archivas
. C.GUADALUPE PEREZ VARGAS

\ > TITULARDE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 10, 13 14, 21 y 28 de la Ley General de Archivos;
articulos 1,6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrolio del
Estado de Puebla, modificando su denominacion a la Instituto de Educacidn Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martss veinte de octubre del
afto dos mé quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Me permito enviarle de manera impresa el nombramiento del Titular del Area Coordinadora de
Archives y de manera dvgial en formato PDF, a su correo
institucional: archivogeneraldelestado@pusbla.gob.mx, para que sea integrado al expediente que
obra en el Archivo General del Estado de Puebla. Lo anterior a fin de dar continuidad a los temas
pendientes en ol ambito archivistico de esta casa de estudios.

Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.
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ENCARGADA D! DESPACHO DE LA DIRECCION MT‘RATNA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebia

DE: ALFONSO ABASCAL SERRANO
TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PARA: GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Asunto: Designacién

Con fundamento en los articulos 3, 49 Y 58 de la Ley Orgénica de la Administracién
Publica del Estado de Puebla; 2, 9 y 17 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado
de Pusbla; 1,6 fraccion Il y 11 Fracciones XI y XXI del Decreto del Honorable Congreso
del Estado, por el que reforma y deroga diversas disposiciones de su similar por lo que se
creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su denominacion a
la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, publicado en el Periédico Oficial
del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quincs; 1, 5 fraccién
Il 'y 7 fracciones Il y XVII del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla y a fin de estar en aptitud de dar el debido cumplimiento al Plan Anual
de Desarrolio Archivistico 2024,

Al respecto me permito informarle que, a partir del dieciséis de marzo del dos mil
veinticuatro, ha sido designada para fungir como:

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Lo anterior a fin de dar continuidad a los temas pendientes en el &mbito archivistico de las
dreas académico, administrativo y legal de esta casa de estudios.

Sin més que en particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 17 de junio de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/022/2024 a &:’-
Asunto: Solicitud de designaciéndelos E
Responsables de Archivo en Tramite

Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla

Goblario de pushia "2024, ano del Libroy la Lectura”,

Para: Representantes de las Unidades de Extension Regional del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 30, y de
la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciban un cordial y afectuoso saludo, al mismo tiempo,
aprovecho la ocasion para solicitar, en base al fundamento del Art. 21 de la Ley General de
Archivos, la designacion del Responsable de Archivo en Tramite que estara a cargo de
su unidad. Es necesario enviar un memorandum al correo archivo@iedep.edu.mx, en un
plazo no mayor de tres dias a partir de esta notificacién, en dénde se incluyan los siguientes
datos del Responsable de Archive en Tramite: nombre, cargo, area de adscripcion,
teléfono, extension y correo electrénico institucional.

Asimismo, se les solicita a los responsables de las UER que no tengan personal
administrativo a su cargo, informar al correo antes mencionado, mediante un memorandum
al Titular del Area Coordinadora de Archivos, estableciendo que ustedes seran los
Responsables de Archivo en Tramite.

Sin otro particular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

T
2
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C.GEMA JULf;ﬁ'A PRESTAMW
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p. Archivo
MSC/APG
Pée. 1
Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 r!ﬁ o PU EBLA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 (i' aﬁ A
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PORAMORA

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

' Educacién

Secretaria de Educacion

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 16 de jullo de 2024
Oficlo No. IEDEP/DG/DA/400/2024
Asunto: Entrega de nombramiento del SIA

Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 10, 21, 29 y 30 de la Ley General de Archivos; articulos 1,6
fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién
lllinciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla.

Por medio de la presente, me permito enviarle de manera impresa y a su correo institucional:
archivogeneraldelestado@puebla.qob.mx, la Relacién de Responsables de Archivo en Tramite de las areas
o unidades administrativas productoras de documentacién, para ser integrado al expediente que obra en
el Archivo General del Estado de Puebla.

engirande

"2024, afio del Libroy la Lectura”.

AREA O
No. NOMBRE CARGO UNIDAD CORREO
Direcciéon Administrativa -
Subdireccién de Planeacion, ;
1 | Jennifer Cobos Guzman Recursos y Servicios - Dir. General ennifer.cobos@iedep.edu.mx
CONTABILIDAD
2 | Daniela Castillo Rojas Direccion Académica Dir. General daniela.castillo@iedep.edu.mx
Re ante de la Unidad de
3 | Noé Diego Tecuaco Extensi67 Regional Acateno ueracateno@iedep.edu.mx
. Represéntante de la Unidad de
4 a::n:‘:::ezgu“ar Extension Regional Atexcal uercatexcal@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
Marcela Carolina Acatlan de p
5 | Estudillo Gonzalez Extension Regional Osorio ueracatlan@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
6 | Zoraya Ruiz Madero Extension Regional Ahuazotepec | uerahuazotepec@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
7 |Nayely Cortes Gil | Extension Regional dol tonte "> | verbocadelmante@iedep edumx
Representante de la Unidad de
8 | Nora Nieto Hernandez | Extension Regional Ajalpan Centro | uerajalpan@iedep.edu.mx
Miguel Alejandro . . i
9 Vallladares Lagunés auxiliar administrativo Atempan ueratempa@iedep.edu.mx
10 | Anallely Reyes Rios auxiliar administrativo Chignahuapan | uerchignahuapan@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
" kmgﬁ e‘io riés Extension Regional Ciudad Serdéan | uerserdan@iedep.edu.mx

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160
Puebla, Pue, Tel. 222 6 200 300

www.iedep.edu.mx
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“Cuatro veces Herolea Puebla de Zaragoza”, » 16 de julio de 2024
Instituto de Educacién Digital Asunto: Entrega de nombramiento del SIA ﬁ
del Estado de Puebla i . i
Gobi de Puebl 2024, afio del Libroy la Lectura”.
Representante de la Unidad de
12 | Dulce Alvarado Alejo | Extensién Regional Coxcatlan duice slvarado@iedep.edu,mx
Lourdes Carcamo “ Cuetzalan del | lourdes.carcamo.martineziliedep e
13 | Martinez Auxiliar administrativo Progieed -y
14 mm Extension Regional m""d"”z uerzmena@iedep edu.mx
Dora Iris Vazquez | Reprosentome defaUnidadde | Guadaiupe | uerguadalupevictoria@iedep edu
15 Palafox Exiensién Regional Victoria m oL M
Representante de la Unidad de
16 | Cristina Jiménez Gémez | Extension Regional Honey uerhoney@iedep edu mx
Representante de la Unidad de
17 | Baronice Roddguez | ¢, jensién Regional Huatialiauca | uerhuatiatiauca@iedap,com mx
Representante de la Unidad de T
1g | faria lsabel VAzquez | ¢ dension Regional Huauchinango | yerhuauchinango@ledep edu.mx
19 | JesUs Rivera Macin awdliar administrativo Huehuetin iesus river macin@ledep edu mx
20 | Lorena Puesio Jesis | administrativo Huejotzingo lorena.puesio jesus@iedap edu.mx
Representante de la Unidad de
21 | Nancy Huerta Aguilar | Extension Regional Ixcaquixtla uerxcaquixlia@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad da
22 | Aneriina Leal Bonilla Extension Regional bdacamaxtitian | uerixtacamaxtitian@iedep.edu mx
Bernardo lsrael Representante de la Unidad de lzdcar do i ;
s Hemandez Tenorio Extension Reglonal Matamoros verizycar@iedep gdu.mx
Representante de la Unidad de
24 | Cesar Fuentes Serafin | Extension Regional Jonotia venonotia@iedep.edu.mx
Mendoza Reprasentante de la Unidad de )
25 | Reree l Extension Regional Libres weribres@ieden edu mx
Victor Leandro Representante de la Unidad de o
28 | \rendoza Méndez Extension Regional Nopalucan vemopalucan@iedep. edu.mx
Representante de la Unidad de
27 | Julio Castro Hemandez | Extension Regional Pantepec uerpantapec@iedep edu,mx
Puebla C.E.
28 | poplano
Auxiliar administrativo Gregorio de dy.mx
Puebla C.E. > .
Xochitl Alejandra xochit! romero. tejeda@iedep.edu.m
29 Romero Tejeda Administrativo Gustavo Diaz X
‘30 ) Representante de la Unidad de Puebla C.E.
Roberto José Ortiz Islas | Extension Regional Manuel Bartlelt | uermbdBiedep, edu mx
Diaz
Puebla C.E
39 | Evelin Yamet AQUino | o ativo ’é"‘“‘* vermey@ledep edu,mx
Yglesias

Av.13Pte 2904, La Paz, 72160 UEBL
Puebla, Pue. Tel. 222 6 300 300
were ickep, echs e Un gobiemno presente

P8 g4 3

!@S}/)\IVQI- M

AYT2NY

AL DT AT AT AL AL AL LT
TR T

Honn /[ 2f2yA

S LIp S ﬁd¢YE

DL AT A AT AT A X T A A
GVU VP VPP VGV B Y

0]

@f
v

@%w<~



 PUEBLA

-|| Gobierno del Estado

2 0 2 4 2 0 3 0

Educacion

Secretaria de Educacion

Instituto de Educacién Digital Asuntos E

del Estado de Puebla

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

“Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, a 16 de julio de 2024
Oficio No. IEDEP/DG/DA/400/2024

PORAMORA
PUEBLA

ega de

“2024, afio del Libro y la Lectura”.

b del SIA

endran

Gobierno de Puebla
Patricia Castillo » S Puebla C.E. patricia.castillo ezqueda@iedep ed
32 E2queda Auxiliar administrativo Octavio Paz wmx
33 | Esperanza Judrez Luna | Administrativo de campus Quecholac %j‘mi@ﬂ@—iﬁﬂg&ﬂ*
Representante de la Unidad de
34 ‘,f,‘;";,',,'fn“d,z"” Montaflo | Extension Regional Quimixtian werquimidtian@iedep.edu.mx
35 | Aarén Mujica Cante | Auxiliar administrativo San Martin | uertex iedep.edu.mx
Carolina Mena de la Representante de la Unidad de San N de . .
% |Rosa Extension Regional m?aam uersannicolas@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
37 |Silvia Prado Garcia | Extensién Regional oaedro | ersanpedro@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
E::?ranza Heméandez | TOpTeSente egional San Salvador el elseco@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
Ménica Zaldivar Diaz | Extension Regional Verde %" ©! | uerelverdo@iedep edu.mx
Representante de la Unidad de
40 | Lucia Hernandez Lopez | Extension Regional Tecamachalco | uertecamachalco@iedep.edu,mx
41 _l?::nduven‘lﬁ'm Ramirez Auxiliar administrativo Tehuacan can@iedep.edu.
Ordofi Representante de la Unidad de
42 | goor bugo Ordofiez. | g ension Regional Tepeaca uertepeaca@iedep edu.mx
Maria Lizbeth Salazar ; Tetela de lizbeth.salazar.peratia@iedep.edu,
43 Peralta auxiliar administrativo Ocampo mx
44 g:,:," Yereni Pérez auxiliar administrativo Teziutlan karen.perez.cano@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
45 E:rarla gzlg;cwdo Extension Regional Tlachichuca | uertlachichuca@iedep.edu,mx
R Gémez Representante de la Unidad de } .
g HﬁSRJ“" Extension Regional Tlatlauquitepec | uertiatiauquitepec@iedep edu,mx
Miguel Angel Gomez Representante de la Unidad de Tulcingo de .
47 Silva Extension Regional Valle uerlulcingo@iedep.com.mx
Luz Maria Tolentino Xicotepec de luz.tolentino.par u.m
48 Paredes Administrativo de campus Judeez
Luz Maria Castel4n Representante de la Unidad de
49 | Garcia Extensién Regional Xiutetelco uenxiutetelco@iedep edu mx
Representante de la Unidad de Xochitlan
50 | Préspero Téllez Castro | Extension Regional Todos Santos | Hérxochtiants@iedep.edu.mx
51 | Mariana Castro Galicia | Administrativo de campus Yehualtepec | Mariana.castro galicia@iedep.edu-
Representante de la Unidad de
52 | Bibiana Rios Gayosso | Extensién Regional Zacatlan uerzacatlan@iedep edu.mx

de

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160
Puebla, Pue. Tel, 222 6 200 300
www.iedep.edu.mx
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Instituto de Educacién ‘ Wlm mnde

Digital del Estado de Puebla

“Cuatro veces Heroica Pucbla de Zaragoza”, a 16 de jullo de 2024
. 17 g Oficio No. IEDEP/DG/DA/400/2024
Instituto de Educacién Digital Asunto: Entrega de nombramiento el SIA
del Estado de Puebla , ” ’ .
Gobierno de Puebia 2024, aio del Libro y la Lectura”,
Representante de la Unidad de
53 g:y"zsNaye" sl N b Regional Zacapoaxtla | uerzacapoaxtia@icdep.edu.my
Representante de Ia Unidad de
54 | Teresa Alta Amayo Extensién Regional Zoquillan uerzonuilan@iedep edu.imx
Representante de la Unidad de
55 | Rosario Huerta Martinez | Extension Regional Zapotitlan uerzapotilan@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
56 | Ubaldo Lechuga Rubio | Extensién Regional Cerro Verde | usicerroverde@iedep.edu iy
Representante de la Unidad de
57 Xg’u',‘,:'f‘"“"' Aolior | Extansitn Ragions LaMagdalena | uerlamagdatena@icdep edu.mx
Representante de la Unidad de
58 | Hilario Gutiérrez Santos | Extension Regional Los Limones uerloslimones@iedep.edu,mx
50 xgm Antonio Palacios Administrativo Pepexta ::: ; 1co.palacios. molina@iedep.edu,
op | H& Maomio Martinez |y o ete Xicotian uerxicotian@ieden.edu.mx
Rosales
AREA O
No. NOMBRE CARGO UNIDAD CORREO
1 g::aga 2 = gonaspondlgn':;mm gieneraln mﬁgan.gqr_waﬁz@_mgqmu o }
; ) hivo General ‘
| =
i 17 JUL 2024 |
Sin otro particular, le reitero mi méas atenta y distinguida consideracion. ! |/ JUL 2024 i
| j2:4l hes !

ATENTAMENT!

Qo

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO - amuis
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

' C.c.p.:MonnoAhuwumo-DlWGmnml delmﬂhmuEdumD%lddElmdodem.memmo.m

\ | Archivo
ly MCAPE).
v
i
Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P U E B I- A
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300
il A

wunw.iedep.edu.my Un gobierno presente
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Educacion

Secretaria de Educacién

IEDEP >?AMOR. | P 4
Instituto de Educacién ‘ PUEB'.A a"\énﬂ?‘.ae

Digital del Estado de Puebla

L\
()

"2024, ofo del Libro y lo Lectura®,
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 25 de julio de 2024
Oficlo no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/718/2024
Asunto: El que se indica

Secretaria
de Gobernacién

Gobierno de Puebla

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO

ENCARGADA ©DE DESPACHO DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DiGiTAL DEL
EsTADO DE PuesLa (IEDEP)

PRESENTE.

Aprovecho la ocasién para dirigifle un cordial soludo, al mismo tiempo que, con
fundemento en lo dispuesto por los articulos 1, 31 fraccién | y 32 fraccién XXVl de la Ley Orgdnica
de lo Administracién Pablica del Estado de Pueblg; 1, 3, 4 fraccién VI, 8, 6, 32, 87 y 98 fracciones
Iy XVl de la Ley de Archivos del Estado de Pueblag; 5 fraccién 112,19 y 30 del Reglamento interior
de la Secretoria de Gobiemo, hoy Secretaria de Gobernacién, en atencién a su Oficio No.:
IEDEP/DG/DA[400/2024, recibido el dia 17 de julio del presente afo, expongo lo siguiente:

. Se tiene por presentados las designaciones de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), que a continuacién se enlistan en:

No. | NOMBRE NOMBRAMIENTO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
| Maorona Gonzdilez Costilio Resp de Correspondenc
] Jenifter Cobos Guzman Responsable de Archive de Tramite de la Subdi ion de 6n, Recursos y
Servicios
2 Danieke Castillo Rojas Responsable de Archive de Tramits de la Direccién Acadiémica
3 Noé Diego Tecuoco Wmmmamaumaawwamnm
4 Ana Lilka Aguilar Hernéndez Responsable de Archivo de Tramite de la Unid do Ex io do
s Marcela Coroling Estudilic Genzdlez Rosponsable de Archivo de Trdmite do o Unidad de Extonsién logao'ld deAcatién do
Osorio
8 Zoroya Ruiz Modero Responsable de Archivo de Trémite de la Unidad de Extensién Regional de UER
Ahuazotepec
7 Nayaly Cortes Gl Responsabia de Archivo do Tramite de ka Unidad de Extenaién Regional de UER Ajalpan
| Boca del Monte
8 Noro Niato Harmndndes Responsable de Archivo de Trémite de la Unidod de nsién Regional de Ajalpan Centro
9 Moguel Asjandro Vo ™ ble de Archivo de Trémite de la Unidod de £, ion Rogional de Atem pan \
Logunes
10 Ancilely Reyes Rios Rosponsadie de Archive de Tradmite de la Unidad de ional de Chignah o
20 wur 302 Cot. Azcaroty
Fussic, Pus. C.P. 72500 Tek (222) 23201 60, 24243 08 &PUEBLA
/5 gan |-— hiv oy
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de Gobernacign
Gobierno de Puebla *2024, afo del Libro Yy la Lectura®.
1] Luciono Cortés Rodriguez ponsable de Archivo de Trémite de la Unidad de gional de IEDEP Cli
Sordén
12 Duloe Avarado Alejo Responsabie de Archivo de Tréamite de lo Unidad de ion Regional Coxeatian
13 Lourdes Cércamo Martinez nwnawm«maumammnmam
4 Tigrio Noé Avilo Lachuga P de ivo de Tramite de fa ¢ de sién Reglonal deo Francisco Z.
Meana
15 Doro Fis Vazques Palotox 5P ible de ivo de Trémite de la Unidad de i gional Guadalupe
Victoria
18 Crigting Jiménez Gomez Responsable de Archive de Tramite de la Unidad do 16n Regional do Honey
7 serenice Rockiguss Herrera Responsable de Archive de Trémite de la Unidad de ién Reglonal de Huatiatiouca
18 Merfa leabel Vazgues Garridk p Jo de Archivo de Trémite de ia Unidad de Extension Reglonal de Huauchinango
15 Jes(s Rivera Mocin ble do Archivo de Trémite do la Unidad deo ién Regional de Huohuotia
20 Lorena Puesto Jests wn-mamud-hmamddnnmamo
21 Nancy Hueno Aguliar ponsable de Archive de Trémite de la Unidad de fonal de
22 Anerling Lea! Bonlllo Responsablec de Archive de Tramite de ia d de lﬁnloglondd.
Ixtacamaxtit/an
23 Bernardo larcel HernGnao: Tenoro Responsablc de Archive de Trémito de ka Unidad de Extensién Regional de izGear de
24 Céear Fuantes Sarafin W*Mwn Trémite de o Unidad de Extensién loglanddo UER Jonotla
25 Reyes MBndozo Santioge 9P je de Archivo de Trémito de lo Unidad de glonat de Libres
26 Victor Leandro Mandozo Méndez mmaMwanmmmhmaWWmlmw |
27 Julio Costro Hernandez T Md-Mwmmmhuun;&_MM¢wm@u—
28 Srenda Pastrano Poblano Rosponsoble de Archivo de Trémite de la Unidad de Extensicn Reglonal de UER Pucbla
Gregovio de Gante
29 Xéchiti Alejondra Romere Tejeda Resp ble de Archive do Tramite de la de 6 gional de UER Puebla
Diar Ordar
30 Roberto Jos Ortiz isias P able de o de Tré de la Unidod do Extension Regional de UER Puebia
f Bartiett Diaz
31 Evelin Yomilat AQuino Asuncion sp ble do ive de Trémite de ja Unidad de Extension Regional de UER Puebla
32 Potricia Castiio Ezqueca Responsable de Archivo de Trémite de la Uni dd ién Regional de UER Puebla
Octovio Paz
33 Esperanza Judrez Uno Rosponsable de Archive de Trémite de la Unidad de ion Regional de Q
34 Juon Carlos Montano Hermdndez Respansable de Archivo de Trémite de 1o Unidad de Ién Regional Q xtiém
35 Aarén Mujice Cante Responsable de Archivo de Trémite de la Unidad de Ext i6 glonal do San Martin
36 Coroling Mena ce o Rosa P do Archive e Trémite de ks Unidad de Extension Regional de ja UER san \%‘
sooldbe de loe o
a7 Sitvia Prade Garcia P le do ivo de Tramite de la d do ién Regional de San Pedro
38 Esperanza Hemandez Espinoza waneun*mn*uwmamuéuwamsm
@ Seco
39 Ménica Zakdiver Dioz Rosponsable de Archive de Trémite de la Unidad de 16 Regional de San Salved.
ol Vordo
40 Lucio Herndandaz Lopez 3 to de Archive de Trémite de la Unidad do Extensién Regional de Tecamachalce
al Erfca Juventing Rominez Terén P ble de Archivo de Tramite de la Unidadde I6n Regional de UER Tehuocan
20 wur 933 Col Azcarete
Pt Pus, €4, TA63L Tek (222) 232 0460, 243 40 68 ﬁgu E BF!;A
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Secretaria B
de Gobernaci¢n
Gobierno de Puebla "2024, ofo del Libro y lo Lectura”.
42 Victor Hugo Crdofaz Sobrevila Responsable de Archivo de Framite de la Uni de i6n Reglonal de Tep
43 Moaria Uzbeth Solozor Pecolta Responsable de Archivo de Trémite de io Unidad de ién Regional de Tetela de
Ocampo
44 Karen Tereni Pérez Cano Responsable de Archive de Trédmite de la Unidad de Extonsion Regi do Teziutia
a5 Radl de Gregoric Parmoguine P de ivo de Trémite de la Unidod de i6 g de
46 Resa isele Gomez Hiaro Responsable de Archive de Trémite de o Unidad de Extensién Regional de
< ____Tiatlauquitepec
47 Migue! Angel Gomez Silvo Responsable de Archivo do Trémite de ko Unidad de Extensién Reglonal de Tuicingo del
valle
a8 Luz Maria Tokentine P P ble de Archive de Trémits de ja Unidad de Ex i6n Rogional de Xicotopec de
Judrez
49 Luz Maria Castekn Garcia P bie de Archive de Trdmite de Ja Unidad de i6n Regi it
50 Prospero Téllez Castro p de ive de Trémite de la Unidod de Extensién Rogional Xechitién Todos
51 Maoriona Castre Garcio Responeable do Archivo do Trémite de fa Unidod do én Reglonal de ¥ P
52 Biblana Rics Goyosso Responsabie de Archivo de Trémite de ia Uni: do ié gl de a
53 Donela Nayeli Romiro Reyes Responsable de Archive de Trém ite de la Unidad de K ié i de Zocap
54 Teresc Alta Amayo P de Archive de Tramite de la Unidad do i6 glonal de Zoquitidn
55 Rosorio Huerto Mortinez Reaponsabie de Archivo de Tramite de la Uni de ié gl de Zopotiti
58 Uoaiao Lechuca Rubio Responsable de Archivo de ite de la Unidad de ién Regional de Bachillerato
Covrro Vorde UER
87 Migual Angal Agutior Agullar Responsable de Archivo de Tramita de fa Uni de ién Regional de (EDEP La
58 Hilarko Gutiérrez Santos Responsable de Archivo de rr&nimdota.uddoddn&umifm Regional de Bochillerato
{ IEDEP Los Limones
| 59 Marco Antonio Poiacios Molina Resp bile do Archivo de Tramite de ja Unidad de Extensién Regional de Bachillerato
IEDEP Popeoxtia
80 Luis Mocorio Martinez Rosales Reosponsable de Archivo de Trdmite de la Unidad de Extension Regional de UER
Bochillerato Xicotién |
J
2. la copio simple de lo designacidn del Responsable dei Area de Correspondencia referida
en el punto anterior, se integran a los actuaciones de su expediente correspondiente al
Sistermna Institucional de Archivos.
3. Asimismo, laos 60 copias simples las designaciones de los Responsable de los Archivos de
Trémite por Area y/o Unidad referida en el primer punto, s8 integran a las actuaciones de
su expediente correspondiente al Sistema Institucional de Archivos.
4. se reitera realizar el cumplimiento de las obligaciones que emanan de los Leyes en la
materic, que a la letra dicen:
/
‘:
— PUEBLA
Pusbia. Pus. G, TIS0L Tet (222) 132 0180, 242 48 88 Un .
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LEY GENERAL DE ARCHIVOS LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DEPUEBLA

Artiowlo 20. £ Sisterna Institucional es o conjunto de

b e L e
estructwos, h y y funck que d

cada suyeto obiigodo y sustenta la  octividad
archivistica, de rdo con jos pr de gestion
documental

Todocmammdoomlﬁompoouﬁndcm
én parte del sistamo
mca:nwvotdrbaﬁ:ogmparum expedientes de

ARTiCULO 20

£l Sistermao Institucional es el conjunto de reglalos, Procesos,
procedimientos, critevios, estructuros, herramientas y funciones
que desorrolls cada sufeto obligado y sustenta la actividad
avchivistico, de acwardo con los procesos de gestion documeantal
Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos
obligados formardn parte del Sistama instkucionat deberdn
ogruparse en expediontes de maneva logica y crondidgica iy
relocionarse con wn mismo asunta, raffejondo con exactiud o
informocidn contenida en efos, an los terminos que establercan

maonera Kgica y cronolégica, vy relacionarse con un of Consejo o, @ C o y los disp jones
mismo asunto, reflejando con exactiiud la infermacion oplcables.
contenida en eflos, an los tévminos Que estoblszca ef
Consojo Nacional y los disposiciones juridicos
apkcables. = P
Articulo 21. € Sistema Institucional de coda sujeto ARTICULO 21
obligado deberd integrarse por: El sisterna institucional de cada sujeto abligad g integrarse
L Un drea coordinadora de archivos, y por:
. Las Greos operativas sigientes: L Un droa I de archi y
a) Do corrospondencia; L3 Los dreas operativas siguiontes:
b) Archivo de trémite, por Grea o unidad; @) De correspondencia;
¢) Archivo de concentracién, y b) Archive de trémite, por drea o unidod; o) Archive de
d) Archive histirice, en su caso, sujeto a la concentracién, y
capocidod presupuestal y técnica del sujeto d) Archive histérice, en su caso, sujeto a la capacidad
obfigado. presup al y téenica del sujeto obiig

los responsabies de los archivos referidos en o froccion X
Inciso b), sevdn nombrados por &l titufar de coda drea o
unfdad; los responsabiles def orchivo de concentracin y
del orchivo histdvico serGn nombrodos por & titwlor del
sujoto obligodo de que se rate.

Las personas responsobles de ios archives refendos en ka fraccidn it
inciso b), serén nombrodas por kr persona tiluiar de coda érea o
unidad fas responsobios dol archivo de concentzacitn y del archivo

Arico SArén nor poriap titulor de¥ sujeto obligado
de Que se trate.

Articulo BO, En coda sujeto obligodo deberd oxistir un

AgTicuto 5o

do la misma insttucion, integrads por los titufares da: un equipe de profesionaies de ko misma Institucidn, integrado por fos

grupo interdisciplinario, gue s un equipo de profesionales  En cada sujfeto obligado deberd existir un rupo Interdisciplinario, que s+,
tituiares de s Graas siguientas: m

L Juridica;
n Pianoacién y/o mejora continua; L Juridice;
m. Co ién de Iy in. Planeacién yfo mefora contimua;
w. glas de la inf . Coardinacién de archivos;
v. Inidad de w. T gias de fainf
VL chnnommod-wy V. Unidad de
VL los Greas © unidades administratives VL Olgmommdowr
P de la d ién. ViL Los Groas o unl istrativas pr de la
documentacion.
20 wwr 933 Col Assdrate

Puesio, Pus, C.P, 72501 Tet (123) 233 01 80, 242 45 88
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£ grupo interdiscipiinania, en &l Ombito de sus otrbuciones, & OIUDO Interdiscipdnonia, en af ambko de sus alnbuciones,
mmdmﬂmum,. y G en e diisis de los pr y,. dlirm
pr ! Instituci que dan origen a la .nutnbnolqucma-lganoh“ que Integran los
i6n que integ Tos exp do coada mammmwmumamM'm
mmumdm*eﬂaba:nmlndmo drecs o uni tivas prodi de la d
ativas  pr as  de o muum“mm vigencias, plares
d on of imi do los valores dw ion y disp durante of proceso de
rigenci 4 de bn y lab "mummamau“
I feid ok m ol proceso de ¥ que, en canj el go de disp 16
Mmmmmammm documental,

serie documental y que, en conjunto, conforman ol
catdilogo de disposicién documontal.

£l grupo interdisciplinario podré recibir lo asesoric de un
egpecialislo on fo noturaieza y objeto sockl del sujeto
ctiigada. & syjeto obiigodn podrd realizar convenics de
coloboracion con ingtitucicnes de educocitn superior o do
investigocion poro afectos de garantizar lo cispuesto an o
pérrato antarior.

& Grupo nterdisciplinono podrd recibir fo asesoria de UNo PeVsoNg
especialista an lo natwralaza y objeto secial del sujeto obligado. B sujeto
obfigodo podrd recilzor convenios ae colaboraciin con instiucionas ce
educacion supericor 0 de investigocidn para ef de garantizar o
dispuesto en af pdrrafo anterior.

Articuio 51 £ resp blo del drea i de ARTiCULO 51

archives propiciaré la integracién y fo lizacién del l.c,. ._,_ able del drea de ar
grupo interdisciptinario, convocard @ Jas r de propiciard integracié y formatizacién del Grupe
trabajo y fungird come moderador en las por o mm!pﬂ:wb. 4 alas de trabajo y fungiré

que serG &l encorgado de lievar of registro y seguimiento
de log acuerdos y compromisos estabiecidos, conservando
los constancias respectivas

como moderadorda en las mismas, por Io que serd lo encargada de
Nevar ef ragistro y seguimiento de los ocuardos y compromisos
ostablecidos, consonando Ias constancias respectivas.

Sin otro asunto en particular, le agradezco su cola oroc D

y quédo de usted copho su

16 Yacchie K21, 6, .10 y 30 ol Regarmavo mierie W DO @rD Deparoencia, GeAnchs Swazi-er g & neackn

servidora. PR | SeCRETARIADE
2 GOBERNACION
W DEL A R M I\l o)
TITULAR DE LA DIRECCTS 3. omanno, DELA:: - |
SECRETARIA DE ‘ 4 '
e e L -
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“Custro veces Horoica Puebia de Zaragozs™, 2 29 de noviembre de 2024 af

Instituto de Educacién Digital PRI et i o erorifl ™
| Eitislg.:i&Puebla “2024, afio del Libro y 1a Lectura®,
¢
v’ /C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
-~ /" TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Cmﬁn\damantomloeluculoﬂym de la Ley General de Archivos; 1, 6 fraccién
il y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga,
dNemasdispoaieionudewsknllarpmbquesoaeéhUanidaddalDewmlodd
EstadodoPmbla.modﬁcandowdenomhadbnahlnmodoEdm Digital del
EstadodePuablapubladomdpeduoomdaldolsstadodemmdlammmm
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIill del
Reglamento Interior del Instituto de Educacisn Digital del Estado de Puebla, me permito
emiarbdefnnnahpresalambdﬂndeloompomabhsdeardivoenﬂmnapor
designacion realizada de los cambio de personal administrativo, de igual manera envié el
documento en formato PDF al correo institucional:
= - VUE =AE=ile ...:: a2 JEDIA. Q00D . - .|‘,-I’ ) !
L q R\\)t !(...-D ,5."6 -

Lo anterior, con la ﬁnaldaddoqueseaiﬁegmdoam»s&oomdietne que obra en ’

el Archivo General del Estado de Puebia. P T
- 7 G

l \
LISTA DE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO EN TRAMITE i { ﬁg g ~ \\
No.| NOMBRE CARGO AREA O UNIDAD CORREOl | ' =7, ,'
Direccion Administrativa - !
Josué Bryan Subdireccidén de Planeacién,
1 Martinez Romero Analista A Recursos y Servicios -
Contabilidad =
Magati recch Adniri;l'raﬁn -
Subdireccion de Planeacion, 4 2
2 g“mh Analista Recursos y Servicios -Recursos | 1i24ali.hemandez@iedep adu mx
Humanos
Direccidn Administrativa -
3 |Yaomin Morales | snaista C | Subdireccion de Operacion y | yesminmoralcegiedep egy mx
Zitlalpopoca A T 10gico
4 e‘r’u‘:m Analista Oficina del Abogado General | adan.cruz@iedep,edu mx
Direccidn Académica -
5 |/Ana Gabriela Analista Subdireccién de Evaluacion y 3
Huerta Rojas Acreditacion -Coordinacion gabrieta rojas@ledep.edu.mx
Campus
Pedro Waiter :
S | Areguin Cones | Analista Direccién Académica pedro arreguingiedep. edy.mx
Maria Fermanda | Auxiliar
7 | Garcia Oniz administrativo | 2063 de Matamoros verizucar@iedep.edy,mx
g |Maria Liia Auiliar Puebla C.E. Manuel Espinosa .
Baulista Nieto | administrativo | Yglesias uemmeyPieiap.adu.mx

Pég. 1
Av.13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P E B L
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 Un presemic
www iedep.edu.my
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. “Cuatro veces Puebla de Zaragoza™, 0 29 de de2024 .
Instituto de Educacién Digital e T "-"}"ﬁ

A Entrega de b
del Estado de Puebla " -
Gobierno de Puebla “2024, afo del Libroy la Lectura®,
Juan Carlos Auwxiliar
| ® | Macuiio Carbajal ’mumls‘“""‘"’rmum vertexmelucan@ieden edy,mx I

Shmmﬁwhr.lemwmmtaydﬁ\gmm

ATENTAMENTE

C. GEMA JUILIETAF
ENCARGADA DE DESPACHO
Y TITULAR DEL AREA

DEL INSTITUTO DE EDUCACIOf DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Altonso
P Abascal Serrano- Director Ganeest nm&mmwmt&mmmwm

R JipuEBLA

Av.23Pte. 2994, L8 Paz, 72260
Puebla, Pue, Tel. 222 6 200 300
www ledep.acme
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ANEXO 3.

ELABORAR EL RESUMEN DEL CUES"
DI AGNCSTI CO DE ARCHI VOS DE C
UNI DAD ADMI NI STRATI VA DEL | NST
LAS EVI DEENCTOMGERCFI CAS DE LOS L
FCSI COS DE ARCHI VO
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“Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, & 25 de febrero de 2024

CIRCULAR: IEDEP/OG/DAo03/202¢ B
Instituto de Educacién Digital Asunto: Cuestionario de Diaztni:ko ded:dwci: ,
del Estado de Puebla 2024, afic del Livro y la Lectura”
Gobierno de Puebla X ’

Para: Direccion General, Abogado General, Unidad de Difiision y Eventos Especiales,

s N,

Direccién Académica y Direccion Administrativa, del instituto de Educacié,

a Q
del Estado de Puebla. o \ \ /7 eEceme W\
(| term |7/ T -.
De:  Octavio Mancilla Chavez \ \ {76 FEB 00 ]
Thular del Area Coordinadora de Archivos \ 4/ \\ omdcess

/

of N, /
Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Homgézs,ﬁ}

Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por- i

el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periodico Oficlal del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos

1, § fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla Yy en seguimiento al Articulo 51 de la Ley General

de Archivos.

Por medic de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasién para solicitar amablemente contestar con honestidad el Cuestionaric de
Diagnéstico de Archivos que se enviara por medio del correo institucional de
archivo@iedep.edu.mx a los responsables del Archivo de Tramite de las distintas 4reas
© unidades del Instituto. Dicho Diagndstico debe ser llenado en su totalidad, aun cuando
no se tenga respuesta se debe de indicar (Desconozco, no cuento con la informacién, etc.),

Por ditimo, se solicita de la manera mas atenta tomar 6 fotografias del Area de
Archivo de su Direccién, Unidad u Oficina, entregarlas de forma impresa en la Direccion
Administrativa y enviarias junto con el Diagnéstico de Archivo al correo;

archivo@iedep.edu.mx , en un plazo no mayor a cinco dias a partir de la notificacién
del presente.

Sin otro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida ¢

/ ,0"

ATENTAMENTE
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